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Introduccion

Los Profesores, Sinodales y Directores Técnicos de las Instituciones del Sistema Incorporado
(ISI), ingresaran al sitio Web de la DGIRE, para calificar o dar visto bueno a las actas de
examenes ordinarios y/o extraordinarios en las fechas establecidas en el calendario
administrativo.

Para calificar y dar visto bueno a las actas de examenes el Profesor, el Sinodal y el Director
Técnico deben tener registrada su Clave Unica de Profesor (CUP), misma que se puede
actualizar desde los servicios en linea de la DGIRE.

Al concluir este proceso la ISI debe guardar e imprimir los comprobantes correspondientes.

La ISI entregara el reporte o listado de Examenes Ordinarios y/o Extraordinarios en las Areas
indicadas por la DGIRE vy, de acuerdo a las fechas establecidas en el calendario administrativo.

La calificacion se expresara en cada curso o examen mediante los nameros 10, 9, 8,7, 6, 5. La
calificacion minima para acreditar una asignatura es 6. Si la asignatura tiene valor en créditos
cero la calificacion aprobatoria se expresara con AC y cuando el estudiante NO demuestre
poseer los conocimientos y aptitudes suficientes, se anotara en el acta 5 que significa NO
acreditada. En caso de no presentarse al curso o examen se anotara NP que significa no
presentado y carece de equivalencia numérica. En ambos casos debe contar con la inscripcion.
Por ultimo se asignara -- en caso de que el alumno no pertenezca al grupo.

Consideraciones

Examenes Ordinarios:

Profesor de la asignatura: Asienta las calificaciones en el acta de examen y soélo tiene una Unica
oportunidad para corregir el acta de examen, en tanto el director técnico no haya dado el visto
bueno a las actas.

Director Técnico: Revisa y da visto bueno a las calificaciones asentadas por el profesor en el
acta de examen.

Examenes Extraordinarios:

Profesor de la asignatura (Primer sinodal).— Califica, en caso de equivocarse solo tiene una
Unica oportunidad para corregir.

Profesor del area (Segundo sinodal).— Revisa y da visto bueno a las calificaciones asentadas por
el primer sinodal.

Director Técnico.— Revisa y da visto bueno a las calificaciones que asentaron ambos sinodales.
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Acceso al sistema de calificacion de examenes ordinarios y extraordinarios

Para ingresar al sistema, ya sea como Profesor, Sinodal o Director Técnico, es necesario proporcionar
los datos de la institucidn y la carrera dependiendo de los grupos que se deseen calificar:

e CURP

e Clave del plantel (ISI)

e Clave del plan (carrera)

e Seleccionar el tipo de examen: ordinario o extraordinario

SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR

B | LS7ZH271123MHBTAS09

| | 1254

m | 25

| 3 J Selecciona un tipo de examen VJ
Ordinario

Extraordinario

Iniciar sesion %)
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Capitulo 1: Acceso como profesor titular

1.1 Pantalla de inicio

Al ingresar, se muestra una seccioén de trabajo con los siguientes elementos:

Py NOMBRE DEL
'l ﬁ b B8 3360 UNIVERSIDAD WESTHILL .l a PROFESOR
NOMBRE DEL PROFESOR - o
Online |n|C|E-J - ; @ Inicio - Resumen
MENU
o Resumen 'n
NN BIENVENID@
o Ayuda C
PROFESOR d
® Actas como profesor u
Este es el modulo de Actas del SICE, a continuacion se presenta el resumen de
@ Actas calificadas ) = o .
actas pendientes de calificar, las ya calificadas y aquellas que alin no cuentan con
@ Actas no calificadas (o ] el visto bueno del director técnico, incluyendo gréficas de la informacién

Actas con Vo. Bo

[ Cerrar Sesion e

1 0 3 A Plantel: 2360 4

UNIVERSIDAD WESTHILL

Calificadas No Calificadas
B Exdmenes: ORDINARIOS

B Periodo: 2023-2024-1

1

2 I Comprobante de calificaciong

il Plan: 21

1. En la parte superior se muestran:
a. Tres lineas horizontales, al dar clic en ellas, nos permitiran ocultar o mostrar el menu izquierdo
de la pantalla.
b. Clave y nombre del plantel, clave del plan de estudios y el nombre del profesor.
2. En el menu izquierdo se muestra lo siguiente:
a. “Resumen”, desde esta opcidn podemos acceder a la pantalla de inicio, dando clic en ella.
b. “Actas”, en esta opcidn podemos visualizar las actas disponibles del profesor que ha
ingresado.
c. “Ayuda”, en esta opcidon encontramos recursos y soporte adicional para el manejo del sistema y
la normatividad.
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d. La seccion “PROFESOR?”, permite consultar de manera rapida el avance que tiene el profesor
en su calificacion de actas.

e. Por ultimo, esta el botdn para cerrar sesion.

3. Tablero total de avance.
4. Datos del plantel.

1.2 Ingresar a calificar

El sistema nos permite ingresar a calificar por medio de un menu izquierdo en la opcién “Actas”, al dar
clic en esta opcion, se mostraran en pantalla las “Actas disponibles” con los siguientes elementos:

MENU

@ Inicio -~ Actas

onibles
e Resumen
o Ayuda .
W Filtro de busqueda de Actas:
Todas las actas A
Todas las actas
Actas calificadas
Actas no calificadas X
Actas modificadas %,
?
Actas disponibles como profesora 3
Mostrar| 10 w registros 0 b Buscar:
C a Nombre de la Visto Bueno d
Plan Clave Grupo Folio Asignatura Calificada Director Accion
3095 1220 2010 INGLES X @ Calificar
3095 1220 2020 INGLES X @ Calificar
3095 1220 2030 INGLES X & Catificar
3095 1418 4010 INGLES X & calificar
3095 1418 4020 INGLES X
3095 1418 4030 INGLES X @ calificar
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1. Botoén para ver las actas disponibles para calificar.

2. Seccién de busqueda, donde tenemos varias opciones para filtrar las actas, ya sea por: Todas las
actas, Actas calificadas, Actas no calificadas o Actas modificadas. Una vez seleccionado el tipo de
acta que deseamos visualizar, damos clic en “Filtrar”.

3. En este espacio de trabajo estan las “Actas disponibles como profesor”, con los siguientes
elementos para hacer mas facil la busqueda de actas:

a. Ajuste de visualizacidn de registros, en esta seccion podemos elegir cuantos registros deseamos
ver en pantalla, dando clic en la flecha hacia abajo.

b. Busqueda rapida, permite encontrar actas en especifico, ingresando: el plan, clave, grupo, folio o
el nombre de la asignatura.

c. En esta seccion, podemos ver la informacion de los grupos que se calificaran.

d. Espacio para ingresar al acta de examen, haciendo clic en el boton “Calificar” que se encuentre
frente al grupo que sera evaluado.
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1.2.1 Pasos para calificar

Es importante notar que se dispone de una sola oportunidad para modificar cualquier acta ya
calificada, ya sea que se modifique una calificacién o varias y no debe tener visto bueno del
director técnico.

Después de dar clic en el botén “Calificar”, se mostrara lo siguiente en pantalla:

@ Actas - Detalles actas
MENU 010

@ Resumen

W Actas

iyl UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

ASIGNATURA: 1220  CARRERA: 12 LICENCIADO EN ENFERMERIA Y .
INGLES ———— ANO: 14 PERIODO: 232 23

GRUPO: EXAMEN: VISTO BUENO:

PLANTEL: 3095 ESC DE ENF DE LA CIUDAD DE MEXICO 2010 ORDINARIO NO

NUMERO DE
CUENTA

Gesal Clave Unica de Profeso O] b

ALUMNO CALIFICACION

1. “Pasos para calificar”, al hacer clic en esta seccidén, nos aparecera un mensaje con informacion
de como asentar las calificaciones en las actas.

Profesor(a): ROSINA

La calificacidn se expresara en cada curso o examen mediante los ndmeros 10, 09, 08, 07,
06, 05. La calificacion minima para acreditar una asignatura es 06. Cuando el estudiante no
demuestre poseer los conocimientos y aptitudes suficientes, se anotara en el acta 5 que
significa no acreditada. En caso de no presentarse al curso o examen se anotard NP gue
significa no presentado y carece de equivalencia numeérica. En ambos casos cuenta la
inscripcion. Por tltimo se asignara -- en caso de gue €l alumno no pertenezca a tu grupo.

Ejemplo:

1. Asignar una calificacion a todos los alumnos.

2. Agregar tu Clave Onica de profesor o contrasefia. |sesssses

3. Presiona el boton.

Cerrar
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2. En esta seccion, se presenta una tabla con la informacion a detalle del grupo al que se asignaran

las calificaciones.
3. En esta parte, debemos ingresar una calificacion valida; de lo contrario, aparecera el siguiente

mensaje:

Debe ingresar una calificacion valida

Calificacion aprobatoria de 06 a 10, No aprobatoria 05,
NP no presentado , - si no pertenece al grupo.

4. En la parte inferior de la tabla, encontramos lo siguiente:
a. Espacio para ingresar la Clave Unica de Profesor (CUP).
b. Botdon “Guardar”, que nos permitira guardar las calificaciones ingresadas, para ello, debemos

tener en cuenta lo siguiente:
e Todos los alumnos tienen que estar calificados, de lo contrario el sistema no nos permitira

ingresar la CUP.
e En caso de dar clic en el botén “Guardar” sin haber ingresado alguna de las

calificaciones, aparecera el siguiente mensaje:

Faltan alumnos por calificar

Todos los alumnos deben tener una calificacion

e Para asentar las calificaciones, el profesor debera ingresar su Clave Unica de Profesor
(CUP), misma que puede recuperar o modificar desde los servicios en linea de la DGIRE.
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e Si se ingresa una CUP NO valida no se guardaran las calificaciones y aparecera el

siguiente mensaje:

jError!

La contrasena ingresada es incorrecta.

Mo se guardaron las calificaciones del grupo

e Para visualizar la contrasefa ingresada, lo podemos hacer dando clic en el siguiente
simbolo:

Ingresar Clave Unicade || @&

Finalmente, damos clic en el botdn “Guardar”, este nos mostrara el siguiente mensaje con

dos opciones:
> “Si, guardar”, en caso de haber asentado correctamente todas las calificaciones y

estamos listos para finalizar este proceso, seleccionamos este botén.
> “No, cancelar”, en caso de que tengamos dudas sobre alguna de las calificaciones

asentadas, seleccionamos este boton.

Confirmar envio

;Estas seguro de que deseas guardar las calificaciones?

Si, guardar

e Una vez se hayan guardado las calificaciones nos aparecera el siguiente mensaje:

iExito!

Se han guardado las calificaciones del grupo 5510 correctamente.

IMPORTANTE: solo tendras 1 oportunidad para corregir las calificaciones de este grupo

. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
Pagina 10 de 31
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1.3 Revisar actas calificadas

Cuando ya se ha calificado una acta, se tiene la opcion de consultar, ya sea ingresando desde la opcién
“Actas” o desde las graficas de informacion en “Ver mas”, nos dirigiremos a “Actas disponibles”,

donde tenemos lo siguiente en pantalla:

MENU

Actas disponibles

@ Resumen

W Actas Actas disponibles como Titular &= ‘ 1

a Ayuda
Y Filtro de busqueda de Actas:

Todas las actas

Actas calificadas
Actas no calificadas X
Actas modificadas

Actas disponibles como profesor [}

Mostrar, 10 hd registroso

$ Nombre de la
Plan Clave Grupo Folio Asignatura
3095 1618 6010 230321898 SALUD FAMILIAR
3095 0045 8010 230321379 CUIDADO DE

ENFERMERIA AL
ADULTO MAYOR

b Buscar:

c [

1sto
Bueno
Calificada Director

v v

Accidn d

1. Botdn para ver las actas disponibles como Titular.

2. Seccién de busqueda, donde tenemos varias opciones para filtrar las actas, ya sean: calificadas, no
calificadas o modificadas. Una vez seleccionado el tipo de acta que deseamos visualizar, damos clic

en “Filtrar”.

3. En este espacio de trabajo estan las “Actas disponibles como profesor”, aqui tenemos

diferentes elementos para hacer mas facil la busqueda de actas:
a. Ajuste de visualizacion de registros, en esta seccidn podemos elegir cuantos registros deseamos

ver en pantalla, dando clic en la flecha hacia abajo.
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b. Busqueda rapida, aqui podemos encontrar actas en especifico, ingresando ya sea el plan, la
clave, el grupo, el folio, el nombre de la asignatura o el estado del acta.

c. Boton “Generar actas en PDF”, al hacer clic en este botdn, se nos generara un archivo PDF de
los grupos con actas calificadas, con el siguiente formato:

1]
&
|

3y UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
E:ﬁm SECRETARIA GENERAL %:IRE

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

ACTA DE EXAMEN: ORDINARIO FOLIO:

PLANTEL: UNIVERSIDAD WESTHILL CLAVE: 3360
CARRERA: MEDICO CIRUJANO CLAVE: 21-10
ASIGNATURA: INTEGRACION BASICO CLINICA Il CLAVE: 1226
GRUPO: 2011 PERIODO: 2023-2024-1

FECHA: 27/12/12023

N° NUMERO DE CUENTA NOMBRE DEL ALUMNO CALIFICACION
1 05

d. Para visualizar las calificaciones asentadas de un grupo en especifico, damos clic en el boton
“Ver mas” ubicado frente al grupo que deseamos revisar:

MENU -]Detalles del grupo 1011

@ Resumen

X
W Actas ﬂ

o Ayuda

ALERTA:

NO tienes mas oportunidad para modificar las calificaciones de esta acta

Fdl Ir a todas las actas ﬁs'enerarpdf

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

ASIGNATURA: 1124
INTEGRACION BASICO
CLINICAI

CARRERA: 21 = PERIODO:
MEDICO CIRUJAND  ANO:10 2024/2025-1

GRUPO: EXAMEN:
PLANTEL: 3360 UNIVERSIDAD WESTHILL 1011 ORDINARIO VISTO BUENO: NO

NUMERO DE CUENTA NOMBRE DEL ALUMNO CALIFICACION
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1. Mensaje de alerta, aqui tenemos dos casos:
a. Cuando tenemos una oportunidad para cambiar las calificaciones en el acta.
b. Cuando NO contamos con mas oportunidades para cambiar las calificaciones en el acta.
2. Botdn que nos regresa a la seccidén de “Actas disponibles”.
3. Botdn que nos genera un archivo PDF con las calificaciones e informacion del grupo seleccionado:

et

3

¥Y: , _

N UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

e ,

UNAM SECRETARIA GENERAL W IRE

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

ACTA DE EXAMEN: ORDINARIO FOLIO:
PLANTEL: UNIVERSIDAD WESTHILL CLAVE: 3360
CARRERA: MEDICO CIRUJANO CLAVE: 21-10
ASIGNATURA: INTEGRACION BASICO CLINICA Il CLAVE: 1226
GRUPQ: 2011 PERIODO: 2023-2024-1

FECHA: 27/12/2023

N°® NUMERO DE CUENTA NOMERE DEL ALUMNO CALIFICACION
1 05
2 05
3 05

4. Tabla con toda la informacién del grupo calificado.
e Al final de la tabla tendremos un resumen acerca de las calificaciones asentadas.

Promedio general del grupo: 9.08

(13 aprobados, 0

Numero de alumnos aprobados, reprobados y sin calificacién en este grupo: reprobados, 0 sin
calificacion)
indice de aprobacién de este grupo: 100.00%

**Alumn(@ con calificacion modificada
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1.4 Tablero de avance

En esta secciéon podremos visualizar, el avance que tenemos en las actas Calificadas, No Calificadas y
Actas con Vo.Bo., ademas podremos saber el total de actas desde la seccion “Estadisticas”.

1.4.1 Estadisticas

1 0

Calificadas No Calificadas

1

Estadisticas

Al dar clic en “Estadisticas”, tenemos lo siguiente:

Estadisticas

LISBHET LORENA, resumen de tus actas ordinario correspondientes al periodo
2023-2024-1

Total de actas: 1 1 Actas califfcadas: 1

NN Actas tolales I Actas calificades [N Actas no calificadas
I Actas con Vo. Bo

Informacion acerca del total de actas disponibles y total de actas calificadas.
Grafica que ilustra el estado de las actas, mostrando el total de actas disponibles, actas calificadas,

actas no calificadas y actas con Vo.Bo. %iAdemas, podemos manipular la grafica desde la parte
superior, seleccionando el nombre del elemento que deseemos quitar.
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1.5 Datos del plantel

En la parte inferior derecha de la pantalla, se presentan un recuadro con los siguientes datos: clave y
nombre del plantel, tipo de examenes, periodo y plan. Ademas, en caso de contar con actas calificadas,

se visualizara el boton “Comprobante de calificaciones”:

8 Plantel: 3360 UNIVERSIDAD
WESTHILL

B Examenes: ORDINARIOS
B Periodo: 2023-2024-1

i Plan: 21

Comprobante de calificaciones

Al hacer clic en “Comprobante de calificaciones”, se generara un archivo PDF de las actas que han

sido calificadas, con el siguiente formato:

Nombre del profesor: HECTOR

Este comprobante ampara el registro de calificacién de las actas con folios

UNAM - DGIRE Subdireccién de Computo

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

SECRETARIA GENERAL BGIRE
DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS
SUBDIRECCION DE COMPUTO
ACTAS DE EXAMEN ORDINARIO
COMPROBANTE DE OPERACIONES
Fecha: 25/01/2024 10:51 NUmero de transaccion:
Expediente: Periodo de examenes: 2023-2024-1
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Capitulo 2: Acceso como sinodal

2.1 Pantalla de inicio

Los profesores que actiien como sinodales solo podran acceder a este perfil en la aplicacion si
seleccionan la opcién “Extraordinario” desde el inicio de sesion.

Al ingresar, se muestra una seccion de trabajo con los siguientes elementos:

NOMBRE DEL SINODAL S
@ Online Inicio - @ Inicio

@ Ayuda c NOMBRE DEL SINODAL
PROFESOR
@ Actas como profesor [ 2]
Este es el modulo de Actas del SICE, a continuacion se presenta el resumen de actas
@ Actas calificadas [ 2 ] ) . . . .
pendientes de calificar, las ya calificadas y aguellas que aliin no cuentan con el visto bueno
@ Actas no calificadas [0 ] del director técnico, incluyendo graficas de la informacion
@ Actas conVo. Bo a
SINODAL b
® Actascomosinodal K 2 0 @R Plantel: 1034 COL FRANCO 4
| (= Cerrar Sesidn E’ NCIES LS
Calificadas No Calificadas
B Exémenes:
EXTRAORDINARIOS
2 2 B8 Periodo: 2023-2024-1
Estadisticas iPlan: 97
Comprobante de calificaciones
Actas disponibles como sinodal
2 3

1. En la parte superior se muestra:
a. Tres lineas horizontales, que al dar clic en ellas, nos permitird ocultar y mostrar las opciones que
estan en la parte izquierda de la pantalla.
b. Clave y nombre del plantel, periodo y el nombre del profesor sinodal.
c. El nombre del profesor sinodal y su estado de conexion.
2. En el lado izquierdo se muestra:
a. “Resumen”, desde esta opcion podemos acceder a la pantalla de inicio, dando clic en ella.
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b. “Actas”, desde esta opcion podemos visualizar las actas disponibles del profesor que ha
ingresado.
c. “Ayuda”, en esta opcion encontramos recursos y soporte adicional para el manejo del sistema y
la normatividad.
d. Seccion “SINODAL”, donde se puede consultar de manera rapida el avance que tienen los
profesores sinodales en su revision de actas calificadas.
e. Por ultimo, encontramos un botén para cerrar sesion.
3. Tablero de avance.
4. Datos del plantel.

2.2 Ingresar a dar visto bueno como sinodal

Para acceder al espacio donde se visualizaran las actas que los sinodales tienen a su cargo y
seleccionar el grupo a revisar, lo podemos hacer desde el menu izquierdo dando clic en la opcién
“Actas”. Aqui debemos hacer clic en el boton “Actas disponibles como Sinodal”’ para que se
muestren los siguientes elementos:

MENU Actas disponibles

Actas dispenibles como Titularg

® Ayud Y Filtro de busqueda de Actas:
yuda

1

Todas las actas

Todas las actas i
Actas calificadas
Actas no calificadas D€
Actas modificadas

Actas disponibles como sinodalm 2
Mostrar, 10 ~ registros 'D Buscar:
C Visto
¢ Nombre de la Bueno d

Plan Clave Grupo Folio Asignatura Calificada Director Accion

12 1221 E201 231079516  SALUD MENTAL v 4

12 1218 E202 231079499  DETERMINANTES v v
AMBIENTALES DE LA
SALUD

12 1221 E202 231079523  SALUD MENTAL v v

12 1218 E203 231079509  DETERMINANTES v v
AMBIENTALES DE LA
SALUD
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1. Seccién de busqueda, donde tenemos varias opciones para filtrar las actas, ya sea por: Todas las
actas, Actas calificadas, Actas no calificadas o Actas modificadas. Una vez seleccionado el tipo de
acta que deseamos visualizar, damos clic en “Filtrar” y luego en el boton “Actas disponibles
como Sinodal”; de lo contrario, no apareceran filtradas las actas disponibles como sinodal.

siguientes elementos para hacer mas facil la busqueda de actas:
a. Ajuste de visualizacién de registros, en esta seccién podemos elegir cuantos registros deseamos

ver en pantalla, dando clic en la flecha hacia abajo.
b. Busqueda rapida, aqui podemos encontrar actas en especifico, ingresando ya sea el plan, la

clave, el grupo, el folio, el nombre de la asignatura o el estado del acta.

En este espacio de trabajo tenemos las “Actas disponibles como sinodal”, aqui tenemos los

c. En esta seccion, se puede ver la informacion de los grupos que se les dara visto bueno.
d. Espacio paraingresar a dar visto bueno a las calificaciones que han sido asentadas.
3. En esta parte tenemos dos botones: “Dar visto bueno a todas las actas” y “Generar actas en

PDF”.
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2.2.1 Pasos para dar visto bueno

Los profesores sinodales solo podran dar visto bueno aquellas actas que han sido calificadas.
Ademas, cuentan con una sola oportunidad para dar su visto bueno a las actas.

Para dar visto bueno a las actas, podemos hacerlo de dos maneras:
1. De haber revisado las actas calificadas, y en caso de querer darle visto bueno a todas estas,

podemos hacerlo desde el boton “Dar visto bueno a todas las actas”, al seleccionar esta opcion
nos aparecera en pantalla lo siguiente:

[ I

MATALIA, actualmente tienes 1 actas pendientes” para dar visto bueno de un
total de 2.

Q @

*Actas que yva se encuentran calificadas

b Cancelar

a. Espacio para ingresar la CUP (Clave Unica de Profesor o contrasefia) para poder dar el visto
bueno a las actas calificadas.

b. En este espacio tenemos dos opciones disponibles:

e Boton “Cancelar”, si tenemos dudas en dar visto bueno a todas las actas calificadas,
damos clic en este botodn.

e Botén “Dar Visto Bueno”, si estamos seguros de dar su visto bueno a todas las actas
calificadas, damos clic en este boton.
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2. Para revisar un acta a la vez, lo podemos hacer desde el botén “Visto bueno”, al seleccionar esta
opcion nos aparecera lo siguiente:

II

a

&Iratodas las actas & Generar pdf

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

ASIGNATURA: 1302 CARRERA: 97 Afi0:96  PERIODO: 2023-2024-1 FOLIO:
BIOLOGIA IV PREPARATORIA

PLANTEL: 6971 UNIV INSURGENTES PLANTEL cHaLco  CRUPO: EXAMEN: VISTO BUENO DIRECTOR TECNICO:

: E002 EXTRAORDINARIO NO

NUMERO DE NOMBRE DEL ALUMNO CALIFICACION
CUENTA
1 09

Promedio general del grupo: 9.00

(1 aprobado, 0 no aprobados, 0 sin

Mu deal bados, bad in calificacio t H e
umere de alumnos aprobados, no aprebados y sin calificacion en este grupo calificacion)

indice de aprobacién de este grupo: 100.00%

@

**Alumn@ con calificacidén modificada
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a. Boton “Pasos para dar visto bueno”, el cual al darle clic nos lanzara el siguiente mensaje con
los pasos a seguir:

Sinodal: SILVIA

Solo tiene 1 oportunidad para dar visto bueno para dar visto bueno a las calificaciones
de esta acta, siga los siguientes pasos:

Ejemplo:

1. Agregar tu Clave unica de profesor o contrasefia.

2. Presiona elbotdn.

Cerrar

b. Boton “Ir a todas las actas”, este botén nos lleva de vuelta a las “Actasddisponibles”.
c. Botdén que nos genera un documento PDF no oficial, del grupo al que el sinodal le dio el visto
bueno.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
7 L]
UNAM SECRETARIA GENERAL DGIRE
DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

ACTA DE EXAMEN: EXTRAORDINARIO FOLIO: | Tl

PLANTEL: INST VASCO DE QUIROGA CLAVE: Tl

CARRERA: PREPARATORIA CLAVE: 0

ASIGNATURA: LOGICA CLAVE: 0

GRUPO: E001 PERIODO: 2023-2024-2

SIN FECHA FIN
N° NUMERO DE CUENTA NOMBRE DEL ALUMNO CALIFICACION
1 | | 10
2 | |} 10

d. En esta parte se confirma la revisién hecha por el sinodal a las calificaciones del grupo en
cuestion, dandole clic en el boton “Dar visto bueno” y debemos ingresar su Clave Unica de
Profesor (CUP), misma que puede recuperar o modificar desde los servicios en linea de la
DGIRE.

e Si se ingresa una CUP NO valida no se guardara el visto bueno y aparecera el siguiente
mensaje:

jError!

La contrasefia es incorrecta.
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2.3 Tablero de avance

En el tablero de avance tenemos la siguiente opcion:

2.3.1 Actas disponibles como sinodal

0 2

Estadisticas

(Y

Al dar clic en “Actas disponibles como sinodal”, tenemos lo siguiente:

Estadisticas

Juan Manuel, resumen de tus actas extraordinario correspondientes al
periodo 2023-2024-1

Total de actas: 1 1 Actas con VoBe: 1

Actas Totales [ Actas con VoBo 2

Actas como sinodal

Informacion acerca del total de actas disponibles y total de actas con visto bueno como sinodal.

2. Gréfica que ilustra el total de las actas que esperan a ser revisadas, en comparacion con las actas
que ya cuentan con el visto bueno dado por el Sinodal. Ademas, podemos manipular la grafica
desde la parte superior, seleccionando el nombre del elemento que deseemos quitar.

—
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2.4 Datos del plantel

En la parte inferior derecha de la pantalla, se presentan los siguientes datos: clave y nombre del plantel,
tipo de examenes, periodo y plan. Ademas, al entrar como profesor sinodal tenemos el botdn
“Comprobante de revision”.

@ Plantel: 1019 INST VASCO
DE QUIROGA

- Examenes:
EXTRAORDINARIOS

B Periodo: 2023-2024-2

il Plan: 97

Comprobante de calificaciones

Comprobante de revision

Al hacer clic en “Comprobante de revisién”, se generara un archivo PDF de las actas que se les ha
dado visto bueno como sinodal, con el siguiente formato:

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
SECRETARIA GENERAL DGIRE
DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS
SUBDIRECCION DE COMPUTO
ACTAS DE EXAMEN EXTRAORDINARIO
COMPROBANTE DE OPERACIONES

=]

UNA

Fecha: 28/11/2023 10:43 Numero de transaccion:
Expediente: Periodo de exdmenes: 2022-2023-2
MNombre del profesor:

Este comprobante ampara la revision de actas con folios:
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Capitulo 3: Entrar como director técnico

3.1 Pantalla de inicio

El director técnico solamente podra dar su visto bueno a las actas que estén calificadas y
cuenten con el visto bueno del profesor sinodal.

Al ingresar, se muestra una seccién de trabajo con los siguientes elementos:

MNOMBRE DEL

1 = Q b GBU340GESCOBRERADEDERECHO M09 @ Nowrrol |

NOMBRE DEL DIRECTOR TECNICO

@ Online Inicio @ Inicio

MENU

@ Resumen Q
™ Actas b BIENVENID@
@ Ayuda c
PROFESOR
@ Actas como profesor B
Este es el modulo de Actas del SICE, a continuacion se presenta el resumen de actas pendientes
@ Actas calificadas a . ) .
de calificar, las ya calificadas y aquellas que aun no cuentan con el visto bueno del director
@ Actas no calificadas [0 ] técnico, incluyendo graficas de la informacion

Actas con Vo. Bo

DMRECTOR TECNICO d

@ Actas como Director 2 0 2 3 (Rl Plantel: 3406 ESC OBRERA DE
[ Cerrar Sesion e DERECHO
Calificadas Mo Calificadas
B eximenes: 4

88 Periodo: 2023-2024-1

37

Actas disponibles como director

i Plan: 09

Comprobante de calificaciones

1. En la parte superior se muestra:
a. Tres lineas horizontales, que al dar clic en ellas, nos permitira ocultar y mostrar las opciones que
estan en la parte izquierda de la pantalla.
b. Clave y nombre del plantel, periodo y el nombre del director técnico.
2. En el lado izquierdo se muestra:
a. “Resumen”, desde esta opcion podemos acceder a la pantalla de inicio, dando clic en ella.
b. “Actas”, desde esta opcidon podemos visualizar las actas disponibles del profesor que ha
ingresado.
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c. “Ayuda”, en esta opcion encontramos recursos y soporte adicional para el manejo del sistema y
la normatividad.
d. Seccion “DIRECTOR TECNICO”, donde se puede consultar de manera rapida el avance que
tienen los directores técnicos en su revision de actas calificadas.
e. Por ultimo, encontramos un botén para cerrar sesion.
3. Tablero de total de avance.
4. Datos del plantel.

3.2 Ingresar a dar visto bueno como director técnico

Para acceder al espacio donde se visualizaran las actas que los directores técnicos tienen a su cargo y
seleccionar qué grupos revisar primero, lo podemos hacer desde el menu izquierdo dando clic en la
opcion “Actas”. Aqui debemos hacer clic en el botén llamado “Actas disponibles como Director”,
para que se muestren los siguientes elementos:

MENU

Actas disponibles

@ Resumen
» Actas disponibles ¢ Titular £ | Actas disponibles como Director P
© ryuis ¥ Filtro de busqueda de Actas:
Todas las actas b
Actas calificadas
Actas no calificadas 2
Actas modificadas *,
1
Actas disponibles como director E 2
Mostrar, 10 w registros D Buscar: b
C Visto
Nombre de la Bueno d
Plan Clave Grupo Folio Asignatura calificada Director Accion
97 1400 4010 230107278  MATEMATICAS IV v v
a7 1401 4010 230107292 FiSICA I v v
a7 1402 4010 230107319  LENGUA v v
ESPARNOLA
a7 1403 4010 230107333  HISTORIA v v
UNIVERSAL Il
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1. Seccién de busqueda, donde tenemos varias opciones para filtrar las actas, ya sea por: Todas las
actas, Actas calificadas, Actas no calificadas o Actas modificadas. Una vez seleccionado el tipo de
acta que deseamos visualizar, damos clic en “Filtrar” y luego en el boton “Actas disponibles
como Director”; de lo contrario, no apareceran filtradas las actas disponibles como director

técnico.

2. En este espacio de trabajo estan las “Actas disponibles como director”, donde tenemos los
siguientes elementos para hacer mas facil la busqueda de actas:
a. Ajuste de visualizacion de registros, en esta seccidén podemos elegir cuantos registros deseamos
ver en pantalla, dando clic en la flecha hacia abajo.
b. Busqueda rapida, aqui podemos encontrar actas en especifico, ingresando, ya sea: el plan,
clave, grupo, folio o el nombre de la asignatura.

c. En esta seccion, se puede ver la informacion de los grupos que se les dara visto bueno.
d. Espacio para ingresar a dar visto bueno a las calificaciones que han sido asentadas y cuenten
con el visto bueno del sinodal.
3. En esta parte tenemos dos botones: “Dar visto bueno a todas las actas” y “Generar actas en

PDF”.
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3.2.1 Pasos para dar visto bueno

En el caso de los examenes ordinarios, el director técnico sélo podra dar su visto bueno a las
actas que estén calificadas. Para los examenes extraordinarios, solo se podra dar visto bueno a
las actas calificadas y que cuenten con el visto bueno del profesor sinodal. Ademas, el director
técnico dispone de una oportunidad para dar el visto bueno a las actas.

Para iniciar a dar visto bueno a las actas, podemos hacerlo de dos maneras:
1. De haber revisado las actas calificadas, y en caso de querer darle visto bueno a todas estas,

podemos hacerlo desde el boton “Dar visto bueno a todas las actas”, al seleccionar esta opcién
aparecera el siguiente mensaje:

1

EMRIQUE, actualmente tienes 1 actas pendientes® para dar visto bueno de un
total de 33 actas.

Q @

*Actas que ya se encuentran calificadas

b Cancelar

a. Espacio para ingresar la CUP (Clave Unica de Profesor o contrasefia) para poder dar el visto
bueno a las actas calificadas.
b. En este espacio tenemos dos opciones disponibles:
e Boton “Cancelar”, si tenemos dudas en dar visto bueno a todas las actas calificadas,
damos clic en este boton.
e Botén “Dar Visto Bueno”, si estamos seguros de dar su visto bueno a todas las actas
calificadas, damos clic en este boton.
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2. Para revisar un acta a la vez, lo podemos hacer desde el boton “Visto bueno”, al seleccionar
esta opcién nos aparecera lo siguiente:

II

Pasos para dar visto buenc (2"

&' Iratodaslasactas | @ Generarpdf

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

ASIGNATURA: 1502 CARRERA: 97

= ANO: 96 PERIODO: 2023-2024-1 FOLIO:
BIOLOGIA IV PREPARATORIA
PLANTEL: 6971 UNIV INSURGENTES PLANTEL CHALCO GRUPO: EXAMEN: VISTO BUENO DIRECTOR TECNICO:
: E002 EXTRAORDINARIO NO
NUMERO DE NOMBRE DEL ALUMNO CALIFICACION
CUENTA
1 09
Promedio general del grupo: 9.00

(1 aprobado, 0 no aprobados, 0 sin

Numero de alumnos aprobados, no aprobados y sin calificacion en este grupo: calificacién)

indice de aprobacién de este grupo: 100.00%

**Alumni@ con calificacien modificada

. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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a. Boton “Pasos para dar visto bueno”, el cual al darle clic nos lanzara el siguiente mensaje con
los pasos a seguir:

Sinodal: SILVIA

Solo tiene 1 oportunidad para dar visto bueno para dar visto bueno a las calificaciones
de esta acta, siga los siguientes pasos:

Ejemplo:

1. Agregar tu Clave unica de profesor o contrasena.

2. Presiona el botén.

Cerrar

b. Boton “Ir a todas las actas”, este botdn nos lleva de vuelta a las “Actas disponibles”.
c. Botdon que nos genera un documento PDF oficial, del grupo al que el director técnico dio visto
bueno.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
UNAM SECRETARIA GENERAL BGIRE
DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

ACTA DE EXAMEN: EXTRAORDINARIO FoLio: BN
PLANTEL: INST VASCO DE QUIROGA CLAVE: 1019
CARRERA: PREPARATORIA CLAVE: 97- 96
ASIGNATURA: LOGICA CLAVE: 1404
GRUPO: E001 PERIODO: 232
SIN FECHA FIN
PROFESOR TITULAR SINODAL
DANIEL E R R
EETIE  EEOE O R S | "IN T
N°  NUMERO DE CUENTA NOMBRE DEL ALUMNO CALIFICACION
1 10
2 10

d. En esta parte se confirma la revisién hecha por el Director Técnico a las calificaciones del grupo
en cuestion, dandole clic en el botdn “Dar visto bueno” y debemos ingresar su Clave Unica de
Profesor (CUP), misma que puede recuperar o modificar desde los servicios en linea de la

DGIRE.
e Si se ingresa una CUP NO valida no se guardara el visto bueno y aparecera el siguiente
mensaje:

iError!

La contrasefia es incorrecta.
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3.3 Tablero de avance

En el tablero de avance tenemos la siguiente opcion:

3.3.1 Actas disponibles como director técnico

1

Estadisticas

26

Actas disponibles como director

Al dar clic en “Actas disponibles como director”, tenemos lo siguiente:

Estadisticas

Erika Lourdes, resumen de tus actas ordinario correspondientes al periodo
2023-2024-1

Total de actas: 26 1 Actas con VoBo: 0

1. Informacién acerca del total de actas y las actas que cuenten con el visto bueno como Director

Técnico.
2. Grafica que ilustra el total de las actas que esperan a ser revisadas, en comparacion con las actas
que ya cuentan con el visto bueno del Director Técnico. @:Ademas, podemos manipular la grafica

desde la parte superior, seleccionando el nombre del elemento que deseemos quitar.
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3.4 Datos del plantel

En la parte inferior derecha de la pantalla, se presentan los siguientes datos: plantel, profesor,
expediente, examenes, periodo y plan. Al entrar como director técnico contamos con el botdn:
“Comprobante de revision”.

@R Plantel: 1019 INST VASCO
DE QUIROGA

B Exdmenes: ORDINARIOS
B Periodo: 2023-2024-0

il Plan: 97

Comprobante de calificaciones

| Comprobante de revision

1. Al hacer clic en “Comprobante de revision”, se generara un archivo PDF de las actas que se les
ha dado visto bueno como director técnico, con el siguiente formato:

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO ‘6\)
SECRETARIA GENERAL BCIRE
DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS
SUBDIRECCION DE COMPUTO
ACTAS DE EXAMEN EXTRAORDINARIO
COMPROBANTE DE OPERACIONES

Fecha: 06/12/2023 13:36 Numero de transaccion:
Expediente: Periodo de examenes: 2022-2023-2
Nombre del profesor: ADRIANA

Este comprobante ampara la revision de actas con folios:
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