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C. DIRECTORES TÉCNICOS DE LAS INSTITUCIONES 
CON ESTUDIOS INCORPORADOS A LA UNAM  
P r e s e n t e s 

 
 

Dado que se prepara el programa de supervisión académica para el ciclo 2008-2009, les suplicamos tomar 
las providencias necesarias para contar con los elementos que permitan a la DGIRE comprobar la operación 
académico –administrativa de excelencia que requiere la UNAM. 
 
En tal sentido, nos permitimos plantearles las siguientes recomendaciones: 
 

1. Contar con la debida planeación de actividades académicas inherentes a la elaboración del 
programa operativo de todos sus profesores.   

 
De tratarse de profesores ya contratados, el Director Técnico y sus Coordinadores Académicos 
deberán poner especial cuidado en la revisión de los programas operativos con que ya se cuenta, de 
manera que se constate la adecuada elaboración o adecuación de los mismos. 
 
Para el caso de profesores de nueva contratación, resulta indispensable prever que esta revisión se 
realice con la antelación suficiente, para permitir a dichos profesores elaborar y presentar su 
propuesta de programa  operativo. 

 
2. Disponer, desde el inicio del ciclo escolar, del formato de kárdex que deberá ser 

rigurosamente utilizado por los profesores en cada una de las clases que impartan.  
 

En este punto, también será muy importante la verificación que, de este requisito, haga el Director 
Técnico, previa comunicación, por escrito, y con la debida anticipación, a los docentes. En apoyo a la 
consecución de este objetivo, volvemos a poner a su disposición, el formato de kárdex, sugerido por 
la DGIRE, mediante la circular DGIR/SI/009/05 de fecha 20 de abril de 2005.             
                 .  

3. Que el Director Técnico realice una esmerada revisión del correspondiente avance 
programático, evidente en el tema registrado en el kárdex, con relación al programa operativo 
del profesor. 

 
Es muy importante que el Director Técnico verifique la concordancia de los temas señalados en el 
kárdex  con lo previsto en el programa operativo de los profesores, de manera que se garantice el 
adecuado avance programático, desde el inicio de las clases. 
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4. Disponer de todos los elementos necesarios para llevar a cabo las prácticas de laboratorio 
inherentes a las asignaturas teórico- experimentales. 

 
De igual importancia es el hecho de que las prácticas de laboratorio se realicen adecuadamente, 
desde el inicio del ciclo escolar para lo cual, la Institución deberá disponer de todos los equipos, 
materiales y/o sustancias necesarios, dependiendo de la asignatura de que se trate. 

 
 

Todas estas previsiones, permitirán a la DGIRE verificar, entre otros factores, que las Instituciones del 
Sistema Incorporado, cuentan con los elementos necesarios para brindar el servicio educativo de calidad que 
ofrecen y que requiere la UNAM. 
 
Por otro lado, estamos seguros de que estas acciones facilitarán la autoevaluación de cada institución del 
Sistema Incorporado y se beneficiará, sin duda, la preparación para recibir una óptima supervisión 
académica. 

     
Sin otro particular, reciban un saludo cordial. 
 
 
 
A T E N T A M E N T E 
"POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU" 
Ciudad Universitaria, D.F., a 2 de julio de 2008. 
LA SUBDIRECTORA 
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