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DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

1.

Marco Normativo de la Supervision Académica

Las bases legales que sustentan juridicamente la Supervision Académica se encuentran en
las siguientes Leyes, Estatutos, Reglamentos y Disposiciones aplicables al Sistema Incorporado.

a)

b)

C)

d)

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su Articulo 3°, Fraccion VIi: La
Universidad y las demas instituciones de educacién superior a las que la ley otorgue
autonomia, tendran sus fines de educar, investigar y difundir la cultura de acuerdo con los
principios de este articulo, respetando la libertad de catedra e investigacion y de libre
examen y discusidon de las ideas. Determinaran sus planes y programas, fijaran los
términos de ingreso, promocidn y permanencia de su personal académico vy
administraran su patrimonio.

La Ley Organica de la Universidad Nacional Autbnoma de México, en su Articulo 2°,
Fraccibn V confiere a ésta, la facultad para “..incorporar, de acuerdo con sus
reglamentos, ensefianzas de bachillerato o profesionales”.

El Estatuto General de la UNAM, en su Articulo 6°, regula el derecho de la Universidad
para otorgar validez a los estudios que se realicen en otros establecimiento educativos y
“...para incorporar ensefianzas de bachilleratos o profesionales, siempre que los planteles
en que se realizan tengan identidad de planes, programas y métodos para estimar el
aprovechamiento, en relacibn con los que estén vigentes en la Universidad,
comprobandose esta identidad en la forma que lo indiquen los reglamentos respectivos”.

El Reglamento General de Incorporacion y Revalidacion de Estudios, aprobado el 20 de
diciembre de 1966 y modificado en 1968, establece los sefialamientos y requerimientos
para la incorporacion de estudios, en los siguientes articulos:

= Art. 7° (d): Las instituciones con estudios incorporados deberan “someterse a la
inspeccion y vigilancia correspondiente”.

= Art. 99 La Direccidn General de Incorporacion y Revalidacion de Estudios, recabara y
comprobara los datos que juzgue convenientes

= Art. 13% La UNAM, por conducto de la Direccion General de Incorporacion y
Revalidacion de Estudios, vigilara en las escuelas y universidades que tengan estudios
incorporados, el cumplimiento de las disposiciones, normas, reglamentos universitarios
en lo aplicable, por medio de supervisores.
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e) En el propio Reglamento General de Incorporacion y Revalidacion de Estudios, se
encuentran las bases juridicas de las diferentes supervisiones que se realizan en las
escuelas incorporadas, a saber:

PLANTA FiSICA

Art. 7% para que los estudios puedan ser incorporados,

deberan reunir las siguientes condiciones:

b) En relaciéon a la instituciéon que los imparte debera contar
con las instalaciones fisicas apropiadas (talleres,
laboratorios, biblioteca, etc.).

PLANES DE ESTUDIO

Art. 4°: Se entiende por estudios o ensefianzas incorporados a
la UNAM, aquellos que cursan fuera de ella pero que estén
asimilados a los que en la misma se imparten y queden bajo la
supervision académica de ella.

Art. 7°: c) Contar... con los planes de estudio, ... que la UNAM
apruebe.

PROGRAMAS DE ESTUDIO

Art. 7°. ¢) Contar... programas... que la UNAM apruebe.

PLANTA DOCENTE

Art. 7°: c) Contar con el profesorado... que la UNAM apruebe.
Art. 18°% Los profesores que hayan sido autorizados para
impartir clases en instituciones con estudios incorporados, no
podran ser sustituidos sin el consentimiento de la UNAM.

EXAMENES

Art. 14°  Los Supervisores participaran en las pruebas y
examenes...

Art. 16°: Los examenes profesionales o de grado se efectuaran
con los requisitos gue la UNAM establezca...

LABORATORIO,
BIBLIOTECA, MATERIAL
DIDACTICO

Art. 8°: ...incluyendo informacion sobre... los medios de
ensefianza (talleres, laboratorios, biblioteca, etc.)

ADMINISTRACION

Art. 11°: La institucion... debera enviar una lista de los alumnos
gue siguen la ensefanza incorporada....

Art. 12°: El control del aprovechamiento y los demas requisitos

INCORPORACIONES

ESCOLAR escolares que se exijan a los alumnos que cursan ensefianzas
incorporadas, seran los mismos que la UNAM tenga
establecidos para sus propios estudiantes.

Art. 8°: La solicitud para incorporacion de estudios debera

NUEVAS

contener todos los datos relacionados con la institucion que los
imparte...
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f) Acuerdo que reorganiza la estructura administrativa de la Universidad Nacional
Autdbnoma de México (6 de febrero de 1997):

Acuerdo que reorganiza la Secretaria General.

Acuerdo 4°.- Para el despacho de las funciones asignadas a la Secretaria General,
contara con las dependencias siguientes:
X. Direccion General de Incorporacion y Revalidacion de Estudios.

Acuerdo 18°.- Seran funciones de la Direccion General de Incorporacion y Revalidacion
de estudios las siguientes:

I.  Dirigir, controlar y evaluar el sistema de estudios incorporados de la UNAM.

ll. Organizar, dirigir y vigilar las actividades de incorporacion, certificacion y
revalidacion de estudios.

ll. Vigilar el cumplimiento del Reglamento de Incorporacion y Revalidacion de
Estudios y las demas disposiciones de la Legislacion Universitaria, en las
instituciones con estudios incorporados.

g) Las disposiciones aplicables al Sistema Incorporado, derivadas de los Reglamentos
correspondientes se consignan en el Manual de Disposiciones y Procedimientos Relativos
a Instituciones con Estudios Incorporados a la UNAM. En este Manual, se encuentran los
procedimientos académico-administrativos que una instituciéon con estudios incorporados
ha de seguir, desde el registro de alumnos hasta la certificacién de estudios.
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2. FORMATOS DE SUPERVISION ACADEMICA
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Y REVALIDACION DE ESTUDIOS
SUBDIRECCION DE INCORPORACION

7%‘1‘ SECRETARIA GENERAL
ﬁ. § DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE SUPERVISION ESPECIAL (01)

FECHA:
SUPERVISOR CLAVE:
INSTITUCION CLAVE:
TIPO DE SUPERVISION: CLAVE:
MATRICULA: ANO DE INCORPORACION: PLAN

INFORME:

USE EL REVERSO PARA CONTINUAR LA INFORMACION.
El seguimiento requerido al que hacemos referencia, lo debe realizar la Direccion Técnica de cada institucion.
SEGUIMIENTO: Si ( ) NO ( ) URGENTE ( )
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El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mas tardar, una semana después de vencida la fecha de los
respectivos compromisos, sobre el avance logrado. Esta informacién serd indispensable para que la DGIRE verifique el
buen funcionamiento institucional y programe las subsecuentes supervisiones.

La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovacién de incorporacion.

INFORME:

NOMBRE DEL DIRECTOR TECNICO

FIRMA DEL DIRECTOR TECNICO

SELLO DE LA INSTITUCION NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR
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DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION
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SUBDIRECCION DE INCORPORACION
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REPORTE DE SUPERVISION A PLANTA FiSICA (02)

DATOS DE LA SUPERVISION

Supervisor: Clave:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Fecha: / / Hora de inicio: hrs. Hora de término: hrs.
Dia Mes Ao

MATRICULA: PLAN: ANO DE INCORPORACION:
TURNO SUPERVISADO:
DATOS DE LA INSTITUCION
Nombre: Clave:
Ciclo escolar: Turno:Matutino ( ) Vespertino ( )
Direccion:
Calle: Nam.: Colonia:
Delegacion: C.P. Teléfono(s):
Fax: Correo electrénico:
Representante legal:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Responsable de servicios escolares:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

Matricula:

OBSERVACIONES
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2 PLANTA FiSICA

AN YT o LYol iTor= W o = U= W= W= YT o b U V2= SRR RRPI

A == Yo £ o ] = Vo = LS U R PRR

ARG I = 10 1 Tox o) i F= YO PRPUPPRRP

2.4 ¢ Ocupa mas de un predio? (En caso afirmativo anotarlo €n 0bServaciones).........ccccuveviiieiiiiiec i

2.5 ¢ Los espacios asignados a CCH o ENP son utilizados exclusivamente para los planes de estudios incorporados a la UNAM?.....

2.6 ¢Tiene lafachada uNa bUEN@ PrESENTACION?............o ittt e e b et e e s bt e e e s be e e s ek b e e e s abbe e e e abbe e e s ssbbeeesnbeeneeneeans

2.7 ¢Esta libre la fachada de mantas y/o anuncios publiCitarios PerMaNENTES?...........cuiuiieiiiiie e

2.8 Lainstitucion cuenta con areas especificas para:

AR I N DI {=ToT e o] s I I=Tox a | o= USSR OPROPRRPR

2.8.2 SEIVICIOS ©SCOIAIES. ......cc e

PR BT @feTo] (o [Tat-Teilo ] aW-Vor=To (=10 o11 o= OO SRS OUPPRRP

2.9 ¢Se cuenta con pasillos de 1.20 M AE @NCRO?.........coi i e e e e e e e e e e e e e e s e ab b e e e e e e s ennaraeeeeeeaaaes

2.10 sLas escaleras tienen 1.20 MA@ @NCNO?.........coooiiiii i,

2.11 ;Se dispone de areas de esparcimiento suficientes? (0.60 M2 POr @lUMNO)..........eiiiiiiiiriiieie e seee e

AN A () (] gl ox= o g = T o 1Y oo o 1)Y= L3RS

2.13 ¢ Lainstitucién ya envié a DGIRE la documentacion relativa al buen funcionamiento y seguridad de las
Ta1 e 1 E= Yoo ot (o 1L od V] o [ SRR

OBSERVACIONES:

2A. AULAS

2.A.1 Sefale el total de aulas con que cuenta la institucion y que capacidad tienen TOTAL CAP.

ENP 40 50 6° Areal Area ll Areallll Area IV
CCH 10/2° 30/ 40 50/ 6°

2.A.2 (EN 1@ INStEUCION QUEAAN QUIAS VAICIAS?. ... eiiii ittt ettt ettt b e e e bt e ek bt e e e kbt e e e e bbb e e e eabe e e e sabeeeennbeeeennnne

En caso afirmativo ¢ Cuantas?
2.A.3 El nimero de aulas es adecuado para la matricula del presente CIiClO €SCOIAT............cooiuiiiiiiiieiiiiiei e

2.A.4 Sefiale las condiciones en que se encuentra cada aula (En el caso de ENP favor de revisar las aulas de actividades
estéticas y artisticas obligatoria- y dibujo -son obligatorios los restiradores de 60 X 90 cm.-. y revisar dos aulas mas).

ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA

Aulas Area 1.0 m2 Mobiliario lluminacién Ventilacion Mantenimiento

Por alumno R B MB R B MB R B MB R B MB

Actividades

estéticas

Aula 1

Aula 2

DiijO Area 2.0 m2
por alumno

En el caso de CCH favor de revisar el taller de expresion grafica y dos aulas mas)
COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES.

Aulas Area 1.0 m? Mobiliario lluminacién Ventilacién Mantenimiento
Por alumno R B MB R B MB R B MB R B MB
Taller de
expresion grafica
Aula 1
Aula 2
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LABORATORIOS

¢Los laboratorios son suficientes para el nUmero de grupos de clases de laboratorio registrados?.........c..cccceviieeeniiee e e,

Nota: Para el plan de estudios de la ENP se deber&a considerar, para una poblacién menor a 100 alumnos, un minimo de dos
laboratorios: Uno para Fisica y otro para Quimica-Biologia. Si la poblacién es mayor de 100 alumnos, se debera contar con los
tres laboratorios separados. Fisica, Quimica y Biologia.

Para el plan de estudios de CCH se establecidé contar con los laboratorios multiples necesarios para poder atender a la
poblacién estudiantil (25 alumnos maximo), aunque sea recomendable que tengan por separado Fisica, Quimica y Biologia.

Sefiale las condiciones en que se encuentra cada laboratorio:

Area Mobiliario lluminacién Limpieza Ventilacién Orden Instalaciones
LABO- 50 m2 | 4 mesas para . i e
RATORIOS szgI;n;r:())s r:; As(::‘eg;::i::d daecli(l]cbo Gas Agua Electricidad
.RB.MBRBMBRBMBRBMBRBMBRBMBRBMBRBMB
BIOLOGIA
FiSICA
QUIMICA
MULTIPLE
COMPUTO

En relacién con el equipo del laboratorio de computo

1.-¢ Considera usted que el equipo de cOmputo es suficiente para un grupo de 25 alUMNOS?.......ccccveeeriieeeiieeeeiieeessieeeseneens

B o =Y (o 1= o) =P OUPTRSUPPRNt

R - Yot (U F= 1172 Vo [0 T PP SPPPRSUPPRNt

4.-;El laboratorio de Quimica cuenta con una regadera de presion funcional sin sardinel y libre de obstaculos?..............cccooeveen.

5.-¢La carga de 10s extintores @St @CTUAIIZATA?. .........coi i e e e e e e e st e e e e e e e s staeenseenseeeteesraeereeanns

6.-¢Las condiciones generales de estanteria, y almacenaje de instrumentos, cristaleria, sustancias y equipo son adecuadas?........

7.-¢EXiste un responsable de [aDOratONO?..........oi et e et e e e e e e e e et aa et et nra e reennes

8.-¢Se cuenta con las normas de proteccioén y seguridad en los laboratorios? (extintor, regadera y medicamentos)............c.ccccevue.e

L YT o= 1F= T a1 =Yg (o X YA (=T | £= 1o aT=T o1 (o 1RSSR

10.-¢,Cual es el procedimiento para desechar los residuos en los laboratorios de Quimica y Biologia.?

Nota: En caso de que la institucion no lleve un procedimiento para desechar los residuos que coadyuve a la proteccion
ambiental, favor de solicitar al director técnico que sea asesorado profesionalmente acerca de la manera en que se
deben neutralizar o desechar estos productos finales.

OBSERVACIONES:

SANITAROS

Indique el nimero de sanitarios que dispone la institucion (Especificar si estan en el area de bachillerato).

NUmero de locales sanitarios Total
Hombres Mujeres

Usuarios

Alumnos

Personal administrativo

Personal docente

Para discapacidad fisica

Indique las condiciones en las que se encuentran los sanitarios:

OBSERVACIONES:
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ENFERMERIA

¢La enfermeria tiene como MINIMO UNA SUPETTICIE @ 4 M2 it e et ib e e s
¢Existe un responsable capacitado €N ENFEIMEMAT .........oiiiiiie et r et e e et e e e ateeeansteaeaastaeeanstaeeeaneeeeanneees
SEXiste un plan 0 Programa de trAD@JO? .........oiiii et e e e e e e et e e e e e e r e e e e e e reeens

Mobiliario y equipo (marque con una X si cuenta con lo siguiente)

Mesa de exploracion o cama Bote de basura Bafio accesible

Camilla Anaquel o estante Aparatos de medicion

Silla Lavabo Medicamentos en General

Escritorio Archivero Otro (Especifique)
OBSERVACIONES:
BIBLIOTECA
Marque con una X si se cuenta con lo siguiente:
1.-¢La biblioteca permanece abierta durante el horario de clase y al menos una hora Mas? ..........ccccceveiviie e niee e
2.-¢,5€ Proporciona Préstamo @ AOMUCIHIO?. .. ...iuuiii ittt e e st e e e st e e e e aa e e e e rbeeeessbeeeessbeeeesssseesesessesesessesennresessnreens
3.-¢El personal bibliotecario €5 de iemMPO COMPIETO? .....coiiiiiiiiiie et e e e et e e e e e e s e e et e e e s aanbreeeeeeeeaanseeaneeenses
4.-;Eslicenciado en blibliotecologia 0 bliblIOtECONOMIA?. ... e e e s s e e saeeenaeennes
SR I-N oI [=Tg ) v- WeTolal=To (U] e o X o Lol oXo] aa] o U] {0 1 PRSP
E= )l = 1= W 011 o110 1Y o= 4 Lo TSRS
o) 1 2= T= 1 301 o 1¥1 T =T F USRS
[ Mgl G aT=i d o= Te= N o)1 o] [T £=T o= T4 Lo RN O T USSP RO PR RUPTPRRPPRON
(o ) L1 =T (g T=] e T= 1= WU KU F= T 0 1RSSR

6.- El catalogo de biblioteca se encuentra en:

Fo ) el g F= T (S o T o 1= SRR
o) AV A0 =1 =Y o 0 o 11 o= o USRS
7.-El catalogo de biblioteca permite recuperar informacion por :

F= ) 200 | (o RSP

) TIUIO v eeee e e e eeeee e e e eee e e e e ee e ee e e eee oo ee e e eeeeseee e e e ee e eee e e st ee e e e e et ee e oo et e s e et

8.-¢ Cuentan con suscripcion vigente a un diario y una revista CieNtifiCa?.........cooiiiiiiiie e
9.-¢El acervo bibliografico esta clasificado €N sUtOtAlIdAA? ...........cooiiiiiiie e a e e e s e e e eaeesaaeeees
10.-¢La clasificacion esta marcada en el 1omo e 10S IIOS? .........ueiiiiiiiiiiiieie e e e et e e e e e e s earraeeaeeeaananens
11.-;Se fomenta el servicio de la biblioteca con un plan estableCidO? ...
12.-;El acervo de su area es actualizado y suficiente para la MatriCUIA? .........cccceoiiiii i

13.-¢Existen las siguientes areas dentro de la biblioteca? Y en que condiciones fisicas se encuentran.
si NO B R M

Acervo bibliografico.

Sala de lectura.

Atencién al publico.
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REGISTRO DE COMPROMISOS Y FECHAS DE CUMPLIMIENTO.

TODOS LOS ASPECTOS QUE NO CUBRAN LOS MI'NIMQS REQUERIMIENTOS, DEBERAN TENER COMO CONSECUENCIA UN
COMPROMISO. TODOS LOS COMPROMISOS DEBERAN EMPEZAR CON UN VERBO EN INFINITIVO Y LLEVAR FECHA
ESPECIFICA DE CUMPLIMIENTO, SUJETA A LA REVISION Y AUTORIZACION DE LA SUBDIRECCION DE INCORPORACION

El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mas tardar, una semana después de vencida la fecha de los respectivos
compromisos, sobre el avance logrado. Esta informaciéon serd indispensable para que la DGIRE verifique el buen
funcionamiento institucional y programe las subsecuentes supervisiones.

La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovacion de incorporacion.

INCISO # PLANTA FiSICA E INSTALACIONES FECHAS

NOMBRE DEL DIRECTOR TECNICO

FIRMA DEL DIRECTOR TECNICO

SELLO DE LA INSTITUCION NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR
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SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS
SUBDIRECCION DE INCORPORACION
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE EVALUACION DE PLANTA FiSICA (02-A)

PREVENTIVA NUEVA INCORPORACION AMPLIACION DE INSTALACIONES CAMBIO DE DOMICILIO

HORA DE INICIO: HORA DE TERMINO:

NOTA AL SUPERVISOR: ANTES DE CONTESTAR ESTE CUESTIONARIO, ES NECESARIO QUE USTED HAYA REVISADO LA DOCUMENTACION QUE LA INSTITUCION EDUCATIVA ENVIO A
DEPTO. DE PROYECTOS Y ESTUDIOS ACADEMICOS DE LA DGIRE, CERTIFICADO DE ZONIFICACION PARA USO ESPECIFICO, LICENCIA DE CONSTRUCCION, VO.BO. DE
SEGURIDAD Y OPERACION AVALADO POR UN DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA O DICTAMEN DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL AVALADO POR UN CORRESPONSABLE EN
SEGURIDAD ESTRUCTURAL, CONSTANCIA DE FUMIGACION, DICTAMEN DE INSTALACIONES ELECTRICAS, DICTAMEN DE INSTALACIONES DE GAS, PLANO DE UBICACION DE
EXTINTORES Y FACTURA Y VO.BO. DE PROTECCION CIVIL (ENTREGARLO, UNA VEZ YA INCORPORADO EL PLAN DE ESTUDIOS).

I. DATOS GENERALES:

Nombre del Supervisor: Clave:
1. Fecha: Ciclo escolar en que se solicita la modalidad seleccionada:

2. Nombre oficial de la Institucién:

3. Domicilio:

Calle Nuam. Colonia
4. Delegacion o Municipio: 5. C.P.: 6. Tel(s):
7. Fax: 8. Correo Electrénico:

9. En caso de cambio, indicar el domicilio propuesto:

Calle NUum. Colonia
10. Delegacion o Municipio: 11. C.P.: 12. Tel(s):

13. Fax: 14. Correo Electrénico:




15.

¢Qué nivel de Plan de Estudios solicita incorporar esta Institucion? (sefiale Unicamente el que corresponda):
a) PREPARATORIA () b) COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES ()
c) LICENCIATURA EN: (especifique carrera)

EVALUACION DEL INMUEBLE:

1. La edificacion del inmueble donde se solicita la nueva incorporaciéon, ampliacion del inmueble o cambio de domicilio. El Plan de Estudios es:
a) Ex profeso para la ensefianza I:l b) Adaptado para la imparticion del Plan del Plan de Estudios I:l
2. Actualmente se imparten en este inmueble otro tipo de estudios diferente al solicitado: Si () NO ( ) (Pase ala pregunta 3)
2.1 En caso afirmativo, qué tipo de estudios se imparten en este inmueble:
2.2 ¢Cual es el total de alumnos de estos estudios?:
Del turno matutino S alumnos Del turno vespertino |:| alumnos Del turno nocturno |:| alumnos
2.3 (Cual es la capacidad total de alumnos de la Instituciéon?
Del turno matutino S alumnos Del turno vespertino |:| alumnos Del turno nocturno |:| alumnos
2.4 ;A qué dependencia estan incorporados estos estudios?:
UNAM S.E.P. E Otra (especifique):
2.5 Enla planta baja, ¢Se cuenta con rampas anexas a escalera?: Si () NO ()
3. ¢Considera usted que las instalaciones que se utilizaran para impartir el Plan de Estudios que se solicita incorporar, cumplen con los requisitos que marca
el Reglamento de Construccion del Distrito Federal, o de las autoridades responsables de la Direccion de Obras del Estado?
Cumple con todos los requisitos st ) NO () PARCIAL ()
Revision periédica por el D.R.O. S () NO () PARCIAL ()
4. Elinmueble donde se impartira el Plan de Estudios que se solicita incorporar, ¢en qué medida se apega a los lineamientos de seguridad del Reglamento
de Construccion del Distrito Federal, o de las autoridades responsables de la Direcciéon de Obras del Estado?:
En todos los aspectos () En casitodos () En ninguno () Especifique:
5. ¢Qué porcentaje de pasillos de la Institucion miden 1.20 m de ancho a mas?:
Menos del 25% de pasillos () Entre 25y 50% ( ) Entre 50y 75% () Masdel 75% ( )
6. ¢Qué porcentaje del total de pasillos cuentan con extintor?:

Ninguno () EI50% () EI80% ( ) Todos ()



7. Usted diria que la iluminacién de los pasillos es (ya sea en los turnos matutino, vespertino o nocturno):

Muy buena () Buena ( ) Regular () Mala ( )

8. En términos generales, usted diria que la iluminacion del inmueble en el turno matutino, vespertino o nocturno, donde se impartira el Plan de Estudios se
encuentra:
Muy bien iluminado () Bien iluminado ( ) Coniluminaciénregular () Con mala iluminacion ()

9. En términos generales, usted diria que la ventilacion del inmueble donde se impartira el plan de estudios se encuentra:

Muy bien ventilado ( ) Bien ventilado ( ) Con ventilacion regular () Con mala ventilacion ()

lll. EVALUACION DE LA FACHADA PRINCIPAL

1. La fachada del plantel educativo se integra al contexto urbano: Si () NO ( )
2. En su caso, el plantel educativo presentara proyecto de remodelacién e integracion de fachada al contexto urbano: Sl () NO ()
IV. EVALUACION DEL AREA ADMINISTRATIVA si NO

1. El &rea administrativa se localiza faciimente desde la entrada de la Institucion?:..........ccccocevveeenes

. ¢Para poder llegar a ella, existen multiples pasillos Y €SCalEras?:........cccevvrieriverieeiesiieieere e seenieens

2
3. ¢(Se encuentra comunicada Con 1a ZONA ESCOIAI?:.......ccciiii i e
4

. ¢Es exclusiva para las actividades adminiStratiVas?:........cooei i

5. Usted considera que la distribucion del area administrativa es:
Adecuada ( ) Poco adecuada ( ) Inadecuada ()
6. ¢Cudl es su superficie?: m?2
7. ¢Qué numero de empleados laboran en ella?:
8. Usted considera que su ventilacion es:
Muy buena () Buena () Regular () Mala () Muy mala ()
9. Usted considera que su iluminacion es:

Muy buena () Buena () Regular () Mala () Muy mala ()



V. EVALUACION DE AULAS:
1. El nimero total de aulas es:
2. El nimero de aulas utilizadas por estudios ya incorporados es:
3. El nimero de aulas para los estudios que solicita incorporar es:
4. Registre los datos que a continuacion se solicitan, especificamente de las aulas que utilizaran para el nivel de estudios que solicita incorporar.
5. Aulas disponibles en turno matutino: Vespertino:
AULAS:
Cantidad de mobiliario ilacid inacié
Identifica- Medidas | ; g:gl. Ventilacion lluminacién
Cant. | ciéndel | Grado | (Largo x (m2) Altura (Im2x | Mesa - Escri- | Piza- |- Muybuena 2 Buena | 1.Muybuena 2.Buena
aula ancho) | bancos Mesas | sijllas torio én 3. Regular 4. Mala | 3. Regular 4. Mala
alumo) : Natural Artificial Natural Artificial




AULA DE USOS MULTIPLES (EDUCACION ESTETICA Y ARTISTICA)

c Cantidad de mobiliario Ventilacién lluminacién
|dentifica- Grad Medidas Area RZEI. Escri Piza- |1.-Muybuena  2.Buena | i myybuena 2. Buena
i4 rado Bancos | Mesas i " e ’ : .
Cant. | cién del (Largo x (m?2) Altura (1m2 x Sillas torio nén |3 Regular 4.Mala | 3 Regular 4. Mala
aula ancho)
alumo) I s
Natural Artificial Natural Artificial
6. En caso de que se solicite incorporar una preparatoria, ¢se cuenta con aula de dibujo?:
st () NO ( )
7. Registre la informacion que a continuacion se solicita para el aula de dibujo:
AULA DE DIBUJO
Cantidad de mobiliario
Cap. Redl R L. K
Identifica- | Medidas | Area | Altura | Max.25 Medlé%axn;\lomma mi n?:neqdz)ox 90 Bancos | Sillas Estado general
ciéndel | (Largo x (m2) alumnos
aula ancho (2m2x | Restiradores . Mesas . . 1. Muy bueno 2. Bueno
alumno SI NO SI NO SI NO 3. Regular 4. Malo




Tarja

Funcionamiento de
llaves
1. Bueno
2. Malo

Ventilacién lluminacién
1. Muy buena 2. Buena | 1. Muy buena 2. Buena
3. Regular 4. Mala | 3. Regular 4. Mala
Natural Artificial Natural Artificial

VI. CRECIMIENTO ESPERADO

1. ¢Cudl es el nimero de alumnos de primer ingreso?:

2. ¢Con cuantos grupos?:

3. ¢Cuédlserala cantidad de grupos que tendrd la institucion de acuerdo al maximo esperado?

VIl. EVALUACION DE LABORATORIO

1. ¢Cual es el numero total de laboratorios con que dispone el plantel?:

2. ¢Cudl es el numero de laboratorios que se destinaran al plan de estudios que pretende incorporar?:

3. ¢Qué tipo de laboratorios son?:

Fisica ()

Quimica ()

Biologia (

)

Multiple ()

4. (Estos laboratorios se utilizan actualmente para otros planes de estudio?:

Sl () NO (

5. Especifique nimero de horas por semana:

Fisica: horas.

)

Quimica:

horas.

Biologia:

horas.

Otros (especifique):

Mdltiple:

6. ¢Cudl esla ubicacion del depésito de aparatos, sustancias y materiales de laboratorio?:

En el propio laboratorio (

)

En anexo (

)

No tienen un lugar especifico ()

horas.

Coémputo:

horas.



7. Registre los datos que a continuacion se solicitan
LABORATORIOS

Tipo de
Laboratorio

Medidas
(Largo x
ancho)

Area
(m2

Altura

Capacidad
real
(2 m2x
alum.)

Cantidad de mobiliario

Extintores

Regadera
presion

de

Mesas con instalaciones

Mesas

Elect. Hidra.

Gas

Bancos

Pizarrén

Cantidad

Oltima
recarga

e

N|

NO

Fisica

Quimica

Biologia

Mdltiple

Cémputo

Otro

Tipo de
Laboratorio

Extractor

Ventilacién

lluminacién

Instalaciones

NO

1. Muy buena
3. Regular

2.Buena | 1.

4. Mala

Muy buena
3. Regular

2. Buena
4. Mala

1. Visibles

3. No existen

2. No visibles

Natural

Artificial

Natural

Artificial

Gas (amarillo)

Hidr. (azul)

Elect. (roja)

NOmero de
vertederos

Funcionamiento
1. Bueno
2. Madlo

Fisica

Quimica

Biologia

Mdltiple

Cémputo

Otro




VIIl. EVALUACION DE LA ENFERMERIA

1. ¢Existe un lugar destinado especificamente para la enfermeria?: Si () NO ( )
2. Existe una persona responsable del servicio?: Si( ) NO ( )

En caso afirmativo, anote su nombre: y grado académico:
3. ¢Qué superficie tiene esta area de enfermeria?: m?2 (Minimo 6 m?).

4. Cual es el mobiliario con el que cuenta la enfermeria:

Mesa de exploraciéon, o camillao cama () Escritorio () Silla () Archivero () Bote p/basura ()
Ventilacién lluminacién
1. Muy buena 2. Buena 1. Muy buena 2. Buena
3. Regular 4. Mala 3. Regular 4. Mala
Natural Artificial Natural Artificial

IX. EVALUACION DE AREAS DE ESPARCIMIENTO

1. Cuenta con area de esparcimiento: Si () NO ( )
2. Cuenta con area deportiva dentro del plantel (cancha de usos mdltiples, volibol, basquetbol): Si () NO ( )
3. Se cuenta con bebederos Si () NO () Depésitos de agua Si () NO ()
X. EVALUACION DE LA BIBLIOTECA
1. ¢Existe un area especificamente asignada para ser usada como biblioteca?: Si () NO ( )
2. ¢Cual es la capacidad maxima de la biblioteca?: alumnos.
3. ¢Existe espacio disponible para el crecimiento del acervo bibliograifco? Si () NO ( )
4. ¢Qué tan aislada del ruido usted diria que se encuentra la biblioteca?:
Completamente aislada del ruido () Parcialmente aislada del ruido ( ) No esta aislada del ruido ()
5. ¢La biblioteca cuenta con extinguidor? Si () NO ( )
6. ¢Esta en un lugar visible? Si () NO ( )

7. ¢Se encuentra en un lugar accesible Si () NO ( )



8. Registre los datos que a continuacion se solicitan

BIBLIOTECA

Zona

Medidas
(Largo x
ancho)

Area
(m?)

Altura

Capacidad

Cantidad de mobiliario

Ventilacién

lluminacién

(2m2x
alum) en
sala de
lectura

Mesas

Sillas Escritorios

Ficheros

Estantes o
Libreros

2. Buena
4. Mala

1. Muy buena
3. Regular

1. Muy buena 2.Buena

3. Regular 4. Mala

Sala de
lectura

Area de
acervo

At'n. Al
publico

Total

XI. SANITARIOS

USUARIO

Ubicacién de

Sanitarios

NUmero

Cantidad de mobiliario

Funcionamiento de instalaciones

Limpieza

Poblacién

de total

Sanitarios

Mingi-

W.C. )
torios

Lava-bos

1. Muy bueno
3. Regular

2. Bueno
4. Malo

W.C. Lavabos

Mingitorios

2. Buena
4. Malo

1. Muy buena
3. Regular

Alumnos

Alumnas

Maestros

Maestras

P. Admvo. M.

P. Admvo. F.

Generales

Otros




SANITARIO PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD FiSICA

Ventilacién lluminacion Ventilacién lluminacién

Superficie
1. Muy buena 2.Buena | 1. Muy buena 2.Buena 2.89 m? 1. Muy buena 2.Buena |1 Muybuena 2. Buena

Usuario 3. Regular 4. Mala | 3. Regular 4. Mala Usuario 170x1.70m 3. Regular 4. Mala 3. Regular 4. Mala

Natural Artificial Natural Artificial Sil NO Natural Artificial Natural Artificial

Alumnos Alumnos

Alumnas Alumnas

Maestros

Maestras

P. Admvo. M.

P. Admvo. F.

Generales

Otros

2. Mencione si la capacidad de los bafios cumple con los requisitos minimos sefialados en el instructivo de nueva incorporacion en relacion con el
crecimiento maximo esperado de alumnos:

2.1 Un W.C. y un lavabo por cada 25 alumnas: Si () NO ( )
2.2 Un W.C., un lavabo y un mingitorio por cada 25 alumnos Si () NO ( )
REGISTRO DE COMPROMISOS Y FECHAS DE CUMPLIMIENTO.

TODOS LOS ASPECTOS QUE NO CUBRAN LOS MiNIMOS REQUERIMIENTOS, DEBERAN, TENER COMO CONSECUENCIA UN COMPROMISO. TODOS LOS
COMPROMISOS DEBERAN EMPEZAR CON UN VERBO EN INFINITIVO Y LLEVAR FECHA ESPECIFICA DE CUMPLIMIENTO, SUJETA A LA REVISION Y AUTORIZACION DE
LA SUBDIRECCION DE INCORPORACION

El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mds tardar, una semana después de vencida la fecha de los respectivos compromisos, sobre el avance logrado. Esta
informacion serd indispensable para que la DGIRE verifique el buen funcionamiento institucional y programe las subsecuentes supervisiones.
La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovaciéon de incorporacion.

COMPROMISOS PLAZO




Nombre y firma del supervisor Nombre de la persona que atendid la visita

Nombramiento que tiene en la Institucién

Sello de la Institucidon Firma de la persona que atendid la visita



SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION

Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE INCORPORACION
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE SUPERVISION GLOBAL (03)

DATOS DE LA SUPERVISION

Supervisor: Clave:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Fecha: / / Hora de inicio: hrs. Hora de término: hrs.
Dia Mes Ao
DATOS DE LA INSTITUCION
Nombre: Clave:
Ciclo escolar: Afo de incorporacion: Turno:  Matutino ( ) Vespertino ( )

Nam.: Colonia:

Direccién: Calle:
Delegacion: C.P.
Fax: Correo electrénico:

Representante legal:

Teléfono(s):

Apellido patemno Apelido materno Nombre(s)
Responsable de servicios escolares:
Apelido patermo Apellido matemo Nombre(s)
Matricula { ENP 4° 5° 6°
General: CCH 1° 2° 3° 4° 5° 6°
ENP
Numero
Matricula de grupos  4° 5° 6°
Especifica:
CCH: Numero de grupos 1° 2° 3° 4° 5° 6°
ENP
Numero de alumnos por grupo: 4°
5e
6°
CCH
NUmero de alumnos por grupo: 1°
20
30
4°
5e
6°
DATOS DE LA DIRECCION TECNICA
Director(a) Técnico(a):
Apelido patermo Apellido matermno Nombre(s)
No. de expediente
Grado académico:
Antigiedad: Como Director(a) Técnico(a) en la institucion: . Como docente: .
fos fos
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horario de permanencia en la direccién técnica y horario de la asignatura
que imparte

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

PERMANENCIA

ASIGNATURA

CLAVE GPO.

(EN CASO DE QUE IMPARTA EN DOS GRUPOS)

CLAVE GPO

OBSERVACIONES.

Favor de marcar con ( \/ ) dentro del cuadro correspondiente cuando la respuesta sea afirmativa y dejar en blanco en caso
contrario
1. FUNCIONES DEL DIRECTOR TECNICO

1.1 ;Cuenta la institucién con su reglamento interno autorizado POr DGIRE?.........ccoiiiiiiiiieie ettt sttt see b ne e

1.2 Fecha en que fue aprobado el Reglamento Interno. (solicitar copia del dictamen)

En caso de no tener el dictamen explicar:

1.3 ¢Tramita ante la DGIRE la credencial UNAM-SI, para sus profesores y alumnos?...

1.4 ;Supervisa el Director Técnico el cumplimiento de planes y programas de €StUIO?.........cccuiiiiiiiiiiiieie s

¢ Coémo?

1.3 ¢ Controla la asistencia de los profesores y el avance de los programas de cada asignatura tomando como base la
[o2= 1T aTe E-T1r2= Toilo g =T 2= 1 o] (=T ox T F- USRS PRSP

1.4 ¢ Vigila el cumplimiento del calendario escolar y de tramites administrativos fijados por la DGIRE? (supervisa las acciones de

servicios escolares y del @UXIlIAr d@ trAMIEES)........oui i bbbt bt a bt eh e s e bt eheea e e s bt e he et e eh e eae et e s s e nbeebe e s e nbeatean
1.5 Controla la situacion escolar de los alumnos por medio de cuadros de concentracion con relacion con la:

Q) matricula.. ...

b) asistencia a clases..........cccocevieeiiiienieeneee

c) evaluaciones parciales

d) exencidn de examenes............cccceeeeeeeennns
€) desercion esColar..........cocoveeveneeienienienens
f) porcentaje de reprobacion.............cceeeeene
1.6 Realiza las obligaciones que tiene ante sus alumnos en relacion a:
a) darles informacién sobre el significado de estar inCorporados @ 1a UNAM............oiiiiiiiii ittt
b) comunicarles sSU NUMETO A€ CUENTA UNAM ..ottt bbbt b e e bt et e bt e bt ea s e bt sh e e e e bt eae et e nbeeas et e ebeeanenne e
[0 We =T Lo Ul o =T [T Lot P T W N 1Y OO S PP
d) Distribuirles €] REGIAMENTO INTEIMIO......c.oiiiiiie ettt bbbt bbb e s st eb e e h e e st h e eae e st e bt ea e et e e bt e as et e sbeean e beebeennente e
e) constatar que los profesores les proporcionen la sintesis del programa operativo a l0os alumnos..........cccoieiieiiinieieneeee e
f) facilitar la revision de examenes
g) entregar oportunamente constancias, certificados, historias aCaAdEMICAS, E1TC........ccoiiiiiiiiieieieeee e
h) atenderlos en cualquier problematica académiCO-AadMINISTTALIVAL .........c.coiiiiiiiiiiee ettt e e see et eesaeeseeneenas

Manual de Supervision para
Instituciones del S1

56



1.7 ¢ Asesora el Director Técnico al personal docente en su desempefio académico — administrativo?...........ccccceveeirininicncneneeens

¢Cémo?

1.8 ¢ Cuenta la Institucion con coordinadores ACAUEMICOS?.........ccuiiiiiiieiee ettt e e e te et e e eesteeebeebeesteeeaeeeseesseessseeaseesseesnseesseasnseanns
1.9 ¢ Cuenta con el equipo de coOmputo suficiente y de uso exclusivo para las actividades administrativas?..........c.ccccceveeveiineniennens

1.10 (ESte eqUIPO IENE CONEXION @ INEEIMET?. ..ottt ettt et e he e st et e ehees e e ebeeae et e es e e ebeeb e en b e ebeebeambeebeebeenbeebeebe e besbeaneenbesbeaneas

1.11;Cuenta con los programas operativos elaborados por sus profesores de todas las asignaturas que constituyen el Plan de
Estudios? (incluyendo PractiCas d@ [@DOTATOMO).........ooui ittt ettt ettt et e b e bt e he et e ebeeae e b e ebeeaeebeebeeseesesbeaneenseeaeeneennas

Programas ASIGNATURAS
Operativos faltantes Obligatorias Optativas

Total Clave Total Clave

Asignaturas tedricas y
tedrico experimentales

De laboratorio

1.8 ¢Las sintesis de los programas se distribuyeron a todos los alumnos? (Verificar en forma aleatoria, por lo menos en tres grupos)
1.8.1 En forma impresa y al inicio del ciclo escolar.

1.8.2. Preguntar a los alumnos si les fueron entregadas las sintesis de los programas operativos de todas las asignaturas

En caso de no tener las sintesis impresas especifique las causas:

OBSERVACIONES:

2 PLANTA FiSICA

2.1 (ES €SPECITICA PAra I8 ENSEMGNZAT. ... ettt bbbt a e st ee bt bt e bt bt h e e bt ARt ekt e e bRt a e e bt bt et nh e a e nh e
VA g == Te [ o] 2= Lo F- OO TSP S PRSI
2.3 ;Ocupa mas de un predio? (En caso afirmativo anotarlo €n 0OBSEIVACIONES)...........cciuiiiiiiiiiieee e
2.4 ;Los espacios asignados a CCH o ENP son utilizados exclusivamente para los planes de estudios incorporados a la UNAM?.......

2.5 iTiene la fachada una DUENEA PrESENTACIONT?.......c..iiiiiiiiie ettt et st h bt st e bt eh e e s e e bt eh e ea e e bt eh e e e e nb e e st et e bt eae e e e nns

2.6 La institucion cuenta con areas especificas para:

b N B (=T ot ol ] o B K =Tl s 1T or= T O OO OSSO P TSSOSO PP PSURUPPRPRONE
2.6.2 SEIVICIOS ESCOIAIES. ..ottt bt b e b e e b e bt e e e b e e Ee b e e b e e b s e b e e bt e s e e b e e he et e e bt e bt et e e b e e it e e b e e be e b e et e e bsenbesbeeanenbeabeean
AR ofeTo] (o [ gT=Tollo] g Xor=Te (=] oyl VPP RTTR TR
2.7 ¢Se cuenta con pasillos con MINIMO A& 1.20 M @NCNO?.........iiiii ettt a et et e et e beebeeseesbeeseensesbeaseenbesseanes
2.8 ¢Las escaleras tienen un MiNiMO de 1.20 M A ANCNO?.........o ittt e e ae et e e st e e st e e beesteesabeesbeesteeeabeeateesaeean
2.9 ;Se dispone de areas de esparcimiento suficientes? (0.60 M2 POr @IUMINO)........c.oiiiiiiiiiiiiiee e

A LI = (R (=] W o= Y [od g F= T e [ 0 To 4 1)Y= L TSSOSO PP UR T TRTOR

2.11 ;Lainstitucion ya envié a DGIRE la documentacion relativa al buen funcionamiento y seguridad de las instalaciones?
Circular 19

OBSERVACIONES:

2A Avulas

2.A.1 Sefale el total de aulas con que cuenta la institucion...........c..ccccceieiieicienenne TOTAL

ENP 4° 5° 6° Area | Area ll Area lll Area IV

CCH 1°/2° 3°/4° 5°/6°

2.A.2 (EN 1@ iNStItUCION QUEAAN QUIAS VAICTAS?......cuiiuiiiiitieiiete ettt ettt e e te et e et e e te et e esteeteeseebe et ebeeaeemeeaseeaeemseeseeneenbeeseeneabeaseensaasaaseentaaseanen
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En caso afirmativo ¢ Cuantas?

2.B Laboratorios

2.B.1¢,Con cuantos laboratorios CUBNTA [A INSHEUCION?.............ci ittt et ete e et e e sbe e sbeeesbeeebeesbeeeabeesbeesaeeenbeesteeeareennas

2.B.2 {El equipo de cOmputo es suficiente para la MatriCUIA USUAITA?..........couiiiiiiiiiiieie ettt e be et e tesaeeseesbesseeneasse e

TS = Lo =T o OSSR

LTS3 Lo (1 = 172 Vo [ 2 PSSR

2.B.3 ;El laboratorio de Quimica cuenta con una regadera de presion funcional sin sardinel y libre de obstaculos?.............c.ccoceeeeee.

2.B.4 ;La carga de los extintores esta actualizada?.............

2.B.5 ¢Las condiciones generales de estanteria y almacenaje de instrumentos, cristaleria, sustancias y equipo son adecuados?.....

2.B.6 ¢Existe un responsable de laboratorio?..............

2.B.6.1 Cuales son sus funciones

2.B.7 ¢Se cuenta con las normas de proteccion y seguridad en los laboratorios? (extintor, regadera, medicamentos,
SEMAIAMIENTOS Y TEGIAMENTO).....ui ittt bbbt a bt b e bt e s e e bt b e e s e e bt b e e s e e b e e b e e s s e b e eb e e st e be et e e st e st e nbeennennenbeans

2.B.8 ¢Lainstitucidon cuenta con un reglamento de laboratorio(s) que garantiza el 6ptimo funcionamiento del mismo
y brinda |as medidas de SEQUINTAO NECESANAS?......co.ui ittt sttt ettt bt beesheesa bt e abe e saseabeeaabeaabeeabseaabeeabeeshbeeabeesbeesmbeebeesaeeenneennes

2.B.9 Sefale en qué condiciones se encuentra cada laboratorio

2.B.10 ¢ Cuél es el procedimiento para desechar los residuos en los laboratorios de Quimica y Biologia?

Nota: En caso de que la Institucidn no lleve un procedimiento para desechar los residuos que coadyuve a la protecciéon ambiental,
favor de solicitar al Director Técnico que sea asesorado profesionalmente acerca de la manera en que se deben neutralizar o desechar
estos productos finales

OBSERVACIONES:

2.C Sanitarios
Indique el nimero de sanitarios que dispone la Institucion (especificar si estan en el area de bachillerato)

Usuarios NUmero de locales sanitarios Total drea de
Hombres Mujeres Bachillerato

Alumnos

Personal administrativo
Personal docente

Para discapacidad fisica

Indique las condiciones en las que se encuentran los sanitarios:

MB B R M

OBSERVACIONES:
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2.D Enfermeria

2.D.1 ;La enfermeria tiene como MINIMO UNA SUPEIMICIE 0@ 4 MZ2.....ccuiiiiiiii ettt bt enne s
2.D.2 ¢Existe un responsable capacitado €N E€NFEIMIEHAT?............oi ettt ettt e e ae et e be e st e eeeseeseeseebeeneeaeeaeas
2.D.3 ¢(Existe un plan 0O Programa @ TrAD@JO?.......ccuiiiiiii et b bbbt bt b Rt E bbbt bbbt nrenre s
Mobiliario y equipo (marque con una \ si cuenta con lo siguiente)

Mesa de exploracién o cama Bote de basura Bafio

Camilla Anaquel o estante Aparatos de medicion

Silla Lavabo Medicamentos en General

Escritorio Archivero Otro (Especifique)
OBSERVACIONES:

2.E Biblioteca

Marque con una \/ si se cuenta con lo siguiente:

2.E.1 ¢La biblioteca permanece abierta durante el horario de clase y al menos UNa hora MAS?.........cccoiiiiiiiiieiieriee e

2.E.2 {Se proporciona PréStamMO @ OMUCHIO?.......c . ittt a e ekt h e ea e st se e bt e h e eh e e s e e s e b e sb e e b e e st e s et nh e et et e nb e ek e e st en s e b e st e abenaeenes

2.E.3 ¢El personal bibliotecario €5 de tIeMPO COMPIETIO?.........ciiiiiiiiie ettt et a e bt s a e he et e be bt saeeb e e e enbenbesbeebe et enneseenbe e

2.E.4 ¢(El encargado de la biblioteca es licenciado en bibliotecologia 0 biblioteCONOMIA?...........cciiiiiiii e

2.E.5 ¢Se cuenta con equipo de computo?

A T N - T W =Tl o] o] [T ] (=Y 4 o TSSO

A A - T W - W oo 10 4 10T a 1T £ Yo PO PSSP SPRRTRRPRRTRN

2.E.5.3 Internet para el bibliotecario. .....

A = A g =l gLy A o T= = W [0 S U U= T o ST PRTPRTPRPPTPNY

2.E.6 ¢El catalogo de biblioteca se encuentra en?

A =N A o T= T o L= o F= T o 1= O TP PP UU PPN

P = I AN (o T\ Vo I =Y L= ox o Y o1 o o TS SSSTR

2.E.7 ¢{El catélogo de biblioteca permite recuperar informacién por?

S 0 R U | (o | TP TP PP PP PP PTPP PRI

22 A 0 11 (| o TSRS

B2 B T =T 1 0 = VRSP RPOPRR

2.E.8 ;La coleccién general esta actualizada con fechas de edicién de no mas de 5 afios atras? (En algunas obras clasicas,
histéricas y complementarias, |a fECha NO €5 trASCENUENTE)..........oiiiieie ettt e st saeete et e tesbesaeese e st eseessestesseeseeseensentenneas

2.E.9 ¢La coleccién general es suficiente para la matricula registrada? (Textos: seis titulos por cada asignatura teérica y ocho para las
tedrico-practicas y de ellos recomendablemente un ejemplar Por cada 10 @lUMNOS)........ciieiiriirieiieiene ettt

2.E.10 ¢La coleccion de consulta o respuesta rapida es multidisciplinaria y aCtualizada?...........cccooveieieiiieeieiisere e

2.E.11 ;Cuentan con suscripcién vigente a diarios y publicaciones cientificas y humanisticas? (Al menos tres revistas del nivel del plan de
estudios y de uno a dos titulos de diarios)....

2.E.12 La coleccidn esta clasificada en Dewey LC Otro sistema ¢Cual?

2.E.13 (El acervo bibliografico esta clasificado €N SU tOTAIIAAA?............ooiiiiii bbbttt eb et se et be e eaeene

2.E.14 ;La clasificacion esta marcada €n €l 10MO A€ [0S lOIOS?..........ooiiiiiiie ettt e ettt e e e et e e et e e e bt e e e ebaeesesteeeesteeeasreeeanes

2.E.15 ;Se fomenta el servicio de la biblioteca con un plan establECIAO?..........ccuiiiiiiii bbbt

2.E.16 ¢Existen las siguientes areas dentro de la biblioteca? Y en que condiciones fisicas se encuentran

M| NO B R M

Acervo bibliografico

Sala de lectura

Atencién al publico
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OBSERVACIONES

ACTIVIDADES DOCENTES

Se recomienda seleccionar dos clases (una de su especialidad tedrica y una tedrico — experimental) que se estén impartiendo en el
momento de realizar esta supervision y anote los siguientes datos:

Clave de Datos del grupo
asignatura Nombre del
profesor: Firma
Lista de Al ombrete ) Registro
a5|stenC|a umnos ombre de la asignatura NGm. registro Asistencia (kardex)
actualizada Dictamen
Clave 7 )
gru")’o si | NO | Presentes | Ausentes fecha | tema | grupo | firma
3.1.A ¢El profesor cuenta con su credencial del Sistema INCOrporado UNAM-SI?.......coiiiiiiiiiieeere et
3.2.A ¢Le proporciona el Director Técnico los recursos didacticos que solicita usted en su planeacion global?.............cccccoeiiinne.
Clave de Datos del grupo
asignatura Nombre del
profesor: Firma
Lista de Al ombrete ) Registro
asistencia umnos ombre de |a asignatura NGm. registro Asistencia (kardex)
actualizada Dictamen
;'3;2 si | NO | Presentes | Ausentes fecha | tema | grupo | firma

3.1.B (El profesor cuenta con su credencial del Sistema INCOrpPOrado UNAM-SI?......oo et be et saee s

3.2.B ¢Le proporciona el Director Técnico los recursos didacticos que solicita usted en su planeaciéon global?.............cccccoeiiiene.

Supervisores: Especificar sugerencias de proximas visitas con base en el resultado de esta supervision.

Nota: En caso de que esta supervision no haya sido atendida por la direccién técnica, anotar el motivo correspondiente, asi como el
nombre y cargo de la persona que la atendi6.

OBSERVACIONES: Sefiale cualquier situacion que usted haya observado como resultado de su visita a la Institucion y que, por su
importancia, merezca la atencion de ésta y de la DGIRE ya sea que esté relacionada o no con la supervision a clase, programa
operativo o cumplimiento de compromisos anteriores.

TODOS LOS ASPECTOS QUE NO CUBRAN LOS MI’[‘IIMOS REQUERIMIENTOS, DEBERAN TENER COMO CONSECUENCIA UN
COMPROMISO. TODOS LOS COMPROMISOS DEBERAN EMPEZAR CON UN VERBO EN INFINITIVO Y LLEVAR FECHA ESPECIFICA
DE CUMPLIMIENTO, SUJETA A LA REVISION Y AUTORIZACION DE LA SUBDIRECCION DE INCORPORACION

El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mds tardar, una semana después de vencida la fecha de los respectivos

compromisos, sobre el avance logrado. Esta informacidn serd indispensable para que la DGIRE verifique el buen funcionamiento
institucional y programe las subsecuentes supervisiones.

La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovacion de incorporacion.
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INCISO #

DEL DIRECTOR TECNICO

FECHAS

INCISO #

PLANTA FiSICA E INSTALACIONES

FECHAS
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INCISO # ACTIVIDADES DOCENTES FECHAS

NOMBRE DEL DIRECTOR TECNICO

FIRMA DEL DIRECTOR TECNICO

SELLO DE LA INSTITUCION NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR
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LINEAMIENTOS PARA LA SUPERVISION ACADEMICA A
PROGRAMAS OPERATIVOS

Concertar cita con el Director Técnico para realizar la supervision y solicitar
gue, cuando ésta se realice, se encuentren impresos, debidamente
organizados y dispuestos todos los programas operativos por afio (ENP) o
semestre (CCH).

Indagar, con el Director Técnico, sobre el procedimiento seguido por la
escuela y la forma en que se dispuso la elaboracion de los programas
operativos.

Revisar los programas operativos tomando en cuenta los afios o semestres
que se imparten, asi como las materias optativas respectivas a las areas en
operacion y las materias extracurriculares del plan de estudios oficial.

Prestar especial atencion a las asignaturas teodrico-experimentales cuyos
programas de laboratorio deberan estar debidamente elaborados y ser
congruentes con los programas operativos correspondientes.

Establecer con claridad, los compromisos que se deriven de la supervision,
precisando dia, mesy afilo de cumplimiento.

En el caso de falta o mala elaboracion de algun(os) programa(s), se le
concedera un plazo maximo de dos semanas.

Las escuelas tendran libertad para aplicar el formato de programa
operativo sugerido por la DGIRE o disefiar el propio, siempre y cuando éste
se apegue a las respectivas disposiciones.

La planeacion global sera obligatoria en todos los programas operativos.

Las escuelas podran elegir una de las siguientes opciones:

a) Desarrollar la planeaciéon global y todas las unidades del programa
operativo.

b) Desarrollar la planeacion global y la primera unidad del programa_y
realizar las siguientes, conforme avance el ciclo escolar.

Las escuelas deben proporcionar a los alumnos una sintesis impresa de
todos los programas operativos de las asignaturas que se les impartan.
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SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION

Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE INCORPORACION
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE SUPERVISION ACADEMICA A PROGRAMAS OPERATIVOS (3-A)

INDICADORES

1. EXISTENCIA DE PROGRAMAS OPERATIVOS Y DE PRACTICAS ELABORADOS

2. UTILIZACION DE UN FORMATO UNICO DE PROGRAMA OPERATIVO

3. APLICACION DE PROCEDIMIENTO DE TRABAJO PARA ELABORAR LOS PROGRAMAS OPERATIVOS
4. DIFUSION A LOS ALUMNOS DE LOS PROGRAMAS OPERATIVOS

5. AVANCE PROGRAMATICO CONGRUENTE CON LA PLANEACION DE UNIDAD/TEMA

DATOS DE LA SUPERVISION

Supervisor: Clave:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Nombre de la Institucion: Clave:
Plan de estudios ENP o CCH Ciclo escolar:
Fecha: / / Duracioén: de hrs. a hrs.
Dia Mes Afo

1 ELABORACION DE PROGRAMAS OPERATIVOS Y DE LABORATORIO
Para el caso del plan de estudios de la ENP:

1.1 Marque con una X los afios que se imparten en la Institucion: 4° 5° 6°

1.2 Marque una X en la celdilla, las areas de 6° afio que se imparten y escriba la clave de las materias optativas y
extracurriculares:

AREA1 | | | AREAN | | | AReam | | | Areaiv |

ASIGNATURAS EXTRACURRICULARES

1.3 En el Anexo |, anote una X, en la celdilla correspondiente, si los programas operativos y de laboratorio estan elaborados

conforme a las disposiciones establecidas y escriba el total de los programas respectivos faltantes.

1.4 Con base en lo anterior, anote el total y la clave de los programas operativos y de laboratorio faltantes:

Programas Asignaturas
faltantes Obligatorias Optativas
Total Clave Total Clave
Operativos

De laboratorio
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PARA EL CASO DEL PLAN DE ESTUDIOS DEL CCH:

1.5 Marque con una X los semestres que se imparten en la instituciéon IZ’

1.6 Sefale la clave de las materias optativas que se imparten en la Institucion:

5° SEMESTRE 6° SEMESTRE

1.7 En el Anexo Il, anote una X en la celdilla correspondiente si el programa operativo y de practicas de cada
asignatura, se encuentran elaborados conforme a las disposiciones establecidas y escriba el total de los programas
respectivos faltantes.

1.8 De acuerdo con lo anterior, anote el total y la clave de los programas operativos y de laboratorio faltantes:

Programas Asignaturas
faltantes Obligatorias Optativas
Total Clave Total Clave
Operativos

De laboratorio

2 FORMATO DE LOS PROGRAMAS OPERATIVOS
El formato utilizado para elaborar los programas operativos corresponde a:

2.1 Un formato elaborado por la escuela que contiene:

2.1.1 Los elementos del formato propuesto PO A DGIRE............ciiiiiiiiiiiiiie et e e e e e e e e e st e e e e e e e ssnareeeeeeseennsaeees

2.1.2Unmayor NUMErO A€ AiCNOS EIEIMENTOS. ........cccciiiiiiiiiiee ettt e e e et e e e e e et e e e e e s sastaeeeeaeesastbaeeeeeesssssaaeeeeeessssssseneeeeneannn

2.1.3UNnNUmMero menor de iCN0OS EIEMENTOS. ............eiiiiiiiiiiiiiee ettt e e et e e e e et e e e e e e e et eeeeesstbbaaeeeeeseebbareeeeeessenabbreeeeanns

En este caso se recomienda que al formato se le incorporen los siguientes elementos

2.2 El propuesto por la DGIRE en el Manual A DiSPOSICIONES............oicuuuiiiieeieiiiieiieeeeeeesiaeeeeeesssssaaeeeeessssareeeeeessssssseeeeeessssssesees

AN N [ aTe [U T aTo X e [N Lo X Ir=Ta | (=T To] (=TT PSSP

Explique:

2.4 La presentacion de los programas operativos es:

2.4.1 En medio electrénico

S A 4 T Lo [ U [ = T PSSRSO
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3. PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR LOS PROGRAMAS OPERATIVOS
El procedimiento de trabajo aplicado, consta de los siguientes elementos:

3.1 Reuniones de trabajo

3.2 Manual o instructivo

3.3 Curso de capacitacion (debera mostrarse la documentacion respectiva)

3.4 Personal que apoya a los profesores en la elaboracion de sus programas operativos

3.5 El profesor lo elabora individualmente

3.6 E Director Técnico y/o coordinador académico revisa con el profesor el programa

Otro:

4 DIFUSION A LOS ALUMNOS DE LOS PROGRAMAS OPERATIVOS
La sintesis de los programas operativos se distribuyd a todos los alumnos

4.1 Enformaimpresa

4.2 Através de dictado de los profesores

4.3 Alinicio del ciclo lectivo

4.4 Después de iniciado el ciclo lectivo

4.5 No se distribuyo

En caso negativo, especifique las causas

5. AVANCE PROGRAMATICO

Seleccione los programas operativos de su especialidad y coteje.

5.1 Silas fechas programadas corresponden a las reales

5.2 Silas fechas reales coinciden con el avance programatico en el kardex de maestros

Comentarios:

REGISTRO DE COMPROMISOS Y FECHAS DE CUMPLIMIENTO

TODOS LOS ASPECTOS QUE NO CUBRAN LOS MI'NIMQS REQUERIMIENTOS, DEBERAN TENER COMO CONSECUENCIA UN
COMPROMISO. TODOS LOS COMPROMISOS DEBERAN EMPEZAR CON UN VERBO EN INFINITIVO Y LLEVAR FECHA
ESPECIFICA DE CUMPLIMIENTO, SUJETA A LA REVISION Y AUTORIZACION DE LA SUBDIRECCION DE INCORPORACION

El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mds tardar, una semana después de vencida la fecha de los respectivos
compromisos, sobre el avance logrado. Esta informaciéon serd indispensable para que la DGIRE verifique el buen
funcionamiento institucional y programe las subsecuentes supervisiones.

La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovacion de incorporacion.

NUM COMPROMISOS PLAZOS

Manual de Supervision para
Instituciones del S1

66




NOMBRE DEL DIRECTOR TECNICO

SELLO DE LA INSTITUCION

FIRMA DEL DIRECTOR TECNICO

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR
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INDICADORES PARA LA OBSERVACION DE CLASE

1.-¢Se propusieron actividades a los alumnos en las que es necesario desarrollar
procesos tales como: la exploracion, reflexidon, andlisis, construccion, valoracion e
interpretacion?

2.- ¢El profesor expreso los requisitos (conductas deseables, condiciones y/o criterios),
que deberian observar los alumnos para realizar las actividades programadas dentro
del salon de clases?

3.-¢El curso de la clase mostré6 una secuencia adecuada de las actividades y/o
aprendizajes?

4.-¢ El profesor especifico a los alumnos los recursos, la forma y el tiempo estimado para
llevar a cabo las actividades de aprendizaje programadas?

5.- ¢Se planted la reflexidbn sobre el posible interés de los contenidos de aprendizaje
para dar sentido a su estudio?

En caso de considerar que existe algo relevante en alguno de los indicadores

anteriores o en algun otro aspecto, favor de hacer las correspondientes anotaciones
en el apartado de Observaciones.
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SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION

Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE INCORPORACION
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE SUPERVISION ACADEMICA A CLASE (04)

DATOS DE IDENTIFICACION

Supervisor: Clave:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Nombre de la Institucion: Clave:
Asignatura por supervisar: Clave
Plan de estudios ENP o CCH
Fecha: / / Ciclo escolar Duracién: de a hrs.
Dia Mes Afio
INFORME:

1. Nombre del profesor (a):

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
NUum. de expediente Antigiedad como docente...... afios
2. Autorizacién 10 22 24 25 50 En tramite

de la DGIRE:

Favor de Marcar con \ o con $i dentro del cuadro correspondiente cuando la respuesta sea afirmativa y dejar en
blanco en caso contrario

3. ¢Los datos del profesor coinciden con los del Registro de Profesores de la DGIRE?.........cccocvvevieeeevieeeeccseeeeseseee e
4. El programa operativo de la asignatura:
4.1 ¢Durante la clase, el programa operativo esta en poder del ProfeSOr?..........coveeieiieeeceseee e
En caso negativo, explique

4.2 ¢ EStA €labOrado COIMMEBCLAMENTE?...........cooveeceeceeeeee ettt ettt et seete et et eseeae st et eseete et e s eseese st essese et ensatessensasearens "

En caso contrario, explique

4.3 ¢Se utiliza como herramienta, hace anotaciones incluyendo fecha real?...........ccccoeeieiieicieececee e

En caso contrario, explique

4.4 ¢ La sintesis de este programa se distribuyd @ [0S @lUMNOS?.........ccooiiiiiiiiiieeeeesee et be s eseeseeeen

En caso negativo, explique

SR @ 8- 1 g o Lo 3OS Al inicio ya iniciado el ciclo

4.6 (Por qué Medio?.........ccooorieiiie Impreso E magnético otro

4.7 ¢Se redistrO 1a entrega @ 10S @IUMNOS?..........ccuiiiiiiceie ettt te et sa et se e b e st et e se et e s b eseeseebe s esaesesse st essesessessesessessesessens

En caso negativo, explique

4.8 Esta sintesis se encuentra elaborada en:

4.8.1 El formato PropuESLO POF 1A GIRE...........ccoiiiieieieiesieiett ettt te et se st e st e e esessesse st esessessessesessesseseeseabesessaseasessesensesensessennans

4.8.2 Un formato disefiado por la escuela el cual contiene:
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a) Los elementos del formato propuesto PO IA DGIRE...........ooii it e e e e e sttt e e e e e s st a e e e e e e e antaneeaaeeeaas

b) Un mayor NUMEro de diCOS EIEMENTOS. .........uiiiiiiie ittt et e e ettt e e et e e et e e e aree e e e artae s tbeeeesbeeeessbeeeessseeessnbeeeesnseeas

C) Un NUMEro MeNOr de diC0OS EIEMENTOS. ......ciuiiii ettt e e et e e e st e e e sab e e e anbe e e e anbe e e s bt e e e ssbeeeesbeeeessbeeeesnseeesnnnes

En este caso, se recomienda que al formato se le incorporen los siguientes elementos

5. El profesor:

5.1 (Registrd en el kardex el tema de Clase ¥ SU fIMMA?......coiiiiiiiiie et e e e srbee e s ee e e snaeeeennnes
En caso negativo, explique
5.1.1¢; Coincide lo programado con 10 anotado €N €] KAIAEX?........ccuuiiiiiuiiii ittt s e e st e e sabe e e st e e ssaeeesnrees
En caso negativo, explique
5.1.2 ;Tiene su kardex actualizado en firmas y registro A€ TEMAS?.......iiieii i e e e a e e e e s raaeraaeeeaanreneeeas

En caso negativo, explique

5.1.3 ¢Esta revisado y firmado por el Director Técnico o coordinador académico de la Institucion?...........cccceeevvveeenen.

En caso negativo, explique

5.2 ¢ LIEgO PUNTUAIMENTE @ SU CIASE? ... eetiiiee e ettt e ettt e e e e sttt e e e e e et e e e e e e e e aabaeeeeeeeeasbaseaeeeessssaaaeeeeeenensssaeeeeeesnnnnnnees

En caso negativo, explique

5.3 ¢ El profesor dispone de |a lista @ @SISLENCIA? .........oiiiiiiiiiiiiiie et e e e e e s et e e e e s e s taaataaeeaassssaaaeaaeeaaasssnanaaeessansnns
En caso negativo, explique

[ ]
L
L
5.3.1 (L HENE QCTUANIZATA €N ASISLEIMCIAS? ..vvvvvvvvvvveveeeeeeeeeeseeeeeeeeeesee e L
L
L
L

En caso negativo, explique

5.3.2 ¢La tiene actualizada €n 1as CAlifiCACIONES? ...........uuuiiiiiii e aaaaaaanaaaaaaaaaaaaasaaasaasaannannnnnnssnnnnns

En caso negativo, explique

5.4 ¢Enunci6 los objetivos de aprendizaje al iniCio de 1a CIASE ? .......ooiiiiiii i

En caso negativo, explique

5.5 ¢ Precisd el tema @ iMPArtir €N 1A CIASE? ........uiiii ittt e e e e e s et e e e e s s sttt e e taee s s sseaeaaaaeaaasssanaaaeeasanssnneeaaeeaanssnes

En caso afirmativo, sefiale el nombre del tema:

5.6 ;Fomenta la participacion de 105 @lUMNOS €N CIASE?.........cuuiiiiiiii it see et e et e e et ee e abee e e st eeeesrbteeesseeeesseeeeans

5.7 ¢Su discurso es ameno, Motivador y desSpierta €] INTEIES?.........oiiuuiiiiee ettt e e e et e e e e e e e e e e e e e snaaeees

5.8 ¢,SU disCUrso €5 AiIdACTICO?... ..o

5.9 ¢Favorece 1a iNICIAtiVA A€ 105 @IUMINMOS?. ... ...uuuiiiiiiiiiiiiiiietieieee a2t sassssssssss s sssssssssssssnsnnnnn

5.10 ¢Establece iNStruCCIONES CON CIANTA?. ... ...t nan

5.11 ¢ El (Ia) profesor(a) logré mantener en el transcurso de su clase un ambiente propicio para la ensefianza y el
aprendizaje?

5.12 Si no lo logré ¢ Cudles se considera que podrian ser sus causas?

Falta de estrategias didacticas..............cccuveee..... Falta de material didACtiCO...........cccvvivieeeiiiiiee e
Inseguridad por parte del profesor..................... Condiciones fisico-ambientales poco favorables...................
Carencia del conocimiento del tema............... Falta de materiales y/o reactivos de laboratorio....................
Cuestiones de tipo metodolégico...................... UN grupo MUY NUMETOSO ...ueveeeeeeiiirrereeeeaassrenreaaeaaassssnenaaeeaannnns
Un horario inadecuado..........ccccccceeevvvviiieeeeenene Falta de interés de los alumnos por el estudio de la asignatura
Falta de preparacion del profesor (a)............... Falta de autoridad para lograr el control del grupo...............

Si usted percibe alguna otra causa, describala brevemente:
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5.13 El tema desarrollado coincide con los tiempos planeados del programa Operativo?..........ooocvvveeeieeeiiiiiieeeeee e

Si la respuesta es negativa, pida que el profesor (a) le explique las razones y expéngalas a continuacion de manera breve

5.14 En el desarrollo de la clase:

5.14.1 Anote namero total de alumnos presentes , de un total de alumnos inscritos.
5.14.2 ;Se plantearon problemas o preguntas relevantes @ los @alUMNOS?.........ooiuiiiiiieiiiiiiiieee e
5.14.3 { Qué pasos del proceso de ensefianza-aprendizaje desarrollé el profesor?
MOtIVaCION.......cooeeieeeecee e Fijacion........ccooeveeveeieneeenn Evaluacion..........cccovevivvevinnnennns
Desarrollo del tema........ccccoceveevevreenns Repaso......cccoeveereneeeeseene Retroalimentacion...........cc.c.ccce......
ORIAS.....eieiiieeeee s Especifique

5.14.4 Qué actividades se realizaron (sefale cuales)

) EJerciCiOS.......covveeeciieee e b) Trabajo en equipo............ c) Exposiciones en equipo.............
d) Fichas de trabajo..........cccccoevrurnnne. e) Mapas conceptuales....... f) otras (especifique)........cc.ccc......
5.14.5 Se utilizaron medios y material didactico (sefiale cuales)

a) Pizarron y gis (o similares) .................. b) Proyector de acetatos..... c) Videocinta ........cccceeceevevveeenennns
d) Computadora ........cccceevevverecerenenne e) Cafodn .....cccoeeevveeeeen f) Rotafolio ........ccvvvveeeiiiiiiee,
Q) EJerciCios .........coccevviiiiniiiiiiiiceceee h) Modelos tridimensionales i) Otros (especifique)

5.14.6 Se verific6 el aprendizaje de los alumnos (Sefiale los medios empleados)

a) Preguntas en clase............ccccc........ b) Prueba escrita..................... \:| C) EJ€rCiCio......cccoeveiiiieci e,
) Otros (especifique).

5.15 ¢Realiz6 algun ejercicio que vinculara el tema con la realidad?.........cccoviiiriiiniiinse s

5.16 ¢ Utilizé alguna bibliografia con sus alumnos para propiciar el aprendizaje en esta clase?..........ccccoccovvvveveciieienenenn,

5.17 ¢El profesor ofrece a los alumnos una bibliografia adecuada y actualizada para su asignatura?.........cccccveeenne

5.18 Pregunte al profesor si cuenta la Institucion con la bibliografia necesaria para consulta de sus alumnos

5.19 ¢ Lleva la Direccién un control sobre el desarrollo A [a CIASE?..........occuvvieii i

Especifique:

5.20 ¢ Se le apoya al profesor con cursos para mejorar sSu PractiCa dOCENTE?........cc.vvviiiiei e

,Coémo?

5.22 ¢Los cursos anteriores fueron impartidos POr 1a INSHEUCION?.........cooiiiiie it snaee e e

5.23 (El profesor (2) S& CAPACITO POI SU CUBINTA?. .......uuiieeiiciiiieie e e e siiteie e e e e e st eeeeeessssaareeeeeessssaaaereeeeasassareeeeeessssssseeeeeessssssnneees

Supervisor: Con base en los aspectos mencionados en este formato, intercambie con él(ella) sus puntos de vista, y de ser
necesario, establezca compromisos que tengan como prop6ésito mejorar su practica docente.
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REGISTRO DE COMPROMISOS Y FECHAS DE CUMPLIMIENTO:

TODOS LOS ASPECTOS QUE NO CUBRAN LOS MI'NIMQS REQUERIMIENTOS, DEBERAN TENER COMO CONSECUENCIA UN
COMPROMISO. TODOS LOS COMPROMISOS DEBERAN EMPEZAR CON UN VERBO EN INFINITIVO Y LLEVAR FECHA
ESPECIFICA DE CUMPLIMIENTO, SUJETA A LA REVISION Y AUTORIZACION DE LA SUBDIRECCION DE INCORPORACION

El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mds tardar, una semana después de vencida la fecha de los respectivos
compromisos, sobre el avance logrado. Esta informaciéon serd indispensable para que la DGIRE verifique el buen
funcionamiento institucional y programe las subsecuentes supervisiones.

La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovacion de incorporacion.

6. COMPROMISOS RESPECTO DE:
6.1 EL PROGRAMA OPERATIVO DE LA ASIGNATURA

Del profesor Plazo
De la Institucion Plazo
6.2 LA CLASE

Del profesor Plazo
De la Institucion Plazo

6.3 DE LA BIBLIOGRAFIA
Del profesor Plazo
De la Institucion Plazo
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Observaciones

Sefiale cualquier situacién que, por su importancia, merezca la atencién de la Institucion y de la DGIRE, ya sea que esté
relacionada o no con la supervisién a clase, programa operativo o cumplimiento de compromisos anteriores

NOMBRE DEL DIRECTOR TECNICO

FIRMA DEL DIRECTOR TECNICO

SELLO DE LA INSTITUCION NOMBRE Y FIRMA DEL PROFESOR NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR
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SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION

Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE INCORPORACION
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE SUPERVISION ACADEMICO-
ADMINISTRATIVA A CLASE (04-A)

Nombre de la Institucion: Clave:
Supervisor: Clave:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Fecha: / / Duracioén: de a hrs.
Dia Mes Afio

INSTRUCCIONES:
VER CONTROLES DE LA INSTITUCION Y DEL PROFESOR EN RELACION A LAS CLASES Y DAR UN MENSAJE A LOS ALUMNOS DE
LO QUE SIGNIFICA ESTAR INCORPORADOS A LA UNAM Y DE LA IMPORTANCIA DE LAS SUPERVISIONES

DATOS

NOMBRE DEL PROFESOR (A)

ASIGNATURA: CLAVE: GRUPO:
NUM. DE REGISTRO ANTE LA DGIRE: ANTIGUEDAD EN LA INSTITUCION ANOS
TIPO DE AUTORIZACION: Definitiva (10) Provisional (22)
Provisional por acuerdo de excepcion (24) Sélo para terminar.(25)
En tramite Sin autorizacion
ENCUESTA si PARCIAL __ NO

1. ¢Firma su asistencia en el kardex?

2. (Anota en el kardex el tema a tratar?

3.- ¢Cuenta con su programa operativo y lo aplica?

4. ;Entregd a los alumnos la sintesis del programa en forma impresa?

COMPROMISOS PLAZOS

NOTA

MENSAJE A LOS ALUMNOS SOBRE EL SIGNIFICADO DE ESTAR INCORPORADOS A LAUNAM Y DE LAS SUPERVISIONES.
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DATOS

NOMBRE DEL PROFESOR (A)

ASIGNATURA: CLAVE: GRUPO:
NUM. DE REGISTRO ANTE LA DGRIE: ANTIGUEDAD EN LA INSTITUCION ANOS
TIPO DE AUTORIZACION: Definitiva (10) Provisional (22)
Provisional por acuerdo de excepcion (24) S6lo para terminar.(25)
En tramite Sin autorizacién
ENCUESTA si PARCIAL NO
1. ¢Firma su asistencia en el kardex?
2. ;Anota en el kardex el tema a tratar?
3.- ¢Cuenta con su programa operativo y lo aplica?
4. ¢Entreg6 a los alumnos la sintesis del programa en forma impresa?
COMPROMISOS PLAZOS

NOTA

MENSAJE A LOS ALUMNOS SOBRE EL SIGNIFICADO DE ESTAR INCORPORADOS A LA UNAM Y DE LAS SUPERVISIONES.

DATOS

NOMBRE DEL PROFESOR (A)

ASIGNATURA:

CLAVE: GRUPO:

NUM. DE REGISTRO ANTE LA DGIRE:

ANTIGUEDAD EN LA INSTITUCION ANOS

TIPO DE AUTORIZACION: Definitiva (10)

Provisional por acuerdo de excepcion (24)

Provisional (22)

S6lo para terminar.(25)

En trdmite Sin autorizacién
ENCUESTA si PARCIAL NO
1. ¢Firma su asistencia en el kardex?
2. (Anota en el kardex el tema a tratar?
3.- ¢Cuenta con su programa operativo y lo aplica?
4. ;Entreg6 a los alumnos la sintesis del programa en forma impresa?
COMPROMISOS PLAZOS

NOTA

MENSAJE A LOS ALUMNOS SOBRE EL SIGNIFICADO DE ESTAR INCORPORADOS A LA UNAM Y DE LAS SUPERVISIONES.
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DATOS

NOMBRE DEL PROFESOR (A)

ASIGNATURA:

NUM. DE REGISTRO ANTE LA DGIRE:

CLAVE: GRUPO:
ANTIGUEDAD EN LA INSTITUCION ANOS

TIPO DE AUTORIZACION: Definitiva (10)
Provisional por acuerdo de excepcion (24)

Provisional (22)
S6lo para terminar.(25)

En tramite Sin autorizacién
ENCUESTA si PARCIAL NO
1. ¢Firma su asistencia en el kardex?
2. (Anota en el kardex el tema a tratar?
3.- ¢ Cuenta con su programa operativo y lo aplica?
4. ;Entreg6 a los alumnos la sintesis del programa en forma impresa?
COMPROMISOS PLAZOS

NOTA

MENSAJE A LOS ALUMNOS SOBRE EL SIGNIFICADO DE ESTAR INCORPORADOS A LA UNAM Y DE LAS SUPERVISIONES.

V.

DATOS
NOMBRE DEL PROFESOR (A)

ASIGNATURA:

CLAVE: GRUPO:

NUM. DE REGISTRO ANTE LA DGIRE:

ANTIGUEDAD EN LA INSTITUCION ANOS

TIPO DE AUTORIZACION: Definitiva (10)

Provisional por acuerdo de excepcion (24)

Provisional (22)

S6lo para terminar.(25)

En tramite Sin autorizacion
ENCUESTA si PARCIAL NO
1. ¢Firma su asistencia en el kardex?
2. (Anota en el kardex el tema a tratar?
3.- ¢Cuenta con su programa operativo y lo aplica?
4. (Entreg6 a los alumnos la sintesis del programa en forma impresa?
COMPROMISOS PLAZOS

NOTA

MENSAJE A LOS ALUMNOS SOBRE EL SIGNIFICADO DE ESTAR INCORPORADOS A LA UNAM Y DE LAS SUPERVISIONES.
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REGISTRO DE COMPROMISOS Y FECHAS DE CUMPLIMIENTO:

TODOS LOS ASPECTOS QUE NO CUBRAN LOS MI'NIMQS REQUERIMIENTOS, DEBERAN TENER COMO CONSECUENCIA UN
COMPROMISO. TODOS LOS COMPROMISOS DEBERAN EMPEZAR CON UN VERBO EN INFINITIVO Y LLEVAR FECHA
ESPECIFICA DE CUMPLIMIENTO, SUJETA A LA REVISION Y AUTORIZACION DE LA SUBDIRECCION DE INCORPORACION

El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mds tardar, una semana después de vencida la fecha de los respectivos
compromisos, sobre el avance logrado. Esta informaciéon serd indispensable para que la DGIRE verifique el buen
funcionamiento institucional y programe las subsecuentes supervisiones.

La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovacion de incorporacion.

SI LOS PROFESORES DESEAN EXPRESAR ALGUNA NECESIDAD EN QUE LA DGIRE TENGA LA POSIBILIDAD DE
APOYARLOS, FAVOR DE ANOTARLO A CONTINUACION (ACLARAR QUE PROFESOR LO PIDE: EL |, II, IIl, IV O V)

Observaciones
Sefiale cualquier situacion que, por su importancia, merezca la atenciéon de la Institucion y de la DGIRE, ya sea que esté
relacionada o no con la supervisién a clase, programa operativo o cumplimiento de compromisos anteriores

NOMBRE DEL DIRECTOR TECNICO

FIRMA DEL DIRECTOR TECNICO

SELLO DE LA INSTITUCION NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR
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SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION

Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE INCORPORACION
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE SUPERVISION ACADEMICA A PROGRAMAS
DE PRACTICAS Y RECURSOS DE LABORATORIO (06)

Hora de inicio: Hora de término:

SUPERVISOR: CLAVE:
INSTITUCION: CLAVE:
ASIGNATURA: CLAVE:
MATRICULA: PLAN: ANO DE INCORPORACION:
TURNO SUPERVISADO: FECHA DE SUPERVISION:
LOS PROGRAMAS DE PRACTICAS DE LAS ASIGNATURAS TEORICO EXPERIMENTALES ESTAN:

COMPLETOS () INCOMPLETOS () NO ELABORADOS ()
EL ESTADO GENERAL DEL LABORATORIO ES:

EXCELENTE () BUENO ( ) REGULAR ( ) DEFICIENTE ( )

OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

USE EL REVERSO PARA CONTINUAR LA INFORMACION

SEGUIMIENTO: Si () NO ( ) URGENTE ( )
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CONDICIONES FiSICAS
1. Ellaboratorio esta localizado dentro del plantel en un lugar accesible y adecuado: Si ( ) NO ( )

En caso negativo, por qué:

2. Elnimero y tipo de laboratorios es adecuado al plan de estudios incorporado: Si ( ) NO ( )

ENP: Menos de 100 alumnos: 2 laboratorios, Fisica y Quimica-Biologia.
Mas de 100 alumnos: 3 laboratorios, Fisica, Quimica y Biologia.
CCH: Num. de laboratorios multidisciplinarios, acorde a la poblacion estudiantil.

Especificar cuantos y cuales laboratorios faltan para cumplir con este requisito:

3. Ellaboratorio tiene un area adecuada al nUmero de alumnos por grupo ( 2 m2/ alumno): Si ( )  NO( )
4. Lailuminacion es adecuada (300 Lux) Si( ) NO( )

En caso negativo, por qué:

5. Laventilacion es cruzada: Si ( ) NO ( )
6. Sialgun laboratorio necesita extractor, éste es funcional, con potencia y suficiente para recambiar el aire:
st () NO ()

En caso negativo, por qué:

7. Lasinstalaciones hidraulicas, eléctricas y de gas son visibles, funcionan correctamente y estan identificados por los
colores reglamentarios:

Si () NO () PARCIALMENTE () Especificar por qué:

8. Existen controles maestros sefialados de energia eléctrica y suministro de gas:
Si-( ) NO () PARCIALMENTE ()

En caso negativo, especificar por qué:

9. Senfale las condiciones del mobiliario:

MOBILIARIO BUENO REGULAR DEFICIENTE NO EXISTE
a) Pizarrén: «C ) «C ) «C ) «C )
b) Mesas de trabajo: « ) «C ) C ) «C )
c) Bancos (excepto en laboratorio de Quimica): « ) « ) C ) )
d) Botes de basura: « ) «C ) C ) «C )
e) Cortinas obscuras: « ) «C ) «C ) (G
f) Mesa del profesor: « ) «C ) «C ) «C )
g) Estanteria: « ) «C ) ¢ ) (G
10. En el laboratorio de Biologia se designa un area especifica para mantener en cor]diciones controladas los
trabajos experimentales de los alumnos (invernaderos, terrarios, acuarios, etc.) Sl ( ) NO ( )
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REQUERIMIENTOS DE SEGURIDAD

11. Existe una regadera de presion que funciona correctamente en los laboratorios de Quimica, Quimica-Biologia y
multidisciplinarios, con drenaje, alejada de instalaciones y controles eléctricos, libre de obstaculos (sin sardinel) que
impidan su uso correcto:

si () NO () PARCIALMENTE ()

En caso negativo o parcial, por qué:

12. Existe una campana de extraccion de gases (solo si se realizan actividades experimentales que lo requieran) y
funciona correctamente:

si () NO () PARCIALMENTE ()

En caso negativo o parcial, por qué:

13. (El extintor se encuentra en un lugar visible de facil acceso con carga adecuada y vigente?:
si () NO ( ) PARCIALMENTE ()

En caso negativo o parcial, por qué:

14. (El personal que labora en el laboratorio esta instruido, en caso de accidentes y siniestros, y sabe utilizar el equipo
adecuado para combatir incendios?:

Si () NO () PARCIALMENTE ()

En caso negativo o parcial, por qué:

15. Existen contenedores especificos para la separacion y manejo de residuos:
Si () NO () PARCIALMENTE ()

En caso negativo o parcial, por qué:

16. Existe un botiquin de primeros auxilios en un lugar visible y de facil acceso con material de primeros auxilios
(lavaojos, vendas elasticas, gasas, ungliento para quemaduras, vendoletes, suspensidn de sales de aluminio o
leche de magnesia, etc.):

Si () NO () PARCIALMENTE ()

En caso negativo o parcial, por qué:

17. Existe simbologia de precaucion (NO FUMAR, NO COMER, NO CORRER):
Si () NO () PARCIALMENTE ()

En caso negativo o parcial, por qué:

18. La puerta permite una evacuacion rapida del laboratorio:
Si () NO () PARCIALMENTE ()

En caso negativo o parcial, por qué:

19. Existe una salida de emergencia: Si( ) NO ( )
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ORDEN Y LIMPIEZA
20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

El laboratorio esta limpio y ordenado (libre de otros materiales):
Si () NO () PARCIALMENTE ()
Existe un anexo para el resguardo de material, equipo y substancias: S () NO ()

En caso negativo, especificar donde se resguarda el material:

Las substancias quimicas se almacenan de manera ordenada, limpia en frascos etiquetados y tapados:
st () NO ( ) PARCIALMENTE ()

Los reactivos se almacenan clasificados por grado de reactividad de acuerdo a las tablas de compatibilidad del
Manual de Procedimientos de Seguridad de los Laboratorios de la UNAM:

st () NO ( )

Las substancias que emiten vapores corrosivos se almacenan por separado en un lugar con ventilacidon constante:
st () NO ( )

El equipo (microscopios, balanzas, etc.) se resguarda en estantes o anaqueles separados de los reactivos:

st () NO ( )

Existe un inventario actualizado y clasificado de material, equipo y substancias. (En el laboratorio de Biologia, este
debe incluir material biolégico preservado y preparaciones permanentes especificando cantidades):

si () NO () PARCIALMENTE ()

Se da mantenimiento peridédico al equipo (microscopios, balanzas, centrifugas, etc.) por lo menos una vez al afio
(solicitar copia de factura):

si () NO () PARCIALMENTE ()

En caso negativo o parcial, por qué:

El material y equipo es suficiente para cada uno de los equipos de trabajo y corresponde a la planeacién
didactica de las asignaturas teérico experimentales que se imparten en cada uno de los laboratorios (Fisica,
Quimica y Biologia):

Si () NO () PARCIALMENTE ()

En caso de faltar o ser insuficiente, especificar a continuacion qué material debe adquirir la institucion:

Existe un reglamento de laboratorio de acuerdo a los lineamientos de la DGIRE (que no contravenga el
Reglamento General de Higiene y Seguridad para los Laboratorios de la UNAM) colocado en un lugar visible:

st () NO ()

Existe un registro actualizado de las practicas realizadas para cada asignatura, especificando fecha, nimero de
sesion de laboratorio, secciéon del grupo, nimero y titulo de la practica y actividades realizadas:

Si () NO () PARCIALMENTE ()

Este registro coincide con las actividades planteadas en los programas de laboratorio y protocolos de practicas de
las asignaturas tedérico experimentales:

si () NO ( ) PARCIALMENTE ()
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PROGRAMAS DE LABORATORIO Y PROTOCOLO DE PRACTICAS

32. Existen los programas de laboratorio y protocolo de practicas acorde al plan de estudios incorporado:
st () NO ( ) PARCIALMENTE ( )
En caso de faltar alguno de ellos, favor de sefialarlos a continuacion:

Programa de laboratorio Protocolo de prdacticas
ENP CCH ENP CCH
Fisica lll ( ) |Quimical « ) Fisica Il ( ) |Quimical « )
Quimica lll ( ) |Quimicall ( ) Quimical lll ( ) |Quimicall ( )
Biologia IV ( ) |Fisical « ) Biologia IV ( ) |Fisical « )
Ed. Para la Salud ( ) |Fisicall ( ) Ed. Para la Salud ( ) |Fisicall ( )
Fisica IV Area | ( ) |Biologial ) Fisica IV Area | ( ) |Biologial « )
Fisica IV Area lI ( ) |Biologiall ( ) |FisicalV Areall ( ) |Biologiall ( )
Quimica IV Area | ( ) |Fisicall ) Quimica IV Area | ( ) |Fisicall « )
Quimica IV Area | ( ) |Quimicalll ( ) |QuimicalV Areall ( ) |Quimicalll ( )
Biologia V ( ) |Biologialll ) Biologia V ( ) |Biologialll « )
Temas Sel. de Biologia ( ) |Fisicalv ( ) Temas Sel. de Biologia ( ) |Fisicalv ( )
Psicologia ( ) |QuimicalVv ) Psicologia ( ) |QuimicalVv « )
Biologia IV ( ) Biologia IV ( )

33. Los protocolos de practicas se elaboraron de acuerdo al método cientifico experimental (Programas del plan 96):

si( ) NO ()
34. Larelacion tedrico-practica es adecuada:

st () NO ( ) PARCIALMENTE ( )

En caso negativo o parcial, especifique por qué:

35. Qué porcentaje de la calificacion final de la asignatura representan las practicas de laboratorio:

36. Sefiale la ponderacion de los aspectos considerados en la evaluacion del trabajo de laboratorio:
ASPECTO PORCENTAJE
%
%

%

%

%

%
37. Los profesores de las asignaturas tedrico-experimentales requieren asesoria del supervisor de la asignatura:
si( ) NO ()
En caso afirmativo, indicar la(s) asignatura(s) que requiere(n) de asesoria:
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Para la evaluacion del laboratorio, favor de asignar el valor de 1 si se cumple con los siguientes requisitos,
0.5 parcial, y 0 en caso negativo:

A) Ellaboratorio cumple con las condiciones fisicas adecuadas (area, iluminacioén, ventilacion, salidas de
emergencia, instalaciones, etc.) y esta ordenado y limpio:

B) Se cuenta con todas las instalaciones de seguridad funcionales, regadera de presion, extintor, extractor, botiquin,
llaves maestras, etc.), manejo adecuado de residuos y el personal esta instruido en caso de siniestros y
accidentes:

C) Elmaterial, equipo y substancias esta ordenado, clasificado adecuadamente, limpio y se resguarda en un anexo:

D) Existe un inventario clasificado completo y actualizado y se proporciona mantenimiento al equipo (microscopios,
balanzas, etc.):

E) El material y equipo es suficiente para cada uno de los equipos de trabajo y corresponde a la planeacion
didactica de las asignaturas tedrico-experimentales que se imparten en cada uno de los laboratorios

F) Eltipoy niamero de laboratorios es adecuado al plan de estudios incorporado (ENP o CCH):

G) Existe un reglamento de laboratorio a la vista y registro de practicas para cada asignatura:

H) El laboratorio esta ubicado en un lugar adecuado y accesible:

) Existe una persona responsable del laboratorio:

J) El mobiliario del laboratorio es adecuado (mesas cubiertas con material inerte, bancos, mesa del profesor,
pizarrén, vitrinas, anaqueles, etc.) y esta en buen estado:

TOTAL

Favor de sumar los valores de cada aspecto para obtener la evaluacion del laboratorio de acuerdo a la siguiente
escala:

10 puntos: EXCELENTE 6 — 7 puntos: REGULAR
8 - 9 puntos: BUENO 5 6 menos: DEFICIENTE

Anote los compromisos de los aspectos que no se cubren o se cubren parcialmente en esta supervision:
REGISTRO DE COMPROMISOS Y FECHAS DE CUMPLIMIENTO

TODOS LOS ASPECTOS QUE NO CUBRAN LOS MiNIMOS REQUERIMIENTOS, DEBERAN TENER COMO CONSECUENCIA UN
COMPROMISO. TODOS LOS COMPROMISOS DEBERAN EMPEZAR CON UN VERBO EN INFINITIVO Y LLEVAR FECHA ESPECIFICA DE
CUMPLIMIENTO, SUJETA A LA REVISION Y AUTORIZACION DE LA SUBDIRECCION DE INCORPORACION

El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mas tardar, una semana después de vencida la fecha de los respectivos
compromisos, sobre el avance logrado. Esta informacién serd indispensable para que la DGIRE verifique el buen funcionamiento
institucional y programe las subsecuentes supervisiones.

La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovacion de incorporacion.

COMPROMISOS DE LA INSTITUCION PLAZO
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COMPROMISOS DEL PROFESOR PLAZO

Firma del profesor Firma del Director Técnico Firma del supervisor Sello de la Institucion
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SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y
REVALIDACION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE INCORPORACION
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE SUPERVISIC')N,ACA,«DéMICA A SESIONES
EXPERIMENTALES DE BIOLOGIA, FISICA Y QUIMICA (06-A)

Hora de inicio: Hora de término:
SUPERVISOR: CLAVE:
INSTITUCION: CLAVE:
ASIGNATURA: CLAVE:
MATRICULA: PLAN: ANO DE INCORPORACION:
TURNO SUPERVISADO: FECHA DE SUPERVISION:

CONSIDERA QUE EL PROGRAMA DE PRACTICAS ES:

EXCELENTE l:l BUENO |:| REGULAR l:l DEFICIENTE
EL ESTADO GENERAL DEL LABORATORIO ES:

EXCELENTE l:l BUENO |:| REGULAR l:l DEFICIENTE

OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

il

SEGUIMIENTO: Si NO URGENTE
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INSTRUCCIONES: Por favor conteste los datos que a continuacién se piden:

Senale con una X cuando la respuesta sea afirmativa y deje en blanco, en caso conirario.
DATOS GENERALES:
Nombre del profesor titular:

Carrera: Autorizacion:

Nombre del profesor ayudante:

Carrera: Autorizacion:

Ciclo escolar: Turno: ARo o semestre:

¢La asignatura es obligatoria? Horas semanales de laboratorio
¢La practica esta registrada en el kardex? ¢La practica coincide con lo planeado?
¢Existe registro de asistencia y calificaciones? ¢Esta actualizado?
PROGRAMA DE PRACTICAS:

1. ¢El profesor titular elabor6 el programa de practicas? ( )

Si la respuesta es negativa, especifique quién lo elaboro:
2. Sefale los elementos que estan contenidos en el programa de practicas:
a) Datos generales (institucion, asignatura)
b) Objetivos generales del laboratorio o de las practicas
c) Practicas del curso (nimero y titulo)
d) Objetivos generales de cada practica
e) Relacioén con las unidades del programa tedrico
f) Calendarizacion - fecha real
g) Bibliografia
h) Aspectos a evaluar (porcentajes)
PROTOCOLO DE PRACTICAS:
3. ¢El profesor titular elaboré el protocolo de practicas? ( )
Si la respuesta es negativa, especifique quién lo elaboro:
4. Sefale los elementos que contiene el manual de practicas:
a) Datos generales de la institucion
b) Cantidad total de practicas
c) Numero de las practicas
d) Titulo de las practicas
e) Planteamiento del problema
f) Planteamiento de la hipotesis
g) Disefio experimental (material, equipo y sustancias)
h) Resultados
i) Cuestionario
j) Discusion y Conclusiones
k) Bibliografia

e e e e e N N e
~— N N N N N

e e e e e e e N T
~ N N N

~
~

5. Sefiale cuales son los criterios de evaluacion para la practica utilizados por el profesor:

6. Del total de practicas propuestas, sefiale el porcentaje que son factibles de desarrollar: %

7. Indique cudles practicas no son factibles de desarrollar y por qué no lo son:
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8.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

ASPECTOS PARA LA PRACTICA:
16.
17.
18.

19.
20.
21.
22.

23.
24.
25.
26.

27.
28.
29.
30.

Sefiale la relacion entre los siguientes aspectos (M: Mucha; R: Regular; E: Escasa):

a) Entre el programa de practicas y el protocolo de practicas de laboratorio M ( ) R ( ) E( )
b) Entre el programa de practicas y la calendarizacion del programa

oficial tedrico: M ( ) R ( ) E( )

c) Entre el manual de practicas de laboratorio y el programa oficial tedrico: M ( ) R ( ) E( )

La forma de presentacion de los reportes de practicas de los alumnos son:

a) Individuales ( ) b) Por equipo ( )

c) Otro (especifique):

El reporte de practicas se realiza:
a) Para cada practica ( )
b) Para determinado niumero de practicas ( ). Especifique cuantas:

Sefiale cuales son los criterios de evaluacion para el laboratorio utilizados por el profesor:

¢ Qué porcentaje de la calificacion final de la asignatura representan las practicas de laboratorio?: %
Después de leer, cuando menos, cinco reportes de practicas realizadas por los alumnos, su calidad es:
a) Satisfactoria ( ) b) Regular ( ) c) No satisfactoria ( )

La Institucion educativa prevé con anticipacion, los requerimientos de equipo, material y sustancias para la
realizaciéon de las practicas:

Si ( ) NO ( )
El profesor solicita el material:
a) Para cada practica ( ) b) Anualmente ( ) c)Otros:

El material fue suficiente para el nimero de alumnos: ( )
Se tenia preparado el material para la practica: ( )
El material y equipo se encuentran en condiciones:

a) Buenas ( ) b) Regulares ( ) c) Malas ( )
Nombre y numero de la practica supervisada:

La practica realizada esta contemplada en el programa de practicas: ( )
La practica realizada esta contemplada en el protocolo de practicas: ( )
Si la respuesta es negativa para 20 6 21, indique por qué:

El laboratorio cuenta con el espacio adecuado para el nimero de alumnos inscritos: ( )

NUmero de alumnos en la lista:

Numero de alumnos que asisten a la practica:

Estado del mobiliario del laboratorio:
a) Bueno ( ) b) Regular ( ) c) Malo ( )
Numero de equipos de trabajo:

Numero de alumnos por equipo:

Los alumnos realizaron el trabajo experimental con apoyo de su profesor: ( )

Los alumnos muestran habilidades en el manejo de material, equipo y sustancias : ( )
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31. Los alumnos muestran conocimientos previos del tema:

32. Los alumnos obtuvieron resultados satisfactorios en su trabajo experimental:

Si la respuesta es negativa, indique cuantos equipos no los obtuvieron y por qué:

33. Los alumnos procesaron los resultados y los discutieron:

34. Si no se obtuvieron los resultados esperados, los alumnos se percataron de la fuente de error:(

35. Los alumnos propusieron cambios para mejorar los resultados de la practica:

36. Los alumnos estan sensibilizados para el trabajo experimental:

37. Se cumplié con el objetivo de la practica:

a) Totalmente ( )

Observaciones:

b) Parcialmente ( )

c) No se cumplid (

~— N~ ~—

38. El laboratorio esta localizado dentro del plantel en un lugar accesible y adecuado:

39. Ellaboratorio tiene un espacio para resguardar el material y el equipo:

40. ¢En qué condiciones se encuentra éste?:

a) Buenas ( )

41. Si hay reactivos quimicos, indicar si estan clasificados por grado de reactividad:

b) Regulares ( )

42. Los alumnos y el profesor usan la bata de laboratorio:

43. ¢Cuenta con extinor y botiquin?

44. Hay extractores

45. ¢Hay simbolos de precaucion? (NO FUMAR, NO COMER, ETC.):

46. Porrazones de seguridad dentro de un laboratorio, los alumnos deben observar una disciplina especialmente
estricta; ¢se observa esta situacion?

REGISTRO DE COMPROMISOS Y FECHAS DE CUMPLIMIENTO

TODOS LOS ASPECTOS QUE NO CUBRAN LOS MiNIMQS REQUERIMIENTOS, DEBERAN TENER COMO CONSECUENCIA UN
COMPROMISO. TODOS LOS COMPROMISOS DEBERAN EMPEZAR CON UN VERBO EN INFINITIVO Y LLEVAR FECHA
ESPECIFICA DE CUMPLIMIENTO, SUJETA A LA REVISION Y AUTORIZACION DE LA SUBDIRECCION DE INCORPORACION

El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mas tardar, una semana después de vencida la fecha de los respectivos
compromisos, sobre el avance logrado. Esta informacion serd indispensable para que la DGIRE verifique el buen

funcionamiento institucional y programe las subsecuentes supervisiones.

La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovacién de incorporacién.

~ N N o~

~ ~— ~

)

NUMERO

COMPROMISOS

PLAZO
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OBSERVACIONES

Firma del profesor Firma del Director Técnico Firma del Supervisor Sello de la Instituciéon

Manual de Supervision para

Instituciones del S1

8¢9



SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION

Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE INCORPORACION
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE SUPERVISIC'),N ACADEMICA A
LABORATORIO DE COMPUTO (06-C)

DATOS DE LA SUPERVISION

Clave:

Supervisor:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Fecha: / / Turno supervisado:
Dia Mes Afio
Matricula: alumnos Plan:

Afo de incorporacion:

Nombre de la Institucién:

Clave:

Materia(s) que va a supervisar:

Ciclo escolar:

ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA

COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES

Informatica (1412)-Obligatoria

Taller de Computo (1102)-Obligatoria

Informética Aplicada a la Cienciay la

Cibernética y Computacion | (1504)-Optativa

Industria (1719)-Optativa

Cibernética y Computacion Il (1604)-Optativa

Nombre del profesor (a) que imparte la clase:

Grado académico:

¢;Cuanto tiempo tiene impartiendo la materia?

Tipo de autorizacion: 10 ( ) 22 ( ) otra ( )

PLANEACION DEL CURSO

Elementos que contiene:

1. ¢El profesor cuenta con el Programa operativo para la planeacion didactica?.............ccco....... Si( )
2. ¢El profesor cuenta con su Programa de PraCtiCas?..........ccoveeriririeeneeie e enee e eee e nee s

NO( )
siCc ) NO( )

NUmero de practicas

Titulo de las practicas

Objetivos

Elementos que contiene:

3. ¢ El profesor cuenta con su Manual de PractiCas? ........cccceveiiiieiiie et

............. Si(¢ ) NO( )

Numero de las practica

Titulo de cada practica

Obijetivos especificos de cada practica

Desarrollo o Sintesis de la Practica

Estas guardan relacion con el Programa Operativo

5. ¢Las practicas son individuales o por parejas?

(Los puntos 2 y 3 pueden estar contenidos en un solo documento, el punto 2 puede ser el indice y el punto 3 el desarrollo)

6. ¢Lea cuando menos tres informes de practicas realizadas por los alumnos e indique la calidad de los mismos?
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RECURSOS TECNICOS

HARDWARE

7. Numero de computadoras con que cuenta el laboratorio

8. ¢, Son suficientes para la matricula escolar que usa el laboratorio?..........cccciii i Si( )NO( )
9. Caracteristicas técnicas de las computadoras:

Componentes Descripcion

Procesadores

Memoria RAM

Disco Duro

Monitor

Multimedia

10. ¢, Considera que las computadoras estan aCtUalizZadas?..........cccevvveiiiieiiiecie e Si(¢ ) NO( )
11. ¢ CUENTA CON IMPIESOTAS?. .. eiuieeitieeitie ettt eteeste e st e stteestee e te e e teaateaasseeasseeasaeeasseesseassaeasseesteesnseesnseessneenseean Si( ) NO( )
11.1 Nimero de Impresoras:

Matriz de puntos () Inyeccién de tinta () Laser ()
12. Otros equipos:
SOFTWARE

13. software con que cuentan las computadoras:
Windows 95( ) 98( ) Me( ) 2000( ) Xp( )

Office 95( ) 98( ) 2000( ) Xp( )

Antivirus:

Bases de datos:

Lenguajes de Programacion:

Otros:

14. ;Todas las computadoras del laboratorio estdn conectadas en Red y cuentan con Internet?..  Si( ) No( )

15. En caso contrario explique

16. ¢La Institucion prevé con anticipacion los requerimientos del mantenimiento del equipo Si( ) No( )
(Hardware) y Programas (Software) para la realizacion de las practicas?

17. ¢Existe el Reglamento del Laboratorio colocado en un lugar visible?................ccooiiiiiiiiies Si( ) No( )
CONDICIONES FiSICAS

18. El laboratorio cumple con las condiciones fisicas adecuadas

Area, iluminacion.............cccccceeveveean Si () NO () |Ventlacion.......eveceereeeeeeeeeenn, Si( ) NO( )
(1011 FA Si( ) NO( ) limpiezay orden..........ccccocovveevevevererenennn, Si( ) NO ()
19. El mobiliario es adecuado

MeESas, Sillas.........cccevreveerieeriereeeeee e Si () NO () | ESCHOMO....cecvieieieeeeceeee et Si( ) NO ()
72 Yo TR Si () NO () | ANAQUEIES........coceeieeececeeiececeeeee e Si( ) NO ()

20. En caso contrario explique
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21. Bibliografia utilizada por el profesor:

22. Bibliografia electrénica utilizada por el profesor

REGISTRO DE COMPROMISOS Y FECHAS DE CUMPLIMIENTO

TODOS LOS ASPECTOS QUE NO CUBRAN LOS MI'NIMQS REQUERIMIENTOS, DEBERAN TENER COMO CONSECUENCIA UN
COMPROMISO. TODOS LOS COMPROMISOS DEBERAN EMPEZAR CON UN VERBO EN INFINITIVO Y LLEVAR FECHA
ESPECIFICA DE CUMPLIMIENTO, SUJETA A LA REVISION Y AUTORIZACION DE LA SUBDIRECCION DE INCORPORACION

El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mas tardar, una semana después de vencida la fecha de los respectivos
compromisos, sobre el avance logrado. Esta informaciéon serd indispensable para que la DGIRE verifique el buen
funcionamiento institucional y programe las subsecuentes supervisiones.

La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovaciéon de incorporacion.

Fecha de

NOm. Compromisos R
P compromisos

Observaciones:

Nombre y firma del Supervisor (a) Nombre y firma del profesor (a)

Nombre y firma del Director Técnico Sello de la Institucion
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SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION

Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE INCORPORACION
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE SUPERVISION ACADEMICA A BIBLIOTECA (08)

Hora de inicio: Hora de término:
SUPERVISOR: CLAVE:
INSTITUCION: CLAVE:
MATRICULA: PLAN: ANO DE INCORPORACION:
TURNO SUPERVISADO: FECHA DE SUPERVISION:

EVALUACION GENERAL:  EL ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LA BIBLIOTECA ES:
EXCELENTE () BUENO ( ) REGULAR () DEFICIENTE ()
OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

Estimado(a) supervisor(a): Al acudir a la biblioteca de le escuela favor de verificar los siguientes datos:
1. La biblioteca de la escuela se encontré abierta a los usuarios al momento de su visita: Sl () NO ()
2. Existe una persona responsable de la biblioteca, de tiempo completo: si( ) NO ( )
3. Ellugar y espacio donde se ubica la biblioteca es:
ADECUADO MEDIANAMENTE ADECUADO INADECUADO
4. Favor de verificar los titulos de su especialidad e indicar:
a)Existen suficientes titulos para el area: Si( ) NO ( )
b)En la coleccidn general existen ejemplares suficientes para consulta en sala y para préstamo a domicilio:
Num. de ejemplares Si( ) NO ( )

5. Favor de indicar tres titulos de su area, editados recientemente:

AUTOR/ES TITULO PIE DE IMPRENTA Nuam.
(Pais, Editorial, Afio) ejemplares
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6. Agradecemos sus comentarios adicionales:

7. De acuerdo a los servicios y organizacion de la biblioteca, si cuenta con el servicio o si es positiva la calificacion,
favor de asignar “1y un 0” en caso de que sea negativa o que no cuenta con el servicio:

a) LaBiblioteca permanece abierta porlo menos el
tiempo que duran las clases.

f)  Se cuenta con la suscripcién vigente a diariosy a
publicaciones periddicas cientificas y humanisticas.

b) El espacio que utiliza la biblioteca es para uso
exclusivo de ella, su tamarfio es adecuado y esta
limpio.

g) El personal bibliotecario asignado es de tiempo
completo y adscrita Unicamente a la biblioteca.

c) La coleccion general es suficiente para la
matricula registrada.

h) Se dispone de un catalogo de biblioteca, ya sea en
fichas de papel o por computadora, pudiéndose
recuperar informacioén por autor, por titulo y por tema.

d) La coleccion general esta actualizada.

i) La coleccion esta clasificada Dewey( ) LC( )
Otra:

e) La coleccion de consulta (referencia) es
multidisciplinaria y actualizada.

i)  Se proporciona el préstamo a domicilio sin
Restricciones.

Favor de sumar el numero de unos (1) para calificar en el anverso de este reporte.

10 puntos indican

8 a 9 puntos indican

6 a 7 puntos indican

5 6 menos puntos indican

MUY BUENO
BUENO
REGULAR
DEFICIENTE

REGISTRO DE COMPROMISOS Y FECHAS DE CUMPLIMIENTO

TODOS LOS ASPECTOS QUE NO CUBRAN LOS MI'NIMQS REQUERIMIENTOS, DEBERAN TENER COMO CONSECUENCIA UN
COMPROMISO. TODOS LOS COMPROMISOS DEBERAN EMPEZAR CON UN VERBO EN INFINITIVO Y LLEVAR FECHA
ESPECIFICA DE CUMPLIMIENTO, SUJETA A LA REVISION Y AUTORIZACION DE LA SUBDIRECCION DE INCORPORACION

El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mds tardar, una semana después de vencida la fecha de los respectivos
compromisos, sobre el avance logrado. Esta informaciéon serd indispensable para que la DGIRE verifique el buen
funcionamiento institucional y programe las subsecuentes supervisiones.

La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovacién de incorporacion.

FECHA DE
COMPROMISO COMPROMISO
Firma del Supervisor Sello de la Institucién Nombre y Firma del Director Técnico
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SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION

Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE INCORPORACION
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE SUPERVISION ACADEMICA
A EXAMEN ORDINARIO (09)

Hora de inicio: Hora de término:
SUPERVISOR: CLAVE:
INSTITUCION: CLAVE:
ASIGNATURA: CLAVE:
MATRICULA: PLAN: ANO DE INCORPORACION:
TURNO SUPERVISADO: FECHA DE SUPERVISION:

Calificacion del Instrumento de evaluacion

MUY BUENO: BUENO: REGULAR: DEFICIENTE:

OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

NOTA: ANEXE UN EJEMPLAR DEL INSTRUMENTO DE EVALUACION DE LA ASIGNATURA SUPERVISADA

USE EL REVERSO PARA CONTINUAR LA INFORMACION
SEGUIMIENTO: Si () NO ( ) URGENTE ( )
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INSTRUCCIONES: Por favor conteste los datos que a continuacion se piden y sefiale con una \/ cuando la respuesta sea
afirmativa. Deje en blanco en caso contrario

I. DATOS GENERALES:

1. Ciclo escolar...... 2. Turno 3. Ao o semestre....
4. Primera VUelta.........c.coccociiiiiiiiii l:l 4. Segunda VUelta.........c.coceviiiiiiiii
5. Coincide el horario autorizado o reportado a la DGIRE con la aplicacion del examen..........ccccccoveeciviieeeeeecciiieee e

5.1 En caso negativo explique

6. Nombre del profesor titular

6.1 El profesor tiene autorizacion definitiva. ... provisional
6.2 Numero de expediente del profesor

6.3 El Prof@SOr lHUIA ©STA PIrESENTE. ... .ciii it i iiiiiieee e e ettt et e e e e ettt e e e e et aeeeeeeeeassteaeeeaeeaasstaseeeee s ssaseeeeeeessnnssseeeaseeessseanseessanessennnseann

6.4 En caso negativo, anote el nombre del profesor presente y nimero de expediente

7. El profesor cuenta con lista de asistenCia de @lUMNOS............uiiiiiiiiiiiie e e e s s e e e e s s b e e e e e e s nnnnaees

8. El profesor CUENta CON @CTA @ EXAIMEN........cciiiiiiiiiiiee ettt e e e e ettt e e e e e st e e e e e e e s sasteeeeeeeeasssaaeeeeesssstasseeeeeeasssbreeeeeessansseeees

9, El profesor tiene consigo registro de CaAlifiCACIONES...........oiuuiiiiiii e s st e e s s e e e e e e s

(I = (SN (ST o [ (0 M =55y = W= Toa £ T 112> Vo [ 1SRRI

10. NUMEIO A AIUNMNOS PrESENTES. .. .eiiiutiiee ittt e itteeestteeesteeeesteeeesseeeeaseeaeaaseeeeansseeeansseeeansaeee e seeeeanseeeeanseeaeanseeaeansseaeanseeensenseenseasenn

10.1 TOAOS MUESITAN SU CTEUENCIAL. ... .uuiiiiiiiiiiiiiiieeiiiiiieeeeteteeeeseeaeeseeeeeaassaeessesesassssssts s s sttt s st st s s sttt s s s s s 255252 s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s st ssssssnnnnaeennnnns

10.2 ;Todos presentan las practicas de laboratorio realizadas? (asignaturas tedrico-experimentales)...........ccocveevevrevererennns

10.2.1 En caso negativo explique

11. NUMEIO A€ AIUMNOS AUUSENEES. ... .eeeiiiiiitiiiiiee e et eeitit et e e e e ettt e e e e e e e eeiaaaaeeeeeesaasseaeeeaeeeaaasssaaeaeeeasbareeeeeeseeabbaeeeeeessannbbsaeeeesenteenseeanrs

12. NUMETIO A€ AlUIMINOS EXENEOS. ... ..o e oo oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeaaiteaeaaseeas

Il. SISTEMA DE EVALUACION:

1. Registre el peso porcentual de los factores que integran la calificacion final:
a) Promedio de eValUACIONES PAICIAIES. .........cuiiiiiiiiii ettt e et e e e s et e e e e e e s st b ee et e e e e aanstaeeeaeeeaansteeeeaeesteesneens

)X OF=1l1ile=Tedl0) a TRy e [T RV E= Ta g T=T a1 o] o 115 T= T4 o TS USSP

(o) 1 22 = Uox 1 o T3S

[0 ) @ o T (2] o 1T o311 Lo [V =) SRS SRSSRPR

TOTAL 100%
2. Sefnale los criterios para la exencion:

Promedio............ I:| Asistencia 80%................... \:’ Practicas de laboratorio... \:| Otro:

Los criterios:
cCumplen con 1as diSPOSICIONES AE A DGIRE?..........uiiiiieiiiieiee ettt e e e e ettt e e e e e sttt e e e s e ntb et e e e e s anbbeeeeeessaeenteennneenns
¢Se encuentran especificados en el reglamento d€ [ ESCUEIA?...........cciiviiii et e e e e e e e s raaaaaesaeenes
¢Se hicieron del conocimiento de [0S alumnNOS OPOMUNGMENTE?........cooiiiiiiiiiiie ettt s e e e e s e e e e e s e senbeeesneanne
¢Se encuentran expresados en el programa operativo de 1a aSigNatUra?..........ccccevieuviieeee e iiciiieeee e e eeiree e e e e e sraree e e e e s senaeees
Se aplicaron antes de qUE SE Celebrara €l @XAIMEN ... ittt e e e e ettt e e e e e s bbbt e e e e e s snanbeeeeeenee
En caso negativo explique:
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1. DATOS SOBRE EL INSTRUMENTO DE EVALUACION:

1. Planeacién. El profesor utilizé una tabla de especificaciones para planear su examen, la cual correlaciona:
1.1 Los contenidos tematicos con los aprendizajes del programa , y con el nUmero y tipos de reactivos
1.2 Los contenidos tematicos con los aprendizajes del programa y con el nUmero de reactivos
1.3 Los contenidos tematicos del programa con el niUmero de preguntas
1.4 El profesor no elabor6 una tabla de especificaciones o equivalente para planear su examen

2. La presentacion del examen fue:
Q) IMPIESO..c.cci ettt e e e e e e e e nraaeeaaeeaaes
3. La impresién se encuentra:

a) Nitida
b) Borrosa

4. Sefiale los elementos que contiene el examen:
a) Nombre de la Institucién educativa

b) Nombre de la asignatura
c) Nombre del profesor
d) Ciclo lectivo

e) Grupo

f) Fecha
5. Reactivos. Sefiale si los reactivos:

5.1 Se encuentran agrupados en bloques
5.3 Precisan su valor por bloque

5.5 Corresponden en nimero y tipo a la tabla de especificaciones

6. Tipo de reactivos

Sefiale lo que se solicita (B: Buena; R: Regular, M: Mala)

g) Nombre del alumno
h) Afio o semestre
i) Instrucciones generales

i) Instrucciones especificas en cada apartado

k Valor en puntos de cada apartado
|) Tiempo de duraciéon del examen

5.2 Presentan instrucciones para contestarlos
5.4 Precisan su valor individual

Calidad Valor

R

a) Opcién mdultiple.
b) Respuesta breve
c) Falso-verdadero
d) Correlacion

e) Jerarquizacion

f) Complementacion
g) Ensayo

h) Por temas

i) Ejecucion

j) Otros
¢Cudles?

7. El nivel de dificultad del examen en relaciéon al contenido de

Muy alto \:’ Alto |:|

Total de reactivos

de la asignatura en el apartado “asignacion de calificaciones”

Medio I:l

8. El procedimiento para calificar el examen esta sefialado tanto en el programa operativo como en la sintesis

| programa y al avance programatico fue:

Bajo |:| Muy bajo

9. En caso del que el procedimiento no coincida con lo que se sefiala en el apartado “asignacion de calificaciones” del

Sistema de evaluacion del programa operativo de la asignatura

explique:
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REGISTRO DE COMPROMISOS Y FECHAS DE CUMPLIMIENTO

TODOS LOS ASPECTOS QUE NO CUBRAN LOS MI'NIM(,)S REQUERIMIENTOS, DEBERAN TENER COMO CONSECUENCIA UN
COMPROMISO. TODOS LOS COMPROMISOS DEBERAN EMPEZAR CON UN VERBO EN INFINITIVO Y LLEVAR FECHA
ESPECIFICA DE CUMPLIMIENTO, SUJETA A LA REVISION Y AUTORIZACION DE LA SUBDIRECCION DE INCORPORACION

El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mas tardar, una semana después de vencida la fecha de los respectivos
compromisos, sobre el avance logrado. Esta informacion serd indispensable para que la DGIRE verifique el buen
funcionamiento institucional y programe las subsecuentes supervisiones.

La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovaciéon de incorporacion.

NUM. COMPROMISOS DE LA INSTITUCION PLAZO
NOM. COMPROMISOS DEL PROFESOR PLAZO
Firma del profesor Firma del Director Técnico Firma del Supervisor Sello de la Institucion
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SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION

Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE INCORPORACION
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE SUPERVISION ACADEMICA
A EXAMEN EXTRAORDINARIO (10)

Hora de inicio: Hora de término:
SUPERVISOR: CLAVE:
INSTITUCION: CLAVE:
ASIGNATURA: CLAVE:
MATRICULA: PLAN: ANO DE INCORPORACION:
TURNO SUPERVISADO: FECHA DE SUPERVISION:

Calificacion del Instrumento de evaluacion

MUY BUENO: ‘ BUENO: REGULAR: DEFICIENTE:

OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

NOTA: ANEXE UN EJEMPLAR DEL INSTRUMENTO DE EVALUACION DE LA ASIGNATURA SUPERVISADA

USE EL REVERSO PARA CONTINUAR LA INFORMACION

SEGUIMIENTO: Si () NO () URGENTE ()
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INSTRUCCIONES: Por favor conteste los datos que a continuacion se piden y sefiale con una \/ cuando la respuesta sea
afirmativa. Deje en blanco en caso contrario

I. DATOS GENERALES:

1. Ciclo escolar: . - 2. Turno 3. Ao o semestre...

4. Coincide el horario autorizado o reportado a la DGIRE con la aplicacion del examen..........ccccccovvcvvieeeee e icciiieee e

4.1 En caso negativo explique

5. Nombre del profesor primer sinodal

5.1 El profesor tiene autorizaciéon definitiva. ... provisional 5.2 nim. de expediente

5.3 El Primer SINOA@l ©STA PIrESENTE. ... . .uuiiiiiei ittt e e et e e e e e et e e e e e e s st aeeeeeeaaassaeeaaaaeaaasseeeeessssssbseeeeeeeeasssseeenseessenaseesnseenseeanes

5.4 Nombre del profesor segundo sinodal

5.6 El profesor tiene autorizacion definitiva. ... provisional

NI S Y=o [0 gTe [o XS aTaTe F= TR =T = W o (=T T q | (= TSRS

5.10 En caso negativo, anote el nombre del sinodal o sinodales presentes y nimero de expedientes

6. El profesor cuenta con lista de asiStENCIa A€ @lUMINOS...........ooiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e s et e e e e e e s e snabareeeeeesesnnseeees

AR =N elfe) (=Kol el U[=Tq) F=Woto] gl=Tox v= Mo LS =) = Vo o 1= o PRSP

8. El profesor tiene consigo registro de CalifiCACIONES............c.uiiiiiie et e e e e e s e e e e e s e s eeeeeeeennaees

LS SIS (oW (=T [ 1S (o T =) o= = Lot [ £ 112 Lo [ SRR

9. NUMEIO A€ AlUMNOS PIrESENEES. ... eeeeeeiiiietieieeeeeeiittteeeeeessaatteaeeaeeaaasaateeeaaeeaaasstaaesaaeaaaasssasaaaeesaaasseassaaessaasssssseeasssanssssnesseessseansenasees

9.1 TodOs MUESLIAN SU CIEAENCIAL.........cce i

10. NUMETO A€ AIUMNOS GIUSENEES. ......coiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee ettt ettt et as ettt ettt et et sttt sttt e s s e s e e e e s e e e s e e e e e antsaaeansseeeenbeeeanteeaeansenns

l1l. DATOS SOBRE EL INSTRUMENTO DE EVALUACION:
1. Planeacién. El profesor utilizé una tabla de especificaciones para planear su examen, la cual correlaciona:

1.1 Los contenidos tematicos con los aprendizajes del programa , y con el nUmero y tipos de reactivos...........ccccccceeeennee

1.2 Los contenidos tematicos con los aprendizajes del programa y con el nimero de reactivos.............cccceeevvvvveeeeeeccvneennn.

1.3 Los contenidos tematicos del programa con €l NUMEr0 de PrE&QUNTAS.........ccuuireiiiuieeiiiieeeaniieeanireeasieeeeasaeeesseeeeaseeeeanseeees

1.4 El profesor no elabor6 una tabla de especificaciones o equivalente para planear su eXxamen............ccccvveeeeeeeecvvvenennn.

2. La presentacion del examen fue:

Q) IMPIESO...ceiiiei ittt e e I:I D) DICTAO. ... .eeiiiiiieeicee e

3. Laimpresion se encuentra:

F= ) TN\ = SR
23 1120 11 (0 - USSP
4. Sefiale los elementos que contiene el examen:

a) Nombre de la Institucion educativa............cc.cccccuveeee... g) Nombre delalumno........ccccccceviiiiiiieee e,
b) Nombre de la asignatura...........cccccceeeviiiiiiee e, h) AfIO O SEMESIIE......c.eeiiiiiiee e
c) Nombre del profesor ... i) Instrucciones generales..........ccccccevviiieeiie i,
d) CiClOIECHIVO.....uviiii et j) Instrucciones especificas en cada apartado..............
(=) 11 (8] oo TP PRPRR k Valor en puntos de cada apartado................coeevveeeee..
) FEChaA.....c e I) Tiempo de duracion del examen..........cccccoeeeeccvveeneeenn.
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5. Reactivos. Senale si los reactivos:

5.1 Se encuentran agrupados en bloques..................... 5.2 Presentan instrucciones para contestarlos...............

5.3 Precisan su valor por bloque.........cccccooviiiiiieeiiiiiinenne. 5.4 Precisan su valor individual..............cccooocviiieeeenniiiinns

5.5 Corresponden en nimero y tipo a la tabla de eSpeCifiCACIONES.............cociiiiiii e a e e e eeees

6. Tipo de reactivos Cdalidad Valor

Sefiale lo que se solicita (B: Buena; R: Regular, M: Mala) B R M

a) Opcién mdltiple.

b) Respuesta breve

c) Falso-verdadero

d) Correlacién

e) Jerarquizacion

f) Complementacioén

g) Ensayo

h) Por temas

i) Ejecucion

j) Otros

¢Cuales?

7. El nivel de dificultad del examen en relacién al contenido del programa y al avance programatico fue:

Muy alto ‘ ‘ Alto ‘ ‘ Medio ‘ ‘ Bajo ‘ ‘ Muy bajo

Total de reactivos

REGISTRO DE COMPROMISOS Y FECHAS DE CUMPLIMIENTO

TODOS LOS ASPECTOS QUE NO CUBRAN LOS MI'NIMQS REQUERIMIENTOS, DEBERAN TENER COMO CONSECUENCIA UN
COMPROMISO. TODOS LOS COMPROMISOS DEBERAN EMPEZAR CON UN VERBO EN INFINITIVO Y LLEVAR FECHA

ESPECIFICA DE CUMPLIMIENTO, SUJETA A LA REVISION Y AUTORIZACION DE LA SUBDIRECCION DE INCORPORACION

El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mas tardar, una semana después de vencida la fecha de los respectivos
compromisos, sobre el avance logrado. Esta informaciéon serd indispensable para que la DGIRE verifique el buen

funcionamiento institucional y programe las subsecuentes supervisiones.
La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovacién de incorporacion.

s

Num. COMPROMISOS DE LA INSTITUCION PLAZO
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NGm. COMPROMISOS DEL PROFESOR PLAZO

Firma del profesor Firma del Director Técnico Firma del Supervisor Sello de la Institucion
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SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION

Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE INCORPORACION
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE SUPERVISION ACADEMICA A INSTITUCIONES DEL
SISTEMA INCORPORADO QUE IMPARTEN LICENCIATURAS (11)

NOMBRE OFICIAL DE LA INSTITUCION: CLAVE:

PLAN DE ESTUDIOS INCORPORADO:

LICENCIATURA EN: CLAVE:
FECHA: CICLO ESCOLAR; TURNO: MAT. () VESP. ()
SUPERVISOR(ES): HORARIO DE SUPERVISION
INICIO
TERMINO

INFORMACION GENERAL

Grupos activos en la carrera con el Plan supervisado

Semestres nones | Semestres pares
Semestre Grupos No. de alumnos Semestre Grupos No. de
alumnos

Primero Segundo

Tercero Cuarto

Quinto Sexto

Séptimo Octavo

Noveno Décimo

Totales Totales

Alumnos egresados y titulados

Egresados | Titulados |

Observaciones:
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ORGANIZACION ACADEMICO ADMINISTRATIVA (7)

Informacién general del Director(a) Técnico(a)

Nombre:

Grado académico:

Antigiedad como Director(a) Técnico(a) en la Institucion:

El horario de permanencia del (la) Director(a) Técnico(a) en la Institucion es:

Turno matutino: de las hrs. a las hrs.

Turno vespertino: de las hrs. a las hrs.

Horario de la(s) asignatura(s) (minimo una) que imparte el(la) Director(a) Técnico(a) en la Institucion

Turno matutino (asignatura) horario: L M M J

Turno vespertino (asignatura) horario: L M M J

Numero de registro ante la DGIRE, como
profesor(a):

El(la) Director(a) Técnico(a) NO imparte clases. ¢Por qué?:

Observaciones:
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Informacién sobre las funciones principales que desempeiia el(la) Director(a) Técnico(a)

1. ¢ Propone con oportunidad la planta de profesores, antes del inicio del ciclo escolar, si PARCIAL NO
y se asegura que cumplan con los requisitos establecidos? () () ()
¢ Qué procedimiento sigue?

2. ¢(El personal docente tiene el perfil profesiografico de la asignatura que imparte? () () ()
Nota: Verificar de forma exhaustiva.

3. ¢Existe un procedimiento de seleccién de profesores? () () ()
¢Cual?

4. ;Evalua el desempefio académico de sus profesores? () () ()
¢Coémo?

5. ¢ La Direccion Técnica cuenta con los programas indicativos (Programas oficiales de todo el mapa curricular) () () ()
6. ¢La Direccién Técnica solicita a los profesores, elaborar los Programas Operativos de su planeaciéon () () ()

didactica de todas las asignaturas que imparten, basados en los Programas Oficiales de la UNAM?
Total de programas de asignaturas que se imparten

¢ Cuantos programas faltan?

¢De qué asignaturas?

7. ¢La Institucion promueve que los alumnos realicen el Servicio Social? () () ()
¢;Cuales?

En doénde?

En caso negativo, ¢por qué?

8. ¢Existe un programa interno de la Institucién para presentar el examen de acreditacion del idioma (s) extranjero (s) () () ()
para la titulacion?

¢ Cual?

9. ¢Existe un procedimiento que dé seguimiento de los alumnos egresados? () () ()
¢Cual?
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si  PARCIAL NO

10. ¢Existen cursos propuestos por la Instituciéon para el apoyo de la titulacion de los alumnos? () () ()
¢Cudles?
11. La institucidon cuenta con un programa de formacion y actualizacién docente. () () ()
¢Cudles?

En caso de que se conteste NO o PARCIAL, favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos
para su cumplimiento.

No. DE
PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)

Observaciones

Nombre del Supervisor Sello de la Institucion Nombre del Director Técnico

Firma del Supervisor Firma del Director Técnico
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INSTALACIONES FISICAS Y SERVICIOS (2)

EDIFICIO si PARCIAL NO
1. ¢El edificio es adaptado o ex profeso para escuela? () () ()
2. ¢El edificio se comparte con otros niveles o licenciaturas? () () ()

ZONA ADMINISTRATIVA

1. ¢El nivel licenciatura cuenta con Direccién y Area administrativa adecuadas y funcionales? () () ()
AULAS

1. ¢Las aulas son adecuadas para el numero de alumnos y cuentan con todo

lo necesario para su correcto funcionamiento? () () ()
2. ¢Existen aulas para actividades especiales? () () ()

En caso negativo indicar por qué

Dependiendo de la licenciatura, responder las siguientes preguntas de laboratorio.

LABORATORIOS
1. ¢Los laboratorios cumplen con sus especificaciones de espacio, ventilacién, iluminacioén, etc.? () () ()

Mencionar tipo de laboratorio (s) especificos para la licenciatura y anotar los semestres en que se requieren.

Laboratorio (s) Semestre
2. ¢Existen planes permanentes de renovacion de equipo de laboratorio? () () ()
¢;Cuales?
3. ¢ Existen mecanismos de renovacion o de reemplazo de equipamiento? () () ()
¢Cudles?
COMPUTO
1. La Institucién cuenta con un laboratorio de computo especifico para la licenciatura? () () ()
a) ¢(Elequipo es el adecuado para todos los semestres de la licenciatura? () () ()
b) ¢La Licenciatura requiere de SOFTWARE especifico para computadoras () () ()
En el caso afirmativo, sefialar si la Institucion cuenta con el: () () ()
c) ¢(Elequipo de computo tiene acceso a servicios digitales e Internet? () () ()
d) Cuentan con programas de cémputo actualizados y correspondientes a la licenciatura () () ()

Manual de Supervision para
Instituciones del S1

107




En caso de que se conteste NO o PARCIAL, favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos
para su cumplimiento.

No. DE
PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)

Observaciones

Nombre del Supervisor Sello de la Institucion Nombre del Director Técnico

Firma del Supervisor Firma del Director Técnico
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CLASE ACADEMICO-ADMINISTRATIVA (4A)

Instrucciones: Ver controles de la Instituciéon y del profesor, en relacién a las clases, y dar un mensaje a los alumnos de lo que significa
estar incorporados a la UNAM y sobre la importancia de las supervisiones.
Datos del profesor

Nombre: Firma:
Asignatura: Op( ) Ob( ) Clave: Grupo:
¢ El profesor cumple con el perfil Profesiografico de la asignatura que imparte?  Si () NO ( )
No. de registro ante la DGIRE: Antigiedad en la Institucion: Anos
Tipo de autorizacion:
Definitiva (10): Provisional (22): En tramite:
Por acuerdo de excepcion (24): S6lo para terminar (25): Sin autorizacion:

¢ Qué otras asignaturas imparte en la licenciatura?

Encuesta si PARCIAL NO
1. ¢Registra el tema y firma en el kardex? () () ()
2. ;Cuenta con el programa oficial (indicativo) de la asignatura y lo aplica? () () ()
3. ¢(El programa del profesor cubre todos los temas del programa oficial? () () ()
4. ¢ Considera el profesor que la bibliografia basica y complementaria que existe en la biblioteca, es () () ()

suficiente para la asignatura?

En caso de que se conteste NO o PARCIAL, favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos
para su cumplimiento.

No. DE
PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)

Datos del profesor

Nombre: Firma

Asignatura: Op( ) Ob( ) Clave: Grupo:

¢ El profesor cumple con el perfil Profesiografico de la asignatura que imparte? Si () NO ( )

No. de registro ante la DGIRE: Antigliedad en la Institucion: Afos

Tipo de autorizacion:
Definitiva (10): Provisional (22): En tramite:
Por acuerdo de excepcion (24): S6lo para terminar (25): Sin autorizacion:

¢ Qué otras asignaturas imparte en la licenciatura?

Encuesta si PARCIAL NO
1. ¢Registra el tema y firma en el kardex? () () ()
2. ¢ Cuenta con el programa oficial (indicativo) de la asignatura y lo aplica? () () ()
3. ¢(El programa del profesor cubre todos los temas del programa oficial? () () ()
4. ¢ Considera el profesor que la bibliografia basica y complementaria que existe en la biblioteca, es () () ()

suficiente para la asignatura?

En caso de que se conteste NO o PARCIAL, favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos
para su cumplimiento.

No. DE
PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)
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Instrucciones: Ver controles de la Institucion y del profesor, en relacién a las clases, y dar un mensaje a los alumnos de lo que significa
estar incorporados a la UNAM y sobre la importancia de las supervisiones.
Datos del profesor

Nombre: Firma:
Asignatura: Op( ) Ob( ) Clave: Grupo:
¢ El profesor cumple con el perfil Profesiografico de la asignatura que imparte? Sl () NO ( )
No. de registro ante la DGIRE: Antigliedad en la Institucion: Anos
Tipo de autorizacion:
Definitiva (10): Provisional (22): En tramite:
Por acuerdo de excepcion (24): S6lo para terminar (25): Sin autorizacion:

¢ Qué otras asignaturas imparte en la licenciatura?

Encuesta si PARCIAL NO
1. ¢Registra el tema y firma en el kardex? () () ()
2. ¢Cuenta con el programa oficial (indicativo) de la asignatura y lo aplica? () () ()
3. ¢El programa del profesor cubre todos los temas del programa oficial? () () ()
4. ¢ Considera el profesor que la bibliografia basica y complementaria que existe en la biblioteca, es () () ()

suficiente para la asighatura?

En caso de que se conteste NO o PARCIAL, favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos
para su cumplimiento.
No. DE

PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)

Datos del profesor

Nombre: Firma:

Asignatura: Op( ) Ob( ) Clave: Grupo:

¢ El profesor cumple con el perfil Profesiografico de la asignatura que imparte? Sl () NO ( )

No. de registro ante la DGIRE: Antigliedad en la Institucion: Anos

Tipo de autorizacion:
Definitiva (10): Provisional (22): En tramite:
Por acuerdo de excepcion (24): S6lo para terminar (25): Sin autorizacion:

¢ Qué otras asignaturas imparte en la licenciatura?

Encuesta si PARCIAL NO
1. ¢Registra el tema y firma en el kardex? () () ()
2. ¢ Cuenta con el programa oficial (indicativo) de la asignatura y lo aplica? () () ()
3. ¢El programa del profesor cubre todos los temas del programa oficial? () () ()
4. ¢ Considera el profesor que la bibliografia basica y complementaria que existe en la biblioteca, es () () ()

suficiente para la asignatura?

En caso de que se conteste NO o PARCIAL, favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos
para su cumplimiento.

No. DE

PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)
Nombre del Supervisor Sello de la Institucion Nombre del Director Técnico
Firma del Supervisor Firma del Director Técnico
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CLASE ESPECIFICA (4)

Datos generales del profesor

1. Nombre: Tipo de autorizacién ante DGIRE:

2. Ciclo escolar:

3. ¢ El profesor cumple con el perfil Profesiografico de la asignatura que imparte? Sl () NO ( )

4. Asignatura: Plan: Clave:
5. Afo o semestre: Obligatoria ( ) Optativa: ( )

6. Antigliedad en la Institucion: anos. ¢Como docente?: anos.

7. ¢ Durante cuanto tiempo haimpartido la asignatura (afios cumplidos)?:

8. ¢ A cuantos grupos imparte clases en esta Institucion?:

9. ¢ Qué otras asignaturas imparte en esta Institucion?:

10. ;Tiene o realiza otros estudios de actualizaciéon o posgrado? Si( ) NO( )

En caso afirmativo, ¢cuales?:

11. ;Ha asistido a eventos académicos en los ultimos tres afios relacionados con la asignatura que imparte?
Si( ) NO( )

En caso afirmativo, ¢ cuales?:

Evento académico Periodo en que se realizo

Datos generales de la clase N NO

1. Nombre del tema de la clase:

2. ¢ El profesor cuenta con su programa operativo de la asignatura? () ()
3. ¢Existe registro y firma del profesor en el kardex? () ()
4. ¢ El profesor demuestra dominio del tema? () ()
5. ¢El avance programatico coincide con lo planeado? () ()
6. ¢El profesor llegé puntualmente a su clase? () ()
7. ¢El registro de asistencia y evaluacion esta actualizado? () ()
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lll. Desarrollo de la clase

Al inicio de la clase: | NO
1. {El profesor expres6 a los alumnos el tema a tratar? () ()
2. ¢El profesor logré captar la atencion e interés de los alumnos en el tema de la clase? () ()

En caso afirmativo, especifique la estrategia didactica que empled

3. ¢El profesor resuelve y aclara dudas expuestas por los alumnos?

Si, continuamente () Si, esporadicamente () No ( )

4. ¢ Se utilizd material didactico durante el desarrollo de la clase? () ()
¢;Cual?

5. ¢El profesor verificé el aprendizaje de los alumnos? () ()

Observaciones:

En caso de haber contestado negativamente, favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos
para su cumplimiento.

No. DE
PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)

Observaciones

Nombre del Supervisor Sello de la Institucion Nombre del Profesor

Firma del Supervisor Firma del Profesor
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BIBLIOTECA (8)

Estimado Supervisor(a):
Al acudir a la biblioteca de la institucion, favor de verificar los siguientes datos:

1. ;La biblioteca de la institucién se encontré abierta a los usuarios, al momento de su visita?

Si( ) No( )
2. ¢Existe una persona responsable de la biblioteca, de tiempo completo?
Si( ) No( )
3. El lugar y espacio donde se ubica la biblioteca es:
Adecuado Medianamente adecuado Inadecuado
4. Favor de verificar los titulos de su especialidad e indicar:
a) ¢Existen suficientes titulos para el area?
Si( ) No( )
b) Enla coleccién general, ¢ existen ejemplares suficientes para consulta en sala y préstamos a domicilio?
Si( ) No( )
5. Favor de indicar cinco titulos de su area, editados recientemente:
Avutor(es) Titulo Pie de imprenta No. de
(Pais, editorial, ano) ejemplares

6. Agradecemos sus comentarios adicionales:

7. De acuerdo a los servicios y la organizacion de la biblioteca, si cuenta con el servicio o si es positiva la calificacion, favor de asignar

“1” o “0” en caso de que sea negativa o que no cuente con el servicio:

a) La biblioteca permanece abierta por lo f) Se cuenta con la suscripcion vigente a diariosy a
menos el tiempo que duran las clases. () publicaciones periédicas cientificas y humanisticas. ()
b) El espacio que utiliza la biblioteca es para g) El personal asignado a la biblioteca es de tiempo
uso exclusivo de ella, su tamafio es adecuado completo y adscrito sélo a la biblioteca. ()
y esta limpio. ()
c) La coleccién general es suficiente para h) Se dispone de un catalogo de biblioteca, ya sea en
la matricula registrada. () fichas o por computadora, permitiendo recuperar
informacioén por autor, titulo y tema. ()
d) La coleccién general esta actualizad () i) La coleccién esta clasificada. ()
e) La coleccion de consulta (referencia) es j) Se proporciona el préstamo a domicilio sin
multidisciplinaria y actualizada. () restricciones. ()

Recordamos a usted que, de acuerdo con lo recomendable, en cada asignatura se debe contar con seis titulos basicos y
complementarios en el caso de las asignaturas Tedricas y ocho titulos en las asignaturas Teérico —practicas, editados recientemente, y

un ejemplar por cada diez alumnos.
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En caso de que se conteste NO favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos para su
cumplimiento.

No. DE
PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)

Observaciones

Nota:
Las fechas de cumplimiento de estos compromisos quedan sujetos a la revision y autorizacién de la Subdireccién de Incorporacion.

Nombre del Supervisor Sello de la Institucion Nombre del Director Técnico

Firma del Supervisor Firma del Director Técnico
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. SECRETARIA GENERAL
T é DIRECCION GI%NERAL DE INCORPORACION
T‘\’,é!!' Y REVALIDAQION DE ESTUDIOS )
byl SUBDIRECCION DE INCORPORACION

] DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE SUPERVISION ACADEMICA A INSTITUCIONES DEL
SISTEMA INCORPORADO QUE IMPARTEN LICENCIATURAS EN SISTEMA ABIERTO(11-A)

NOMBRE OFICIAL DE LA INSTITUCION: CLAVE:

PLAN DE ESTUDIOS INCORPORADOS:

LICENCIATURA EN: CLAVE:
FECHA: CICLO ESCOLAR: TURNO: MAT. () VESP.( )
SUPERVISOR(ES): HORARIO DE SUPERVISION
INICIO
TERMINO
INFORMACION GENERAL
Grupos activos en la carrera con el Plan supervisado
Semestres nones | Semestres pares
Semestre Grupos No. de alumnos Semestre Grupos No. de
alumnos
Primero Segundo
Tercero Cuarto
Quinto Sexto
Séptimo Octavo
Noveno Décimo
Totales Totales

Alumnos egresados y titulados

Egresados | Titulados |

Observaciones:

Manual de Supervision para
Instituciones del S1

115



ORGANIZACION ACADEMICO ADMINISTRATIVA (7)

Informacién general del Director(a) Técnico(a)

Nombre:

Grado académico:

Antigiedad como Director(a) Técnico(a) en la Institucion:

El horario de permanencia del (Ia) Director(a) Técnico(a) en la Institucion es:

Turno matutino: de las hrs. a las hrs.

Turno vespertino: de las hrs. a las hrs.

Horario de la(s) asignatura(s) (minimo una) que asesora el(la) Director(a) Técnico(a) en la Institucion

Turno matutino (asignatura) horario: L M M J \Y S

Turno vespertino (asignatura) horario: L M M J \% S

Numero de registro ante la DGIRE, como
profesor(a):

El(la) Director(a) Técnico(a) NO imparte clases. ¢Por qué?:

Observaciones:
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Informacién sobre las funciones principales que desempeia el(la) Director(a) Técnico(a)

1. ¢ Propone con oportunidad la planta de asesores, antes del inicio del ciclo escolar, si PARCIAL NO
y se asegura que cumplan con los requisitos establecidos? () () ()
¢ Qué procedimiento sigue?

2. (El personal docente tiene el perfil profesiografico de la asignatura que imparte? () () ()
Nota: Verificar de forma exhaustiva.

3. ¢El personal docente tiene formacion pedagdgica como asesor del sistema abierto? () () ()
4. ;Existe un procedimiento de seleccion de asesores? () () ()
¢ Cual?

5. ¢Evallia el desempefio académico de sus asesores? () () ()
¢Coémo?

6. ¢ La Direccién Técnica cuenta con los programas indicativos (Programas oficiales de todo el mapa curricular) () () ()
7. ¢ La Direccion Técnica solicita a los asesores, elaborar los Programas Operativos de su planeacion () () ()

didactica de todas las asignaturas que imparten, basados en los Programas Oficiales de la UNAM?
Total de programas de asignaturas que se imparten

¢ Cuantos programas faltan?

¢De qué asignaturas?

8. ¢La Institucion ofrece un curso de induccidn al sistema abierto para los alumnos

de nuevo ingreso? () )y ()
9. ¢La Institucion promueve que los alumnos realicen el Servicio Social? () () ()
¢Cual?

En doénde?

En caso negativo, ¢por qué?

10. ¢Existe un programa interno de la Institucion para presentar el examen de acreditacion del idioma (s) extranjero(s) ( ) () ()
para la titulacion?
¢ Cual?

11. ¢Existe un procedimiento que de seguimiento de los alumnos egresados? () () ()
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si PARCIAL NO

12. ¢ Existen cursos propuestos por la Institucién para el apoyo de la titulacién de los alumnos? () () ()
¢;Cuales?
13. La institucién cuenta con un programa de formacién y actualizacién docente para el sistema abierto. () () ()
¢Cudles?

14. La institucidon cuenta con una calendarizacion de examenes finales?
¢Cual?

15. ¢ Cuenta con criterios institucionales para la elaboracion de examenes finales?
¢Cudles?

En caso de que se conteste NO o PARCIAL, favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos
para su cumplimiento.

No. DE
PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)

Observaciones

Nombre del Supervisor Sello de la Institucion Nombre del Director Técnico

Firma del Supervisor Firma del Director Técnico
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INSTALACIONES FiSICAS Y SERVICIOS (2) |

EDIFICIO si  PARCIAL NO
1. ¢El edificio es adaptado o ex profeso para escuela? () () ()
2. ¢El edificio se comparte con otros niveles o licenciaturas? () () ()
ZONA ADMINISTRATIVA

1. ¢El nivel licenciatura cuenta con Direccién y Area administrativa adecuadas y funcionales? () () ()
AULAS

1. ¢Las aulas son adecuadas para el nUmero de alumnos y cuentan con todo

lo necesario para su correcto funcionamiento? () () ()
2. ¢Existen aulas para actividades especiales? () () ()

En caso negativo indicar por qué

Dependiendo de la licenciatura, responder las siguientes preguntas de laboratorio.
MATERIAL DIDACTICO

1. {Existe material didactico (guias de estudio, antologias, textos autoinstructivos, etc.) para
las asignaturas del plan de estudios? () () ()

En caso negativo indicar por qué

LABORATORIOS
1. ¢ Los laboratorios cumplen con sus especificaciones de espacio, ventilacion, iluminacion, etc.? () () ()

Mencionar tipo de laboratorio (s) especificos para la licenciatura y anotar los semestres en que se requieren.

Laboratorio (s) Semestre
2. ¢Existen planes permanentes de renovacién de equipo de laboratorio? () () ()
¢Cudles?
3. ¢, Existen mecanismos de renovacion o de reemplazo de equipamiento? () () ()
¢Cudles?
COMPUTO
1. La Institucién cuenta con un laboratorio de computo especifico para la licenciatura? () () ()
e) (Elequipo es el adecuado para todos los semestres de la licenciatura? () () ()
f) ¢lalicenciatura requiere de SOFTWARE especifico para computadoras () () ()
En el caso afirmativo, sefialar si la Institucion cuenta con el: () () ()
g) ¢El equipo de computo tiene acceso a servicios digitales e Internet? () () ()
Cuentan con programas de computo actualizados y correspondientes a la licenciatura () () ()
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En caso de que se conteste NO o PARCIAL, favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos
para su cumplimiento.

No. DE
PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)

Observaciones

Nombre del Supervisor Sello de la Institucion Nombre del Director Técnico

Firma del Supervisor Firma del Director Técnico
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ASESORIA ACADEMICO-ADMINISTRATIVA (4A) |

Instrucciones: Ver controles de la Institucion y del asesor, en relacion a las clases, y dar un mensaje a los alumnos de lo que significa
estar incorporados a la UNAM y sobre la importancia de las supervisiones.

Datos del asesor

Nombre: Firma:
Asignatura: Op( ) Ob( ) Clave: Grupo:
¢ El asesor cumple con el perfil Profesiografico de la asignatura que imparte?  Si () NO (
¢Tiene formaciéon pedagdégica como asesor del sistema abierto? Si( ) NO (
No. de registro ante la DGIRE: Antigiedad en la Institucion: Anos
Tipo de autorizacion:
Definitiva (10): Provisional (22): En tramite:
Por acuerdo de excepcion (24): S6lo para terminar (25): Sin autorizacion:

¢ Qué otras asignaturas asesora en la licenciatura?

¢Como evalla el aprendizaje de sus alumnos?

Encuesta Si PARCIAL  NO

1. ¢Registra el tema y firma en el kardex? () () ()

2. ¢ Cuenta con el programa oficial (indicativo) de la asignatura y lo aplica? () () ()

3. ¢El programa del asesor abarca los temas principales del programa oficial? () () ()

4. ;Tiene material didactico para su asignatura( guias de estudio, antologias, textos autorinstructivos, etc.)? () () ()

5. ;Considera el asesor que la bibliografia basica y complementaria que existe en la biblioteca, es () () ()
suficiente para la asignatura?

6. ¢ Ofrece asesoria a distancia (fax, teléfono, correo electrénico)? () () ()

En caso de que se conteste NO o PARCIAL, favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos
para su cumplimiento.
No. DE

PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)

Datos del asesor

Nombre: Firma:
Asignatura: Op( ) Ob( ) Clave: Grupo:
¢, El asesor cumple con el perfil Profesiografico de la asignatura que imparte? Sl () NO ( )
¢Tiene formacion pedagogica como asesor del sistema abierto? SI( ) NO (
No. de registro ante la DGIRE: Antigliedad en la Institucion: Afos
Tipo de autorizacion:
Definitiva (10): Provisional (22): En tramite:
Por acuerdo de excepcioén (24): S6lo para terminar (25): Sin autorizacion:

¢ Qué otras asignaturas asesora en la licenciatura?

¢Como evalla el aprendizaje de sus alumnos?

Encuesta Si PARCIAL NO
1. (Registra el tema y firma en el kardex? () () ()
2. ¢Cuenta con el programa oficial (indicativo) de la asignatura y lo aplica? () () ()
3. ¢(El programa del asesor abarca los temas principales del programa oficial? () () ()
4. ;Tiene material didactico para su asignatura( guias de estudio, antologias, textos autorinstructivos, etc.)? | ( ) () ()
5. ¢Considera el asesor que la bibliografia basica y complementaria que existe en la biblioteca, es () () ()
suficiente para la asighatura?
6. . Ofrece asesoria a distancia (fax, teléfono, correo electrénico)? () () ()

En caso de que se conteste NO o PARCIAL, favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos
para su cumplimiento.

No. DE
PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)
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Instrucciones: Ver controles de la Institucion y del asesor, en relacion a las clases, y dar un mensaje a los alumnos de lo que significa estar incorporados a
la UNAM y sobre la importancia de las supervisiones.

Datos del asesor

Nombre: Firma:

Asignatura: Op( ) Ob( ) Clave: Grupo:

¢ El asesor cumple con el perfil Profesiografico de la asignatura que imparte? Si( ) NO ( )

¢Tiene formacion pedagoégica como asesor del sistema abierto? Si( ) NO ( )

No. de registro ante la DGIRE: Antigledad en la Institucion: Afos

Tipo de autorizacion:
Definitiva (10): Provisional (22): En tramite:
Por acuerdo de excepcion (24): S6lo para terminar (25): Sin autorizacion:

¢Qué otras asignaturas asesora en la licenciatura?

¢Como evallua el aprendizaje de sus alumnos?

Encuesta PARCIAL

1. ¢Registra el tema y firma en el kardex?

2. ¢Cuenta con el programa oficial (indicativo) de la asignatura y lo aplica?

3. (El programa del asesor abarca los temas principales del programa oficial?

4. ;Tiene material didactico para su asignatura( guias de estudio, antologias, textos autorinstructivos, etc.)?

5. ¢Considera el asesor que la bibliografia basica y complementaria que existe en la biblioteca, es
suficiente para la asignatura?

6. ¢ Ofrece asesoria a distancia (fax, teléfono, correo electrénico)? () () ()

~e~ A~~~
—
—~ e~~~ —~
—
_~————
—

En caso de que se conteste NO o PARCIAL, favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos para su cumplimiento.
No. DE

PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)

Datos del asesor

Nombre: Firma:

Asignatura: Op( ) Ob( ) Clave: Grupo:

¢ El asesor cumple con el perfil Profesiografico de la asignatura que imparte?  Si( ) NO ( )

¢Tiene formacion pedagoégica como asesor del sistema abierto? Si( ) NO ( )

No. de registro ante la DGIRE: Antigiiedad en la Institucion: Afos

Tipo de autorizacion:
Definitiva (10): Provisional (22): En tramite:
Por acuerdo de excepcion (24): S6lo para terminar (25): Sin autorizacion:

¢ Qué otras asignaturas asesora en la licenciatura?

¢Como evallua el aprendizaje de sus alumnos?

Encuesta Sl PARCIAL  NO
1. ;Registra el tema y firma en el kardex? () () ()
2. ¢Cuenta con el programa oficial (indicativo) de la asignatura y lo aplica? () () ()
3. ¢ El programa del asesor abarca los temas principales del programa oficial? () () ()
4. ;Tiene material didactico para su asignatura( guias de estudio, antologias, textos autoinstructivos, etc.)? () () ()
5. ¢ Considera el asesor que la bibliografia basica y complementaria que existe en la biblioteca, es () () ()

suficiente para la asignatura?
6. ¢ Ofrece asesoria a distancia (fax, teléfono, correo electrénico)? () () ()

En caso de que se conteste NO o PARCIAL, favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos para su cumplimiento.
No. DE

PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)
Nombre del Supervisor Sello de la Institucion Nombre del Director Técnico
Firma del Supervisor Firma del Director Técnico
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ASESORIA ESPECIFICA (4)

Datos generales del asesor

1. Nombre: Tipo de autorizacion ante DGIRE:

2. Ciclo escolar:

3. ¢ El asesor cumple con el perfil Profesiografico de la asignatura que imparte? Si () NO ( )

4. ;Tiene formacion pedagoégica como asesor del sistema abierto? Si( ) NO ( )

5. Asignatura: Plan: Clave:

6. Afo o semestre: Obligatoria ( ) Optativa: ()

7. Antigliedad en la Institucion: afnos. ¢Como docente?: anos. ¢Como asesor? anos

8. ¢ Durante cuanto tiempo haimpartido o asesorado la asignatura (afios cumplidos)?:

9. ¢ A cuantos grupos imparte clases o asesora en esta Institucion?:

10. ¢ Qué otras asignaturas imparte o asesora en esta Institucion?:

11. ; Actualmente realiza otros estudios (de actualizacion o posgrado)?

si( ) NO( )
En caso afirmativo, ¢ cuales?:
12. ;Ha asistido a eventos académicos en los ultimos tres afios relacionados con la asignatura que imparte? )
SI( ) NO( )
En caso afirmativo, ¢ cuales?:
Evento académico Periodo en que se realizé
Datos generales de la asesoria si NO
1. Nombre del tema de la asesoria:
2. ¢El asesor cuenta con su programa personal de la asignatura? () ()
3. ¢Existe registro y firma del asesor en el kardex? () ()
4. ; El asesor demuestra dominio del tema? () ()
5. ¢El avance programatico coincide con lo planeado? () ()
6. ¢El asesor llegd puntualmente a su asesoria? () ()
7. (El registro de asistencia y evaluacioén esta actualizado? () ()
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lll. Desarrollo de la asesoria SI NO

Al inicio de la asesoria:

1. (El asesor expres6 a los alumnos el tema a tratar? () ()
2. ¢El asesor utilizé el material didactico de su asignatura (guias de estudio, antologias, textos autoinstructivos, etc.)? () ()
3. ¢El asesor verifico las actividades de aprendizaje desarrolladas de manera independiente por los alumnos? () ()
4. ;El asesor logré captar la atencion e interés de los alumnos en el tema de la asesoria? () ()

En caso afirmativo, especifique la estrategia didactica que empled

5. ¢ El asesor resuelve y aclara dudas expuestas por los alumnos?

Si, continuamente () Si, esporadicamente () No ( )

6. ¢Se utilizaron recursos didacticos durante el desarrollo de la asesoria? () ()
¢Cual?

7. ¢El asesor verifico el aprendizaje de los alumnos? () ()
8. ¢El asesor sugiri6 las actividades de aprendizaje que los alumnos deberian realizar de manera independiente? () ()

Observaciones:

En caso de que se conteste NO o PARCIAL, favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos
para su cumplimiento.
No. DE

PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)

Observaciones

Nombre del Supervisor Sello de la Institucion Nombre del Director Técnico

Firma del Supervisor Firma del Director Técnico
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BIBLIOTECA (8)

Estimado Supervisor(a):
Al acudir a la biblioteca de la institucion, favor de verificar los siguientes datos:

1. ;La biblioteca de la institucién se encontré abierta a los usuarios, al momento de su visita?

Si( ) NO ( )
2. ¢Existe una persona responsable de la biblioteca, de tiempo completo?

siCc ) NO( )
3. El lugar y espacio donde se ubica la biblioteca es:

Adecuado Medianamente adecuado Inadecuado

4. Favor de verificar la existencia de material didactico para el sistema abierto: guias de estudio, antologias, textos autoinstructivos.
Indicar:
c) ¢Qué tipos de materiales existen?
Guiasde estudio ( ) Antologias ( ) Textos autoinstructivos () Otros ( ) Especifique:

d) ¢Existen ejemplares suficientes para consulta en sala y préstamos a domicilio?

Si(C ) No( )
5. Favor de indicar cinco titulos del material didactico editados recientemente:
Autor(es) Titulo Pie de imprenta No. de
(Pais, editorial, ano) ejemplares

6. Agradecemos sus comentarios adicionales:

7. De acuerdo a los servicios y la organizacion de la biblioteca, si cuenta con el servicio o si es positiva la calificacion, favor de asignar
“1” o “0” en caso de que sea negativa o que no cuente con el servicio:

a) La biblioteca permanece abierta por lo f) Se cuenta con la suscripcién vigente a diariosy a
menos el tiempo que duran las clases. () publicaciones peridédicas cientificas y humanistica ()
b) El espacio que utiliza la biblioteca es para g) El personal asignado a la biblioteca es de tiempo
uso exclusivo de ella, su tamafio es adecuado completo y adscrito sélo a la biblioteca. ()
y esta limpio. ()
c) La coleccién general es suficiente para h) Se dispone de un catalogo de biblioteca, ya sea en
la matricula registrada. () fichas o por computadora, permitiendo recuperar
informacioén por autor, titulo y tema. ()
d) La coleccion general esta actualizada. () i) La coleccién esta clasificada. ()
e) La coleccion de consulta (referencia) es j) Se proporciona el préstamo a domicilio sin
multidisciplinaria y actualizada. () restricciones. ()

Recordamos a usted que, de acuerdo con lo recomendable, en cada asignatura se debe contar con seis titulos basicos y
complementarios en el caso de las asignaturas Tedricas y ocho titulos en las asignaturas Tedérico —practicas, editados recientemente,
y un ejemplar por cada diez alumnos.
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En caso de que se conteste NO favor de especificar las acciones a las que se comprometen llevar a efecto y los plazos para su
cumplimiento.

No. DE
PREGUNTA COMPROMISOS PLAZOS (Fecha)

Observaciones

Nota:
Las fechas de cumplimiento de estos compromisos quedan sujetos a la revision y autorizacién de la Subdireccién de Incorporacion.

Nombre del Supervisor Sello de la Institucion Nombre del Director Técnico

Firma del Supervisor Firma del Director Técnico
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SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION

Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE INCORPORACION
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE SUPERVISION ACADEMICA AL PROGRAMA DE
PRACTICAS DE LABORATORIO DE EDUCACION
PARA LA SALUD Y/O PSICOLOGIA (12)

| DATOS GENERALES

Hora de inicio: Hora de término:
SUPERVISOR: CLAVE:
INSTITUCION: CLAVE:
ASIGNATURA: CLAVE:
MATRICULA: PLAN: ANO DE INCORPORACION:
TURNO SUPERVISADO: FECHA DE SUPERVISION:
NOMBRE DEL PROFESOR:
GRUPO: CICLO ESCOLAR

Instrucciones: Por favor conteste los datos que a continuacion se piden; sefiale con una ¥ cuando la respuesta sea afirmativa
y dejar en blanco en caso contrario.

¢Existe el programa operativo de la planeacion didactica de la asignatura?.........ccccceeiiieieiiieeeenieee e

En caso negativo especifique por qué:

¢En el programa operativo se sefialan las practicas de laboratorio en las unidades didacticas correspondientes? L
En caso negativo, especifique por qué
Il PROGRAMA DE TRABAJO
1. El programa de trabajo de las practicas de laboratorio esta:

COMPLETO () INCOMPLETO () NO ELABORADO ( )

Sefiale las partes del programa que fueron omitidas

2. Las practicas de laboratorio programadas son:

ADECUADAS( ) SUFICIENTES () NOEXISTEN( )

3 El material, equipo y sustancias requeridos para cada practica de laboratorio son:

ADECUADOS ( ) INADECUADOS ( ) SUFICIENTES ( ) INSUFICIENTES ( )  NO EXISTEN ( )
4. La relacion entre el contenido tedrico de las unidades del programa operativo y las practicas de laboratorio

es adecuada Sl ( ) NO ( ) PARCIALMENTE ( )

5. Qué porcentaje de la calificacion final de la asignatura representan las practicas de laboratorio %

6. Sefiale los aspectos de las practicas de laboratorio que seran evaluadas y la ponderacion respectiva, expresada en
porcentaje

PONDERACION
ASPECTOS porcentaje

%
%
%
%
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7 OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

1. PRATICA DE LABORATORIO

1. La practica se realiza en:

Observaciones:

2. ;(El escenario donde se realizé la practica fue adecuado? Si ( ) NO ( )

En caso negativo o parcial, especifique por qué:

PARCIALMENTE ()

3. ¢El material utilizado en la practica fue adecuado y suficiente para cada grupo de trabajo?
Si( ) NO( ) PARCIALMENTE ()

En caso negativo o parcial, especifique por qué:

4. ;En qué condiciones se encuentra el material?

Q) BUEBNO......ceiiiiiee et
D) REQUIAN........o i

C)Deficiente........ccvvvvee i

5. ¢El protocolo de practicas cuenta con los siguientes datos?

a)Nombre dela practica.........c..ccoccvvvveeeeeeicciiennnnn.
b Numero de la practica.........ccccccvvevvieeeiiine s,
C)FECNA.....iii i
d) Propdsito U 0bjetivo.........ccuvevvieecciiiiiiie e,
€) DeSAITONO. ...
F) RESURAAOS. ....cvvveee i
) CONCIUSIONES......ouiiiiiieeiiiiiiiee e
h) Bibliografia...........cccvveiiiiiii s

6. El profesor de la asignatura y/o el de laboratorio requiere asesoria del supervisor?............c.ccveenne.

En caso afirmativo , indicar el tipo de asesoria
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REGISTRO DE COMPROMISOS Y FECHAS DE CUMPLIMIENTO

TODOS LOS ASPECTOS QUE NO CUBRAN LOS MI'NIMQS REQUERIMIENTOS, DEBERAN TENER COMO CONSECUENCIA UN
COMPROMISO. TODOS LOS COMPROMISOS DEBERAN EMPEZAR CON UN VERBO EN INFINITIVO Y LLEVAR FECHA
ESPECIFICA DE CUMPLIMIENTO, SUJETA A LA REVISION Y AUTORIZACION DE LA SUBDIRECCION DE INCORPORACION

El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mas tardar, una semana después de vencida la fecha de los respectivos
compromisos, sobre el avance logrado. Esta informaciéon serd indispensable para que la DGIRE verifique el buen

funcionamiento institucional y programe las subsecuentes supervisiones.

La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovacién de incorporacion..

NUM. COMPROMISOS DEL PROFESOR

PLAZO

NUM. COMPROMISOS DE LA INSTITUCION

PLAZO

OBSERVACIONES DEL PROFESOR O DIRECTOR (A) TECNICO (A)

NOMBRE DEL DIRECTOR TECNICO

FIRMA DEL DIRECTOR TECNICO

SELLO DE LA INSTITUCION NOMBRE Y FIRMA DEL PROFESOR

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR
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SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION

Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE INCORPORACION
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

REPORTE DE SUPERVISION AC:ADEMICA
A SERVICIO DE ENFERMERIA (14)

Hora de inicio: Hora de término:
SUPERVISOR: CLAVE:
INSTITUCION: CLAVE:
MATRICULA: PLAN: ANO DE INCORPORACION:
TURNO SUPERVISADO: FECHA DE SUPERVISION:

EL ESTADO GENERAL DEL SERVICIO DE ENFERMERIA ES:

MUY BUENO: BUENO: REGULAR: DEFICIENTE:
INDICAR LOS PRINCIPALES ASPECTOS QUE JUSTIFICAN LA EVALUACION

REGISTRO DE COMPROMISOS Y FECHAS DE CUMPLIMIENTO

TODOS LOS ASPECTOS QUE NO CUBRAN LOS MiNIMQS REQUERIMIENTOS, DEBERAN TENER COMO CONSECUENCIA UN
COMPROMISO. TODOS LOS COMPROMISOS DEBERAN EMPEZAR CON UN VERBO EN INFINITIVO Y LLEVAR FECHA
ESPECIFICA DE CUMPLIMIENTO, SUJETA A LA REVISION Y AUTORIZACION DE LA SUBDIRECCION DE INCORPORACION

El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mds tardar, una semana después de vencida la fecha de los respectivos
compromisos, sobre el avance logrado. Esta informaciéon serd indispensable para que la DGIRE verifique el buen
funcionamiento institucional y programe las subsecuentes supervisiones.

La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovacién de incorporacion.

COMPROMISOS PLAZOS

USE EL REVERSO PARA CONTINUAR LA INFORMACION

SEGUIMIENTO: Si () NO () URGENTE ()
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INSTRUCCIONES: Por favor conteste los datos que a continuacion se piden; sefiale con una J cuando la respuesta sea

afirmativa y deje en blanco en caso contrario.

DATOS GENERALES:

1. Ciclo escolar

2. Turno

3. Num. de grupos en cada nivel

4. Num. total de alumnos

5. Existencia de servicio de Enfermeria especifico:
6. Personal responsable del mismo

Nombre

7. Nivel de estudios del responsable

8. Preparacion especifica en primeros auxilios

PLAN DE TRABAJO DEL SERVICIO DE ENFERMERIA:

1. Existencia del mismo

2. Existencia del control de accidentes o intervenciones_____
3. Existencia de datos estadisticos de las intervenciones_____
4. Informe a la Direccion de la escuela

5. Periodicidad del informe

MATERIAL Y EQUIPO:
1. Cuentan con los minimos de:

2. El material y equipo se encuentra en condiciones:
a) Buenas
AREA FiSICA:

1. Espacio total en metros cuadrados

b) Regulares c) Malas

2. Capacidad en base al numero de intervenciones
3. Mobiliario:
a) Mesa de exploracion, o camilla o cama

b) Escritorio_ c) Silla

d) Archivero e) Bote p/basura

4. Estado del mobiliario del servicio de Enfermeria
a) Muy bueno b) Bueno

c) Regular d) Malo

5. Ventilacién natural Artificial

6. lluminacién natural Artificial

7. Mantenimiento e higiene
a) Muy bueno b) Bueno
c) Regular d) Malo

8 Localizacion del servicio de enfermeria en un lugar accesible.

1Lt. de alcohol 1 Fco de Isodyne

espuma

9. Cuenta con un espacio o anaquel para guardar el
material y equipo

1 Paquete de algodén 1 Paquete de gasas

10. Los materiales y equipos estan clasificados correctamente

1 Tela adhesiva o
micropore

4 Vendas elasticas de 5,
10,y 15 cm.

11. Se verifican periédicamente las fechas de caducidad
de los medicamentos, material y equipo esteril

1 Equipo de sutura (para 1 Baumanometro

12. Servicio de lavabo y sanitario: Integrado

heridas no profundas 1 Estetoscopio

Accesible

Termémetros Abatelenguas

Martillo de reflejos

Medicamentos

Analgésicos (Paracetamol, o metamizol, tabletas)

Antiespasmadicos (Butilhioscina, grajeas)

Antishistaminicos (Clorotrimetén, comprimidos 4 mg)

Salvo oxigeno

FIRMA DEL DIRECTOR TECNICO

SELLO DE LA INSTITUCION

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR
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SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION

Y REVALIDACION DE ESTUDIOS

SUBDIRECCION DE INCORPORACION

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

REPORTE DE SUPERVISION DE SEGUIMIENTO (46)

SUPERVISOR: CLAVE:
INSTITUCION: CLAVE:
MATRICULA: PLAN: ANO DE INCORPORACION:
TURNO SUPERVISADO: FECHA DE SUPERVISION:
INFORME:
COMPROMISOS Compromso | ' compuminte:
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REGISTRO DE COMPROMISOS Y FECHAS DE CUMPLIMIENTO

TODOS LOS ASPECTOS QUE NO CUBRAN LOS MI'NIMQS REQUERIMIENTOS, DEBERAN TENER COMO CONSECUENCIA UN
COMPROMISO. TODOS LOS COMPROMISOS DEBERAN EMPEZAR CON UN VERBO EN INFINITIVO Y LLEVAR FECHA
ESPECIFICA DE CUMPLIMIENTO, SUJETA A LA REVISION Y AUTORIZACION DE LA SUBDIRECCION DE INCORPORACION

El Director Técnico deberd informar a la DGIRE, a mds tardar, una semana después de vencida la fecha de los respectivos
compromisos, sobre el avance logrado. Esta informaciéon serd indispensable para que la DGIRE verifique el buen
funcionamiento institucional y programe las subsecuentes supervisiones.

La puntual entrega de este informe se considerard para efectos de la renovacion de incorporacion.

NUEVOS COMPROMISOS: FECHAS

NOMBRE DEL DIRECTOR TECNiCO

FIRMA DEL DIRECTOR TECNiCO

SELLO DE LA INSTITUCION NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR
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3. Anexo 1
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ANEXO 1*

I. REQUISITOS MINIMOS DE LAS INSTALACIONES FiSICAS,
DE PERSONAL DE APOYO, RECURSOS MATERIALES Y
EQUIPO EN LAS INSTITUCIONES DEL SI

En cuanto a sus instalaciones fisicas, las ISI deberan cumplir con las disposiciones vigentes
seflaladas en el Reglamento de Construccion para el Distrito Federal o, en su caso, el de los
Estados y/o Municipios, asi como con los lineamientos de Seguridad Estructural y en materia
de Proteccion Civil. De igual forma, tendran que contar con iluminacién y ventilaciéon
naturales y artificiales y con el mobiliario y los servicios complementarios (sanitarios,
enfermeria, rampas de acceso para personas con discapacidad fisica temporal o
permanente, etc.) que se requieran para brindar un servicio educativo de calidad.

Las instituciones ya incorporadas que no cuenten con los requerimientos aqui especificados,
cuando entre en vigor este Manual, estableceran el correspondiente compromiso, a
mediano plazo, para igualar sus caracteristicas con las que a continuacion se describen.
Dicho compromiso debera ser presentado ante la Subdireccion de Incorporacion para su
aprobacion.

Las areas, infraestructura y documentos con que deben contar las ISI:
1. Fachada

Debera contribuir a una buena imagen urbana, conforme lo marque el Reglamento de
Construccion correspondiente, y cumplir con las especificaciones arquitecténicas de la
zona de que se trate.

2. Area Administrativa

Se estableceran espacios delimitados para la Direccion y los Servicios Escolares los cuales
deberan comunicar con la zona escolar y tener acceso al publico. Debera ser ésta una
zona adecuada en disposicion y espacio, para brindar una conveniente atencion a la
comunidad escolar.

La Institucion debera contar con equipo de computo suficiente y de uso exclusivo para
necesidades de administracion escolar y con conexion a Internet.

* Ex.. Manual de Disposiciones y Procedimientos Relativos a las Instituciones con Estudios Incorporados
a la UNAM. México, UNAM, DGIRE, 2003
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3.

5.

Aulas

La capacidad de las aulas se estimara a razén de un alumno por metro cuadrado. Cada
aula podra alojar a un maximo de 50 alumnos aunque el area real resulte mayor. Si el
nuamero de alumnos es menor de 25, deber& considerarse el rango minimo de area de
25m? con una altura minima de 2.70 m.

La distancia maxima de la pared posterior hacia el pizarron no debera exceder de los 12
m lineales. Deberan contar con iluminacion natural (el area de las ventanas debera ser
de, al menos, el 20% del area total del aula en planta arquitectonica) y artificial (de 250
luxes cdmo minimo). Asimismo, deberan contar con ventilacion cruzada, considerando
que la cuarta parte del area de las ventanas tendra que destinarse para ventilacion.

Debera existir un aula por grupo. Todas las aulas estaran equipadas con mesabancos o
mesas Y sillas, escritorio, pizarrén, segun convenga, todo ello, en éptimas condiciones. Se
debera considerar que los mesabancos no estén fijos, para los casos en que los planes de
estudio contemplen dinamicas en grupos reducidos.

Area de Circulacién

Los pasillos y escaleras deberan tener un minimo de 1.20 m de ancho con un extintor
cada 30 metros. De existir desniveles en la planta baja, sera indispensable contar con
rampas para personas con discapacidad fisica provisional y/o permanente.

Biblioteca
5.1. Planta Fisica

Se requiere de un espacio confortable, aislado del ruido y localizado dentro del
inmueble. Ademas, debera contar con ventilacion e iluminacion naturales y
artificiales (250 luxes como minimo), con extintor(es) en lugar visible y accesible.
Este espacio serd para uso exclusivo de la biblioteca, y se dividird en tres
secciones: atencion al publico y personal bibliotecario; sala de lectura y consulta
del catalogo, y acervo bibliohemerografico.

La zona de estanteria para colocar el material bibliohemerografico debera ser
amplia, previendo la actualizacion y crecimiento del acervo. La estanteria debera
ser sencilla, pero flexible, sin vitrinas o puertas que dificulten el acceso y acomodo
del material. Se recomiendan estantes dobles o sencillos de 2.10 m de
altura maxima, con seis entrepafios cada uno.
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5.2

El espacio de la biblioteca debera garantizar el servicio, al menos, para el 20% de
la poblacion estudiantil; su crecimiento se prevera considerando los siguientes
parametros: el area de lectura y consulta se calculara en proporcion al numero de
alumnos que represente el 20% a razén de 2m? por cada uno de ellos. El area para
atencion y oficinas del personal bibliotecario debera ser del 10% del area total de
la biblioteca y el area del acervo se calculara a razén de 6m? por cada 1,000
volumenes. Los asientos individuales o en espacios grupales para no mas de 4
personas.

La biblioteca debera brindar servicio, al menos durante 8 horas diarias y contar
con una persona encargada, con la capacitacidn necesaria.

Debera dotarse al personal bibliotecario de equipo de cémputo y mobiliario
suficientes que le permitan desempefar su trabajo eficientemente. Si el
Laboratorio de Computo tuviera el servicio de Internet y se utilizara para apoyar la
consulta bibliohemerografica y de investigacion, la Biblioteca podria contar con
un s6lo equipo de computo para los alumnos (Catalogo), independientemente
del asignado al personal bibliotecario.

De no disponer del anterior servicio, se debera considerar el equipo de cémputo
necesario para apoyar la investigacion bibliografica y servicios de biblioteca
electronica, por lo que se requerird una computadora con acceso a Internet por
cada 50 alumnos.

Los servicios minimos que deberan ofrecerse a los usuarios de la biblioteca son:
orientacion sobre el uso del acervo, préstamo en sala y a domicilio; en su caso,
interbibliotecario; todo ello en un horario igual o mayor al de clases.

Material Bibliohemerografico

El material bibliohemerografico se refiere a todas aquellas fuentes de informacion
impresa, audiovisual o electrénica con que contara la institucion. Dicho material
debera ser acorde al plan de estudios y a la materia de que se trate y el nUmero
de ejemplares se establecera en proporcidon con la matricula. Las ediciones
deberan ser recientes (no mas de 5 afios anteriores a la fecha de su ultima
edicion), salvo en obras clasicas.

La bibliografia recomendada en los programas de estudio no es obligatoria; ésta
podra ser seleccionada por los profesores de cada asighatura, de acuerdo con su
metodologia de trabajo y el principio de libertad de catedra, siempre y cuando se
apegue al plan de estudios.
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Para la adquisicion de libros del nivel bachillerato, la DGIRE proporcionara
(www.dgire.unam.mx) a modo de sugerencia, una bibliografia (basica,
complementaria, de consulta y hemerografica) de las asignaturas.

La institucion debera entregar un listado de la actualizacién del acervo, segun el
caso (incorporacion gradual, renovacion de incorporacion o compromiso de
supervision) con los siguientes datos:

* Autor(es)

* Titulo completo del libro

* Pie de imprenta completo (pais, editorial y afio de edicién)

*  Numero de ejemplares

Ejemplo del listado del material bibliohemerografico:

ALGEBRA

BIBLIOGRAFIA BASICA:

Obras con un solo autor.
Rangel, Luz Maria, Relaciones y funciones. México, Trillas, 1992.

Ejemplares: 12
Obras con dos autores.
Bosh Giral, Carlos y Claudia Gémez Wulscchner, Algebra. México, Santillana,
1998.
Ejemplares: 12
Obras con més de dos autores.
Dolciani, Mary P. et. al., Algebra moderna. México, Cultural, 1999.
Ejemplares: 12

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA:
(Seguir el modelo de las fichas de bibliografia basica)

Swokowski, Earl W., Algebra universitaria. México, CECSA, 1992.
Ejemplares: 12

PUBLICACION PERIODICA:

¢ Como ves? México, UNAM-DG de Divulgacion de la Ciencia. (Mensual)

Dicho listado debera incluir un encabezado que contenga el nombre y clave de
la Institucidon, asi como el nombre y clave del Plan de Estudios. Los datos del
material deberan ordenarse por afio o semestre escolares; tipo de bibliografia y
por el nombre de la asignatura, indicando su clave.
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La supervision al acervo bibliografico considerara los siguientes lineamientos:

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

Bibliografia basica y complementaria
Seis titulos para cada asignatura y dos mas para las tedérico- experimentales.

Cada ISl, en su caso, debera realizar un analisis de sus condiciones
académicas, a fin de establecer un plan de adquisiciones para mantener
su acervo actualizado y en cantidad suficiente; dicho plan, debera constar
por escrito y considerar, entre otras, las siguientes variables:

* Nivel educativo (bachillerato, licenciatura)

¢ Plan de estudios (ENP, CCH, licenciaturas diversas)

* Materia/asignatura (ej. Quimica / Quimica IV,
Matematicas/Algebra, etc.)

* Naturaleza de la materia/asignatura (tedrica, tedrico —
experimental, practica)

« Matricula por materia/asighatura

« Caracter de la asignatura (obligatoria/optativa)

Obras de consulta y de respuesta rapida:

Se refiere a los diccionarios de idiomas o especializados (Fisica, Quimica,
Biologia, etc.); enciclopedias generales y tematicas; anuarios estadisticos;
informes gubernamentales; guias de carreras y turisticas, entre otros. La
cantidad y diversidad seran acordes al proyecto educativo de la institucion
y en proporcidn con la matricula. Se sugiere, como minimo, uno de cada
tipo.

Publicaciones periédicas (diarios y revistas):

La cantidad y diversidad seran acordes al plan de estudios de que se trate
y las ISI deberan suscribirse a un minimo de tres revistas especializadas y dos
periddicos diferentes; de preferencia, uno local y otro de circulaciéon
nacional.

Las instituciones deberan entregar, segun el caso (incorporacion gradual,
renovacion de incorporacién o compromiso de supervision), un listado de
las publicaciones a las que se suscriban.

5.2.3.1. Para el nivel bachillerato, las publicaciones periddicas deberan
distribuirse como sigue: una para el area de Ciencias Exactas (p.
ej., ¢Como ves?, Mundo Cientifico, etc.); una para Ciencias
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Sociales (p. ej., Proceso, Nexos, etc.) y una mas de caracter
general (p. ej., PC Magazine, National Geographic, etc.), que
pueden ser en idioma diferente al espafiol para reforzar las clases
de idiomas.

5.2.3.2. Para apoyar los planes de estudio de licenciatura, también se
debera contar con una suscripcion a, por lo menos, tres revistas
especializadas por cada plan de estudios.

La institucidn debera incrementar y actualizar el acervo bibliografico. Asimismo, se
deberad catalogar, clasificar y ordenar dicho acervo, a fin de ofrecer a la
comunidad un catélogo para consulta, preferentemente automatizado.

Los criterios para conservar la hemeroteca, dependeran de los requerimientos de
las asighaturas del plan de estudios y del espacio de la biblioteca. Se recomienda
gue los diarios se conserven, como minimo, un mes (ya que se puede realizar la
consulta retrospectiva en la Biblioteca /Hemeroteca Nacional y/o por medio de
Internet). Las revistas deberan conservarse por tiempo indefinido, ordenandolas
cronolégicamente por fecha de los fasciculos y colocadas en revisteros que
permitan la rapida busqueda y acomodo, o bien, considerar la posibilidad de que
sean encuadernadas.

6. Material Didactico

Se entiende por material didactico todos aquellos recursos que el profesor puede utilizar
para impartir su catedra, como pueden ser: videograbadora, audiocasetera, pantalla,
retroproyector, cafidn, computadoras, software educativo, rotafolios, transparencias,
mapas, laminas, videos, audiocasetes, modelos, etcétera.

La institucion informaréa a la DGIRE, cuando le sea requerido, sobre el material con el que
cuenta, indicando su cantidad y diversidad.

7. Enfermeria

Su espacio debera ser de 6 m?, como minimo, para alojar el mobiliario requerido vy, asi
poder proporcionar primeros auxilios. EIl mobiliario debera estar conformado por una
mesa de exploracion, una camilla, un botiquin o anaqueles, un escritorio, un archivero, un
par de sillas y un bote de basura. Debera contar con un lavabo dentro de la enfermeria 'y
un sanitario anexo; con ventilacion e iluminacion naturales y artificiales.

También, deberan contar con un responsable capacitado: enfermera, médico o

paramédico, quien llevara la bitacora del servicio.
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8.

Para una mejor atenciéon a la comunidad educativa, se recomienda contratar una poliza
escolar que brinde servicio médico. Ademas de ello, seria conveniente contar con, al
menos, 4 personas, del personal académico- administrativo, capacitadas para brindar los
primeros auxilios y nombrar un responsable para suministrar los medicamentos y supervisar
gue el botiquin contenga los medicamentos minimos necesarios, asi como su vigencia.

Los materiales, equipo y medicamentos tendran que estar clasificados correctamente y
verificar periddicamente las fechas de caducidad de los medicamentos y del material

estéril.

La siguiente tabla enuncia lo minimo con lo que se debera contar:

«  Antiemético
* Antiinflamatorio

Gasas estériles

Tela adhesiva

Micropore

Vendas elasticas de diversos tamafios
Férulas (o cartdn, plastico, madera)
Abatelenguas

Hisopos

Guantes de cirujano desechables
Agua estéril o solucion fisiologica

MEDICAMENTOS MATERIAL PARA CURACIONES EQUIPO
* Antidiarreico Alcohol Termoémetro
* Antiespasmaodico Isodine Baumandmetro
* Analgésico Jabdén neutro Estetoscopio
*  Antihistaminico Algoddn Lampara de pilas, de bolsillo

Jeringas y agujas desechables
Tijeras rectas

Charola para curacion

Equipo de curacién con pinza
de Peany pinza de diseccién
con y sin dientes

Ligadura de hule

Manta o cobertor

Sadbanas

« Almohada o cojin

Area de esparcimiento

El area de esparcimiento debera ser de, por lo menos, 0.60m? por alumno y contar con
bebederos a razén de uno por cada 100 alumnos o fraccién que exceda de 50.

Sanitarios

Se encontraran divididos por género. Deberan considerarse los que seran de uso
exclusivo para alumnos, asi como para profesores y personal administrativo.

Los requisitos minimos seran de:

9.1. Unsanitarioy un lavabo por cada 25 alumnas.

9.2. Un sanitario, un mingitorio y un lavabo por cada 25 alumnos.

9.3. Un sanitario para personas con discapacidad fisica provisional y/o permanente. En
estos casos, la medida del espacio sera de 1.70 x 1.70 m y deberan instalarse tubos
de apoyo en muros y piso, asi como el asiento con aumento para discapacitados.
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10. Documentos que garantizan la operacion y la seguridad del Inmueble

Las ISI deberan contar con los documentos vigentes que garanticen la seguridad del
inmueble, los cuales podran ser requeridos, por la DGIRE, para su revision.

Dichos documentos podran ser:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Titulo de propiedad, contrato de comodato o de arrendamiento del inmueble.

En caso de arrendamiento, el contrato debera ser de, por lo menos, cinco afios.
Ademas, debera anexar la autorizacion del duefio del inmueble para que éste
sea utilizado como institucion educativa del nivel que solicita y que se pueden
hacer las adecuaciones pertinentes.

Certificado de Zonificacion para Uso Especifico.
En el Distrito Federal, la institucibn deberad presentar cualquiera de las dos
modalidades:

10.2.1. Certificado de zonificaciéon para uso especifico requerido (Educacion
Media Superior y/o Superior).

10.2.2. Certificado de acreditacion del uso de suelo por derechos adquiridos.
Documento emitido por la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda
del Gobierno del Distrito Federal o por el gobierno del estado o
municipio.

En los Estados de la Republica, la institucion debera presentar: Licencia
de Uso de Suelo Estatal y/o Municipal para Educacion Media Superior
y/0 Superior, expedida por la Secretaria de Desarrollo Urbano del
Gobierno Estatal, segun el caso.

Licencia unica de construccion

Se debera contar con este documento o con los planos que amparen el estado
actual de la construccion, con sello oficial por parte de la Delegacién o Municipio
correspondiente.

Dictamen de Seguridad Estructural

Este documento puede ser: el Vo. Bo. de Seguridad y Operacion, registrado en la
Delegacién y/o Municipio correspondiente y realizado por un Director
Responsable de Obra (DRO) o bien, la Constancia de Seguridad Estructural (CSE)
con autorizacion vigente. En las entidades que no se presenten problemas de
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10.5.

10.6.

sismos, se manifestara mediante una Carta Responsiva de un profesionista
arquitecto, o ingeniero, autorizado por el gobierno de la localidad.

En los estados de la Republica, este documento puede ser emitido por un Perito
Responsable de Obra (con registro vigente) o por un profesional en Arquitectura
0 en Ingenieria Civil con Cédula Profesional, que anexe a su dictamen la carta
responsiva correspondiente.

En ambos casos, los documentos deberan ser renovados en caso de
sismo intenso, no importando su vigencia.

Dictamen de Instalaciones Eléctricas

El dictamen favorable de las instalaciones eléctricas debera ser emitido por una
Unidad Verificadora (UV) aprobada por la Secretaria de Energia o un
Corresponsable en Instalaciones Eléctricas (Cl) debidamente registrado ante la
Comision de Directores Responsables de Obra (CADRO).

En los estados de la Republica, este dictamen podra ser emitido por una Unidad
Verificadora con las caracteristicas antes mencionadas, o por un profesional en
Arquitectura, Ingeniero Civil 0 Ingeniero Mecanico Electricista, con Cédula
Profesional que manifieste que la instalacion se encuentra en buenas condiciones
de operacion y anexe la carta responsiva correspondiente.

Dictamen de Instalaciones de Gas

El dictamen favorable de las instalaciones de gas, debera ser emitido por un
Corresponsable en Instalaciones (ClI), registrado ante la Comisibn de Directores
Responsables de Obra (CADRO). Este documento es indispensable para todas las
instituciones que utiicen dicho combustible dentro de sus instalaciones
(laboratorios, calderas, cafeteria, etc.).

Se debera entregar un plano isométrico que, de preferencia, incluya la
informacion sobre la pérdida de presion. El dictamen debera incluir las pruebas
de hermeticidad, informacién sobre la pérdida de presion y la vida util del tanque
estacionario de las areas de la Institucion que requieran gas.

Este documento debera ser expedido por una Unidad Verificadora con las
caracteristicas antes mencionadas.
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10.7. Dictamen de Proteccion Civil
Es la autorizacion del proyecto, realizado por una empresa reconocida y
registrado ante el Sistema Nacional de Proteccién Civil de la Delegacion y/o
Municipio correspondiente.

La ISI debera presentar la bitAcora del programa de simulacros en el momento en
gue los supervisores de la DGIRE la soliciten.

10.8. Extintores

La ISI deberad contar con el (los) plano(s) arquitectonico(s) a escala (1:100),
indicando la localizacion de los extintores.

Los extintores deberan indicar su vigencia.
10.9. Constancia de fumigacion

La ISI deberda contar con una constancia expedida por una empresa
especializada en materia de fumigacioén y vigilar su renovacion puntual.

Il. REQUISITOS ESPECIFICOS PARA EL NIVEL BACHILLERATO

1.

Area de actividades deportivas

Para el plan de estudios de la Escuela Nacional Preparatoria (ENP) las ISI requeriran de un
espacio para actividades deportivas dentro de sus instalaciones: canchas de basquetbol
y/o voleibol, asi como, de ser posible, de un bafio vestidor. Las medidas minimas del
espacio seran de 22.50 X 12.80 m (288.00 m?). Asimismo, se debera contar con el equipo
necesario para cumplir con el programa de la asignatura (balones, tableros,
colchonetas, etc.).

Salén de Dibujo
Para las ISI con plan de estudios de la ENP, ser& necesario contar con un salén de dibujo
gue tenga un area minima de 2 m? por alumno, con una altura de 2.70 m y con

capacidad minima, para alojar un maximo, de 25 alumnos. Con base en lo anterior, el
salén de dibujo tendra un area de 50 m?2 como minimo.
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Los restiradores o mesas individuales deberan ser de 0.60 x 0.90 m con bancos o sillas
adecuados para esa altura. El aula debera contar con una tarja, dentro del area, para la
limpieza de los utensilios de trabajo; con ventilacion adecuada y con iluminacion natural
y artificial (300 luxes).

Aulas de Usos Multiples

Para la asignatura de Educacion Estética y Artistica, obligatoria en el plan de estudios de
la ENP, la institucidn debera tener una aula que cumpla con las caracteristicas que
requiera(n) la(s) modalidad(es) que decida(n) impartir (danza, teatro, modelado, etc.).

En cualquier otro plan de estudios, la disposicion de una aula de este tipo sera siempre
recomendable para la realizacidn de actividades académicas, culturales y/o deportivas.

Laboratorios

Las aulas-laboratorio deberan tener un area minima de 50m?; contar con una buena
ventilaciéon e iluminacién natural y artificial (300 luxes), asi como salidas de emergencia 'y
extintor. Las instalaciones deberan estar visibles e identificadas por colores: de gas (en
color amarillo), de agua (en color azul) y de electricidad (en rojo). En caso de que
alguna entidad de Proteccion Civil u otra institucion relacionada necesite que las
mencionadas instalaciones se identifiquen con otros colores, se notificara a la DGIRE y se
colocara un cuadro con la simbologia de estos colores en un lugar visible. La tuberia de
gas deberéa tener una llave central que permita su cierre total en forma rapida.

Los laboratorios deberan contar con su correspondiente guia mecanica. Esta guia es un
plano (escala 1/20) donde se indica el mobiliario y las instalaciones de gas, agua,
electricidad y desagtie.

Los grupos no deberan exceder de 25 alumnos y el desarrollo de las practicas se hara en
equipo conformado cada uno de ellos por un maximo de cuatro estudiantes. El tiempo
recomendable por sesion experimental es de dos horas consecutivas.

Los laboratorios no deberan ser utilizados como bodega.

El material y equipo deberan almacenarse en espacios adecuados en tamafo y
funcionalidad; se debera contar con el respectivo inventario actualizado.

Las aulas-laboratorio deberdn contar con:
a. Un anexo para guardar aparatos, sustancias y materiales, en general (dentro

del laboratorio o contiguo a él) con ventilacion e iluminacion adecuadas.
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o

oo

lluminacidén natural y artificial (300 luxes).

Ventilacion cruzada o por extractor.

Mobiliario necesario para el profesor y los alumnos: pizarron, mesas de trabajo
con la altura adecuada y con cubierta de material inerte; bancos, vitrinas o
anaqueles; botes de basura y cortinas oscuras.

El laboratorio de Quimica y/o mluiltiple debera contar con extractores
adecuados al volumen del area; con una regadera de presion, libre de
obstaculos y conectada al drenaje.

Botiguin de emergencia.

Contenedor(es) especifico(s) para residuos quimicos y bioldgicos.

Controles maestros de agua, luz y gas.

Cada mesa de trabajo debe contar con una valvula de control en la tuberia
de gas que permita su cierre total en forma rapida.

Material y sustancias (dependiendo de las practicas propuestas en los
programas operativos de las asignaturas experimentales).

Extintor, que se debera encontrar con carga vigente, en un lugar visible y
accesible.

Salida que permita la rapida evacuacion de los estudiantes, con puertas,
preferentemente abatibles de, por lo menos, 1m. Si las dimensiones del
laboratorio lo permiten, se recomienda contar con una salida para
emergencias.

. Un reglamento de uso de laboratorio con las medidas de seguridad, colocado

en un lugar visible y con la indicacion de normas, nomenclatura y medidas de
seguridad del area.

Se podra contar con un laboratorio de usos multiples (Fisica, Quimica y Biologia) para
atender a un maximo de 14 grupos de laboratorio. Cuando se requiera dar atencion a
mas grupos, se debera considerar, de acuerdo con el numero de grupos, un minimo de
dos laboratorios: Fisica y Quimica-Biologia o contar con los 3 laboratorios por separado:
Fisica, Quimica y Biologia. La institucion debera entregar a la DGIRE el horario de uso de
cada laboratorio.

Cada laboratorio debera contar con un auxiliar laboratorista que se responsabilice de las
siguientes funciones:

Qoo

Q ™o

Preparar el material y equipo para las practicas.

Elaborar y mantener actualizado el inventario de sustancias y materiales.
Controlar, ordenar y clasificar las sustancias por grado de reactividad.

Contar con una copia del programa de laboratorio y un protocolo de
practicas de todas las asignaturas—practicas.

Mantener en buenas condiciones el equipo y el material.

Vigilar y mantener el orden, limpieza y seguridad.

Registrar las practicas realizadas para cada una de las asighaturas
experimentales con los siguientes puntos: fecha, nimero vy titulo, nimero de
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sesidn, grupo y seccidn, actividades realizadas. Dicho registro debera estar a
disposicion de los supervisores.

4.1. Laboratorio de Fisica

El material basico con que debe contar el Laboratorio de Fisica para un grupo de 25 alumnos es:

Cantidad Cantidad Cantidad
Flexdmetro 8 Calibrador de Vernier 8 Regla 8
graduada
Tornillo 8 Plano inclinado 8 Péndulo de 8
micrométrico suspension
Cuba de ondas 8 Multimetro analégico 4 Multimetro 4
digital
Termémetro 8 Fuente de poder 8 Cronémetro 8
AC/DC
Equipos, materiales y sustancias que deben existir en el laboratorio:

Material Cantidad
Acuario o pecera grande 1
Alambre de nicromel 10m
Alambre de Niquel 10m
Alambre de Magneto de cobre del No. 20 y No. 16 1 carrete
Balanzas granatarias o digitales 3
Balines de acero de diferentes tamarnos 50 piezas
Banco optico y laser 2
Barras de vidrio, de hule duro y de plastico 8 juegos
Bobina de 15 espiras 4
Bobina de 300 espiras 4
Bobina de 600 espiras 4
Brujulas e imanes permanentes de barra y herradura 8 juegos
Cables diversos con caimanes para conexiones 35 piezas
Caja de herramientas con pinzas, desarmadores, llaves de tuercas 1
Cinta aislante 1 rollo
Carritos de 1 kg con ruedas embaladas 8
Cubas de ondas con aditamentos para reproducir fendmenos ondulatorios 8
Cautin 4
Dinamdémetros encapsulados 0 a 50 newtons 10
Dinamoémetros encapsulados de 0 a 500 newtons 10
Electroiman 8
Electroscopio 8
Focos de lampara de mano de 2.5 volts y séquets correspondientes 24 de c/u
Focos de lampara de mano de 6.3 volts y s6quets correspondientes 24 de c/u
Focos de 60 W/125 V 8
Goteros 16
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Material Cantidad
Hilo metalico de calibre 22 o mayor 1 carrete
Interruptor de circuito eléctrico 8
Jeringas desechables de 20 o 40 cm3 con aguja atornillable 16
Ligas de elastico tubular poliéster 1 paguete
Lupas 8
Marco con pesas de 50 g a 1 Kg. 4
Matraz balén 8
Matraz Erlenmeyer de 500 cc 8
Pafios de seda, lana y piel de gato 4 de c/u
Péndulos eléctricos 8
Pesas de 1 kg 16
Pilas alcalinas de 1.5 V y porta pilas para dos pilas cada uno 16y8
Pinzas de doble nuez 8
Pinzas para bureta de tres dedos 20
Pinzas para tubos de ensaye 8
Placa de calentamiento eléctrica 8
Plastilina 8 barras
Plastilina epoxica 4 barras
Poleas con vastago y poleas de plastico 8y24
Rejillas de difraccién 8
Resistores de carbén 8 (comerciales), diferentes valores 300 piezas
Resortes tubulares 8
Riel de aire 1
Soportes de base con tornillo de mariposa 8
Soportes universales 16
Séqguets de ceramica 8
Tapones de hule de diversos tamanos 30
Telas de alambre con ceramica (no asbesto) 8
Tenazas para matraz 8
Tubos de ensaye (15 cm de largo) 20
Tubos de Venturi 4
Tubos de vidrio en U para mandmetros 8
Vasos de precipitado de 100 m| 8
Vasos de precipitado de 1000 ml 8
Vasos de precipitado de 250 ml 8
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4.2. Laboratorio de Biologia

El material basico con que debe contar el Laboratorio de Biologia para cada equipo es el

siguiente :

Material

Cantidad por equipo

Acuario equipado 3*
Agitadores de vidrio 2
Agujas de diseccidon 2

Alfileres 1 paquete c/100 *
Algoddn 2 paquetes *
Altimetros 1
Anillos para soporte 1
Balanza granataria 4*
Balanza digital 1>
Bisturi 1
Cajas de Petri 2
Capsulas de porcelana 1
Centrifuga manual 1*
Cristalizadores de 4 tamarnos diferentes 1 juego
Crondmetros 1
Embudos de separacion 1
Embudos de tallo corto de 5y 10 cm de diametro ldec/u
Embudos de tallo largo de 5y 10 cm de diametro ldec/u
Espatulas de acero inoxidable 1
Etiguetas (paquetes) Las necesarias
Frascos goteros 162
Gradillas para tubos de ensayo 1
Guantes de latex desechables 16 2 pares
Horadador 1*
Lancetas estériles 1**
Lava-0jos 1**
Mangueras de hule (de 5 mm de diametro) 10 metros *

Material biolégico: animales preservados (Principales grupos
de cada reino), preparaciones fijas de: tejidos animales y
vegetales, protozoarios, de distintas bacterias, corte de
ovario, corte de testiculo, cromosomas, fésiles, etc.

1 ejemplar para cada equipo

Material de escritorio El necesario
Material de limpieza El necesario
Matraces Erlenmeyer de 50, 125 y 250 ml ldec/u
Microscopios estereoscOpicos en buenas condiciones 1
Microscopios compuestos con objetivos 10, 40 y 100k, 1
binoculares en buenas condiciones

Morteros de porcelana 1
Navajas de rasurar 1

Olla express de 10 6 12 Its. o autoclave 1*
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Material Cantidad por equipo
Parrilla eléctrica 2*
Pinzas para matraz 1
Pinzas para tubo de ensayo 1
Pipetas graduadasde 1,5y 10 ml ldec/u
Pipetas Pasteur 1
Pipetas volumétricas de 5 ml 1
Pisetas de polietileno 1
Porta y cubreobjetos 10 cajas *
Probetas de 10,50 y 100 ml| 1dec/u
Propipetas 1
Soporte universal 1
Tapones horadados de diferentes diametros 1
Telas de alambre de porcelana 1
Termdmetro clinico, cientifico y ambiental ldec/u
Terrario 3*
Tubos de ensayo de 100 x 10 3ab
Tubos de fermentaciéon 2
Tubo de vidrio 10 metros *
Varilla de vidrio 10 metros *
Vasos de precipitado de 100 y 250 ml| 1ldec/u
Vidriosde Icohde5y10cm 2dec/u

* Cantidad por grupo
** Cantidad por alumno

Se recomienda tener material en reserva (2 6 3 piezas de cada una de las
capacidades), especialmente la cristaleria y otros que puedan sufrir ruptura.

De acuerdo al programa de ensefianza experimental propuesto por cada ISI, que
sera de una a tres practicas por unidad, se debera contar con cantidades razonables
de sustancias; entre las mas comunes se pueden mencionar las siguientes:

Sustancia Cantidad
Aceite de inmersidon 250 ml
Acetocarmin 50 gr
Acetona 1L
Acetoorceina 50 gr
Acido acético 21s
Acido clorhidrico 21s
Acido nitrico 1L
Acido sulfirico 1L
Agar — agar 1Kg
Agua destilada 101s
Agua oxigenada 1L
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Sustancia Cantidad

Alcohol absoluto 21s

Icohol etilico 21ls

Icohol metilico 21ls
Almidoén 500 gr
Azul de metileno 50 gr
Bicarbonato de Sodio 100 gr
Cloroformo 21s
Cloruro de Sodio 500 gr
Colorante de Giemsa 250 ml
Dicromato de Potasio 200 gr
Eter 1L
Fenolftaleina 1L
Formaldehido 1L
Glucocinta 2 paquetes
Glucosa 500 gr
Goma arabiga 500 gr
Grenetina 250 gr
Hidréxido de amonio 21s
Hidréxido de Potasio 21ls
Lugol 1L
Papel absorbente 3 pliegos
Papel aluminio 2 cajas
Papel filtro 3 cajas
Papel pH 2 cajas
Papel seda 3 blocks
Permanganato de Potasio 1L
Reactivo de Benedict Y%L
Reactivo Fehling Ay B 1L
Resina sintética L
Rojo carmin 200 gr
Sacarosa 500 gr
Sosa 500 gr
Sudan llly IV 1L
Sueros sanguineos y determinacion Rh 1 juego/curso
Sulfito de Sodio anhidro 50 a 100 gr
Verde de metilo 50 gr
Verde janus 50 gr

Manual de Supervisién para

1nstituciones del S1

151



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INCORPORACION Y REVALIDACION DE ESTUDIOS
SUBDIRECCION DE INCORPORACION

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ACADEMICA

Para realizar las practicas de Educacioéon para la Salud, los instrumentos basicos con
que debe contar la Institucion, considerando equipos de 3 a 4 alumnos, son los
siguientes:

Equipo Cantidad por equipo
Baumandmetro 1
Catrtilla de Snellen de 5 cm. 1 por grupo
Estetoscopio 1
Martillo de reflejos 1

Todo este material debera estar inventariado para uso del auxiliar laboratorista,
profesores y alumnos y estar dispuesto de la siguiente manera:

El laboratorio debe estar limpio y en buenas condiciones.
Los aparatos numerados y protegidos del medio ambiente.

oo

El material de cristaleria limpio y ordenado dentro de estantes adecuados.

Las sustancias etiquetadas y ordenadas por grado de reactividad.

El material debe estar en sitios de facil acceso y en condiciones éptimas.

Todo el material, reactivos y sustancias requieren de mantenimiento,
conservacion y reposicion continuos.

Se debera dar mantenimiento al equipo dos veces al afio.

Las sustancias que emitan vapores corrosivos deberan almacenarse por
separado, en lugares o estantes con ventilacion.

i. El ancho de la puerta debera ser de un metro (minimo) y abatible, para una
rapida evacuacion de los estudiantes.

=0 Qo0

5 Q

4.3. Laboratorio de Quimica

Es particularmente importante contar con una regadera de presidn de emergencia.
De preferencia, se trabajara a nivel de microescala y se contara con recipientes
para almacenar residuos, evitando al maximo las descargas al sistema de drenaje.
En el almacén de reactivos, se deberan observar estrictas medidas de seguridad y
las sustancias deberan almacenarse de acuerdo a su grado de reactividad. Dentro
del laboratorio, profesores y alumnos deberan usar siempre la bata reglamentaria y
de ser posible lentes de proteccion y/o guantes. Se debera contar con un botiquin
que contenga, entre otras cosas: lavaojos, sivadene, algodon, gasas, curitas, gel de
aluminio, etc.
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El material con que debera contar cada equipo de trabajo de alumnos sera el
siguiente:

Material Cantidad por equipo
Agitadores de vidrio 1
Algodoén 1 paquete grande *
Anillo para soporte 1
Balanzas granatarias 4*
Capsulas de porcelana 1
Cristalizadores de 20 cm de diametro 1
Cronémetro 1
Embudo de tallo corto de 5y 10 cm de diametro ldec/u
Embudo de tallo largo de 5y 10 cm de diametro ldec/u
Espatula de acero inoxidable 1
Frasco gotero de 25 ml 2
Gradilla para tubos de ensayo 1
Manguera de hule de 5 mm de didmetro 10 metros *
Matraz aforado de 100 ml 2
Matraz Erlenmeyer de 250 cc 1
Matraz Erlenmeyer de 100 cc 2
Matraz de destilacion 1
Matraz kitasato para filtracion al vacio 1
Matraz redondo de fondo plano de 250 cc 1
Mechero bunsen con manguera o0 lampara de 1
alcohol
Papel filtro 4 cajas *
Papel pH o indicador Universal 2 cajas *
Pinza para matraz 1
Pinza para refrigerante 1
Pinza para tubo de ensayo 1
Pipeta graduada de 2 ml 1
Pipeta graduada de 5 ml 1
Pipeta graduada de 10 ml 1
Pipeta volumétrica de 5 ml 1
Piseta de polietileno de 250 ml 1
Probetas de 50, 100 y 500 ml| ldec/u
Propipeta 1
Refrigerante de tubo simple 1
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Material Cantidad por equipo

Soporte Universal 1
Tapon de hule monohoradado para matraz de 1
destilacion

Tela de alambre de porcelana 1
Termometro cientifico 1
Tubos de ensayo de 100 x 10 10
Varilla y tubo de vidrio de 6 mm de dupanetri 10 metros *
Vaso de precipitado de 250 cc 2
Vaso de precipitado de 100 cc 3
Vidrio de reloj de 10 cm de didmetro 1
Vidrio de reloj de 5 cm de diametro 1

*Cantidad por grupo.

Se recomienda tener material en reserva (2 6 3 piezas de cada una de las
capacidades), especialmente la cristaleria y otros que puedan sufrir ruptura.

De acuerdo al programa de ensefianza experimental propuesto por la ISI, que sera de
un minimo de 12 a 15 practicas por aflo o de 6 a 8 por semestre escolar, se debera
contar con cantidades razonables de los reactivos mas comunes, entre los que se
pueden mencionar los siguientes, y otros, segun lo solicite cada profesor de acuerdo a

su programa de practicas:

Las sustancias que se consideran convenientes en el laboratorio de Quimica para un
afo, considerando 4 grupos de 25 alumnos cada uno, se describen en el siguiente

cuadro:
Sustancias Cantidad

Acetaldehido 500 gr
Acetato de calcio 100 gr
Acetiluro de calcio 50 gr
Acetona 1L
Acido acético 1L
Acido bérico 100 gr
Acido clorhidrico 1L
Acido nitrico 1L
Acido sulfurico 1L
Agua destilada 5Ls
Alcohol soluble 200 gr
Alumbre impuro: K2SO4AI2(SO4)3 100 gr
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Sustancias Cantidad

Aluminio en granalla 200 gr
Aluminio en polvo 100 gr
Anaranjado de metilo 10 gr
Azufre 250 gr
Bicarbonato de sodio 250 gr
Bidxido de manganeso 250 gr
Bromo (agua de bromo) 100 ml
Cal sodada (CaONaOH) 100 gr
Carbonato de calcio 100 gr
Carbonato de sodio 100 gr
Carburo de calcio 100 gr
Cinta de magnesio 50 gr
Cloruro de calcio 250 gr
Cloruro de cobalto hexahidratado 100 gr
Cloruro férrico 100 gr
Cobre en granalla fina 150 gr
Cobre en viruta 100 gr
Dicromato de amonio 100 gr
Disulfuro de carbono 500 ml
Etanol o Alcohol etilico 1L

Etilenglicol 1L

Fenol 500 gr
Fenolftaleina 10 gr
Formaldehido 1L

Hexano 1L

Hidréxido de amonio 1L

Hidréxido de calcio 100 gr
Hidréxido de potasio 250 gr
Hidréxido de sodio 250 gr
Hipoclorito de sodio 250 ml
Lanolina 100 gr
Limadura de hierro 100 gr
Nitrato de amonio 100 gr
Nitrato de cobre 100 gr
Nitrato de plata 50 gr
Nitrato de zinc 50 gr
Oxido de cobre (polvo) 100 gr
Permanganato de potasio 50 gr
Peréxido de hidrégeno (agua oxigenada al 3%) 500 ml
Sodio metalico 10 gr
Sulfato de amonio 100 gr
Sulfato de calcio 100 gr
Sulfato de cobre Il pentahidratado 100 gr
Sulfato de sodio 100 gr
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Sustancias Cantidad
Sulfato de zinc 100 gr
Yodo 50 gr
Yoduro de potasio 100 gr
Zinc en granalla 100 gr
Zinc en viruta 100 gr

El laboratorio debe estar limpio y en buenas condiciones. Todo el material y las
sustancias deberan estar inventariados y dispuestos para uso de laboratorista,
profesores y alumnos de la siguiente manera:

a. Los aparatos numerados y protegidos del medio ambiente.

b. El material de cristaleria limpio y ordenado dentro de estantes adecuados.

c. Las sustancias etiuetadas y ordenadas por grado de reactividad, en la

gaveta principal.

El material debe estar en sitios de facil acceso y en condiciones 6ptimas.

e. Todo el material, reactivos y sustancias requieren de mantenimiento,
conservacion y reposicion continua.

f. Las sustancias que emitan vapores corrosivos, deberan almacenarse por
separado, en lugares o estantes con ventilacion.

g. El ancho de la puerta debera ser de un metro (minimo) para una rapida
evacuacion de los estudiantes.

Q

Ademas de lo anterior, se debera contar con el material, sustancias y equipo que
cada profesor disponga para las respectivas practicas de laboratorio.

4.4. Laboratorio de Computo

Se debera tener, como minimo, un Laboratorio de Cdémputo con el equipo
necesario para impartir las asignaturas de Informatica, Taller de Coémputo y las que
requieran de este apoyo, de acuerdo con el respectivo plan de estudios.

El laboratorio tendra un area minima de 50m?, a razén de 2m? por alumno y se
destinara para la actividad docente. Asimismo, si asi lo determina la Institucién, este
laboratorio podra utlizarse como sala de consulta bibliohemerografica,
investigacion, practicas, etc.

La Institucion entregara, en el momento en que la DGIRE lo solicite, el horario de
utilizacion del laboratorio especificando, en su caso, las actividades que se realicen
y los grupos por nivel que tendran acceso al mismo.

Para la asignatura de Computo, los grupos tendran un cupo maximo de 25 alumnos.
Se debera contar, como minimo, con una computadora por cada dos alumnos.
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Segun las actividades de ensefianza-aprendizaje previstas, y cuando la institucion
esté en posibilidades de hacerlo, se podré asighar una computadora por alumno.

Los equipos contendran el software necesario para cumplir con los requisitos
marcados en los planes de estudio y tener contratada la licencia correspondiente;
ademas, se deberan actualizar los equipos y el software, por lo menos, cada tres
afos; igualmente, se debera realizar el debido mantenimiento del equipo, una vez
durante el ciclo escolar.

La debera cumplir con los requisitos establecidos para equipos de coOmputo, tales
como: sistema de red e instalaciones preferentemente visibles, con los conectores y
enchufes adecuados, el sistema de tierra fisica y el equipo de proteccion contra
sobrecorriente eléctrica.

El equipo debera soportar programas como: herramientas de escritorio (software
para oficina etc.), antivirus, compiladores de lenguaje de programacion,
manejadores de bases de datos; asimismo, el equipo debera estar conectado a
Internet.

Especificamente, el laboratorio de Computo debera contar con:

. Guia mecanica.
. Buena ventilacion.
. Extintor tipo gas halén, en lugar visible y de facil acceso.
. Una superficie de 2 m? por alumno y una altura de 2.70 m.
. luminacién natural y artificial (250 luxes).
El ancho de la puerta deberéa ser de un metro (minimo) solo laboratorio de
computo para una rapida evacuacion de los estudiantes.
. La instalacion eléctrica debera ser visible con un sistema de tierra fisica.
Un anaquel o gabinete (con puertas) para que el profesor guarde el
software, los trabajos impresos, los disquetes o consumibles en general.
I. Reglamento en lugar visible.
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1. REQUISITOS ESPECIFICOS PARA EL NIVEL LICENCIATURA

Los requisitos para cada plan de estudios de licenciatura seran establecidos por las
respectivas unidades académicas de la UNAM. Lo anterior aplica, sobre todo, para las
carreras que necesiten de laboratorios o aulas con usos especificos. Se debera considerar un
laboratorio para cada una de las asignaturas que asi lo requieran.

La DGIRE sera el canal de comunicacion entre las instituciones y las unidades académicas
de la UNAM.

Especificamente, para las carreras relacionadas con la Ingenieria en Computacion,
Informatica o afines, se solicitarda que el equipo de cOmputo sea reciente, de tal manera
gue soporte programas como: software para oficina, antivirus, compiladores de lenguaje de
programacion, sistemas operativos tipo cliente-servidor, manejadores de bases de datos y
herramientas para el desarrollo de aplicaciones; asimismo, el equipo debera estar
conectado a Internet.
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