FORMATO SUGERIDO DE PROGRAMA OPERATIVO PARA LA PLANEACIÓN DIDÁCTICA

(Colegio de Ciencias y Humanidades)

DATOS DE LA INSTITUCIÓN

	Nombre:
	
	Clave
	


DATOS DEL PROFESOR

	Nombre:
	
	Dictamen
	

	Fecha de elaboración
	
	Fecha de revisión final y

firma del Director Técnico
	


DATOS DE LA ASIGNATURA

	Nombre:
	TALLER DE CÓMPUTO

	Clave:
	1102
	Optativa/obligatoria
	Obligatoria
	Ciclo lectivo:
	

	Horas por semana:
	4
	Horas teóricas
	
	Horas prácticas
	4

	Plan de estudios:
	96/M03*
	Grupo (s):
	
	Clases por semana:
	2


PROPÓSITOS U OBJETIVOS GENERALES DEL CURSO (para consultar el programa indicativo oficial remítase a la Dirección Técnica de su institución, o bien, a la página electrónica del CCH.
	Al finalizar el curso, el alumno:

1.Conocerá de manera general la historia de la computación y el funcionamiento de las computadoras.

2.Explicará la evolución del software y hardware.

3.Adquirirá los conocimientos y habilidades necesarias para utilizar la computadora.

4.Distinguirá las ventajas y desventajas del uso de la computadora.

5.Obtendrá un panorama general del uso, aplicaciones y limitaciones de la computadora.

6.Discriminará el tipo de información obtenida a través de una computadora.

7.Aplicará los conocimientos adquiridos en un trabajo final.




PLANEACIÓN GLOBAL

	Calendarización de unidades y cálculo de horas, clases y prácticas

	Unidades
	Horas
	Clases teóricas
	Clases prácticas

	
	Total
	Teóricas
	Prácticas
	Número
	Fechas
	Número
	Hrs.
	Fechas

	0. PRESENTACIÓN DEL TALLER (2 HORAS)
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. HISTORIA DE LA COMPUTACIÓN (4 HORAS)
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. ESTRUCTURA Y COMPONENTES DE UNA COMPUTADORA. (6 HORAS)
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. AMBIENTE DE TRABAJO. (6 HORAS)
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. VIRUS INFORMÁTICO. (2 HORAS)
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. REDES DE CÓMPUTO. (4 HORAS)
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. PROCESADOR DE TEXTO. (10 HORAS))
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. HOJA ELECTRÓNICA DE CÁLCULO.  

(16 HORAS)
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. SOFTWARE EDUCATIVO . (4 HORAS)
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. PROGRAMA DE PRESENTACIÓN. (6 HORAS)
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. TRABAJO FINAL. (4 HORAS)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Totales (64 Horas)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Observaciones

	


	Sistema de evaluación

	Elementos
	Descripción

	Factores por evaluar
	

	Periodos de evaluación y unidades por evaluar
	

	Criterios de exención
	

	Asignación de calificaciones
	


	Bibliografía básica y de consulta
	Recursos didácticos

	
	


PLANEACIÓN DE UNIDAD

	Unidad/Tema
	PRESENTACIÓN DEL TALLER (2 HORAS)
	Número
	0

	PROPOSITO
	

	Aprendizajes
	Temática
	Fechas programadas
	Estrategias
	Fechas

reales

	El alumno conocerá:

1. El programa.

2. La metodología de trabajo.

3. La forma de evaluación del curso.

4. El reglamento del laboratorio.

5. Las normas de uso de las salas de cómputo.

6. El cuidado del equipo de cómputo.


	
	
	
	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	
	
	


PLANEACIÓN DE UNIDAD

	Unidad/Tema
	HISTORIA DE LA COMPUTACIÓN (4 HORAS)
	Número
	1

	PROPOSITO
	Al finalizar la unidad, el alumno :

Describirá los antecedentes de las computadoras, mediante investigación documental e intercambio

de información, para obtener un panorama de la evolución de la computación.



	Aprendizajes
	Temática
	Fechas programadas
	Estrategias
	Fechas

reales

	Al terminar la unidad, el alumno:

· Relatará la Historia de la Computación, sus principales  actores y aportaciones, hasta la aparición de la primera computadora electrónica.

· Identificará las principales características de las computadoras hasta la cuarta generación.

· Indicará las unidades de medida para el manejo de la información.

· Describirá la evolución de las computadoras personales en cuanto al procesador, sistema operativo, velocidad, memoria y la manera de almacenar la información.

· Establecerá los elementos de su proyecto.


	1. Historia de la Computación.

a) Precursores y aportaciones.

b) Generaciones.

c) Computadoras personales.

d) Tendencias tecnológicas.

e) Evolución de los sistemas operativos.

2. Representación de la información.

a) Sistema binario.

b) Caracteres (Código ASCII).

c) Unidades de medición: Bit, Byte, Kbyte, Mbyte, Gbyte y Tbyte.

3. Selección del tema del proyecto.


	
	
	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	
	
	


PLANEACIÓN DE UNIDAD
	Unidad/Tema
	ESTRUCTURA Y COMPONENTES DE UNA COMPUTADORA (6 HORAS)
	Número
	2

	PROPOSITO
	Al finalizar la unidad, el alumno:

Explicará la arquitectura de una computadora por medio de esquemas y describirá las características generales del hardware y software.

	Aprendizajes
	Temática
	Fechas programadas
	Estrategias
	Fechas

reales

	Al terminar la unidad, el alumno:

· Describirá la estructura de una computadora.

· Describirá la función de los dispositivos de entrada, salida y entrada/salida.

· Describirá la función de las unidades de procesamiento, de control y aritmética -        lógica.

· Describirá cómo se almacena la información en una computadora.

· Explicará los diferentes tipos de memoria.

· Explicará qué se entiende por hardware, software y cómo interactúan.


	1. La computadora y sus componentes.

2. Arquitectura de las computadoras.

a) Concepto de arquitectura.

b) Arquitectura de Von Neumann.

I. Unidad central de proceso: microprocesadores.

II. Unidades de entrada/salida.

III. Tipos de memoria.

3.  Software.
     a.  Sistemas operativos:

I. DOS

II. UNÍX

III. WINDOWS

IV. Otros

b.  Aplicaciones.
	
	
	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	
	
	


PLANEACIÓN DE UNIDAD
	Unidad/Tema
	AMBIENTE DE TRABAJO (6 HORAS)
	Número
	3

	PROPOSITO
	Al finalizar la unidad, el alumno;

Utilizará el ambiente de trabajo mediante prácticas dirigidas que le muestren los aspectos básicos para la administración de la información y la ejecución de programas.

	Aprendizajes
	Temática
	Fechas programadas
	Estrategias
	Fechas

reales

	Al terminar la unidad, el alumno:

· Describirá el proceso para iniciar y finalizar una sesión.

· Utilizará el teclado y el mouse para el manejo de la computadora.

· Distinguirá entre archivo y carpeta (directorio).

· Utilizará los comandos del ambiente gráfico para la administración de la información.

· Explorará algunos programas de aplicación.

· Describirá el proceso para iniciar y finalizar una aplicación.
	1. Ambiente gráfico.

a) Generalidades y   antecedentes.

b) Terminología básica.

c) Manejo de ventanas.

d) Administración de unidades, carpetas y archivos.

e) Aplicaciones.

f) Proceso de inicio y término de una sesión y una aplicación.


	
	
	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	
	
	


PLANEACIÓN DE UNIDAD
	Unidad/Tema
	VIRUS INFORMÁTICO (2 HORAS)
	Número
	4

	PROPOSITO
	Al finalizar la unidad, el alumno:

Será capaz de utilizar un programa antivirus para revisar los diferentes dispositivos de almacenamiento, con el fin de proteger el equipo de cómputo.

	Aprendizajes
	Temática
	Fechas programadas
	Estrategias
	Fechas

reales

	Al terminar la unidad, el alumno:

· Explicará el concepto de virus informático, sus formas de propagación y efectos.

· Utilizará un programa antivirus para prevención y seguridad del equipo.

· Comprenderá la importancia de la actualización del programa antivirus.


	1. Virus Informático.

a. Origen y antecedentes.

b. Concepto.

c. Clases.

d. Prevención.

e. Detección.

f . “Infección” y propagación.

g. Corrección.

Actualización de software antivirus.


	
	
	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	
	
	


PLANEACIÓN DE UNIDAD
	Unidad/Tema
	REDES DE CÓMPUTO (4 HORAS)
	Número
	5

	PROPOSITO
	Al finalizar la unidad, el alumno:

Explicará las ventajas de utilizar una red de cómputo y describirá sus servicios mediante la investigación documental y el uso de una red, como parte de su cultura básica.

	Aprendizajes
	Temática
	Fechas programadas
	Estrategias
	Fechas

reales

	Al terminar la unidad, el alumno:

• Conocerá el desarrollo histórico de las redes.

• Distinguirá los modos de acceso a la red.

• Explicará las ventajas de trabajar en red local.

• Explicará el concepto de cliente–servidor.

• Conocerá el concepto de Intranet e Internet.

• Valorará la Información que recibe de Internet.

• Describirá los servicios que ofrece la red.


	1. Antecedentes históricos y conceptos generales.

a) Antecedentes.

b) Transmisión de la información.

I. Medios de conexión.

II. Protocolos.

III. Direcciones.

c) Tipos de redes

I. Amplia y local.

II. Públicas y privadas.

III. Intranet e Internet.

2. Servicios.

a) Transferencia de archivos.

b) Compartir recursos de hardware.

c) Correo electrónico.

d) Búsqueda y consulta de información.


	
	
	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	
	
	


PLANEACIÓN DE UNIDAD
	Unidad/Tema
	PROCESADOR DE TEXTO (10 HORAS)
	Número
	6

	PROPOSITO
	Al finalizar la unidad, el alumno:

utilizará un procesador de texto mediante prácticas dirigidas para elaborar documentos.

	Aprendizajes
	Temática
	Fechas programadas
	Estrategias
	Fechas

reales

	Al terminar la unidad, el alumno:

· Conocerá la evolución de los procesadores de texto.

· Utilizará los comandos del procesador de texto para procesar la información.

· Elaborará documentos.


	1. Evolución y concepto.

2. Ambiente de trabajo.

a) Descripción de la pantalla y punto de inserción (cursor).

b) Comandos.

c) Manejo de menús.

d) Combinación de teclas para acceder a los menús.

e) Elementos de un documento: caracteres y párrafos.

f) Manejo de archivos.

g) Edición de documentos.

h) Corrector ortográfico.

i) Formato de documentos.

j) Encabezado y pie de página.

k) Buscar y reemplazar.

l) Insertar gráficos.

m) Manejo de tablas.

n) Ordenar listas.

o) Numeración y viñetas.

p) Combinación de documentos para el manejo de correspondencia.

Editor de ecuaciones.
	
	
	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	
	
	


PLANEACIÓN DE UNIDAD
	Unidad/Tema
	HOJA ELECTRÓNICA DE CÁLCULO (16 HORAS)
	Número
	7

	PROPOSITO
	Al finalizar la unidad, el alumno :

Empleará una hoja electrónica de cálculo mediante prácticas dirigidas para el manejo de información

	Aprendizajes
	Temática
	Fechas programadas
	Estrategias
	Fechas

reales

	Al terminar la unidad, el alumno:

· Conocerá la evolución de la hoja electrónica de cálculo (HEC).

· Utilizará los comandos de la HEC para procesar la información.

· Describirá los componentes del ambiente de trabajo de una HEC.

· Utilizará fórmulas y funciones en una HEC, usando direcciones absolutas y relativas.

· Generará series en forma automática.

· Analizará los gráficos de un problema planteado.

· Elaborará una hoja de cálculo.


	1. Evolución y concepto.

2. Ambiente de trabajo.

a) Descripción de la pantalla.

b) Comandos.

c) Manejo de menús.

d) Combinación de teclas para acceder a los menús.

e) Elementos (columnas, renglones, celdas, direcciones absolutas y relativas, entre otros).

f) Manejo de archivos.

g) Edición.

h) Manejo de fórmulas y funciones.

i) Generación de series.

j) Formato.

k) Elaboración de gráficas.


	
	
	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	
	
	


PLANEACIÓN DE UNIDAD
	Unidad/Tema
	SOFTWARE EDUCATIVO (4 HORAS)
	Número
	8

	PROPOSITO
	Al finalizar la unidad, el alumno:

Conocerá un software especializado mediante la exploración, para que compare las ventajas que ofrece.

	Aprendizajes
	Temática
	Fechas programadas
	Estrategias
	Fechas

reales

	Al terminar la unidad, el alumno:

· Conocerá un software educativo.

· Conocerá algunas de sus aplicaciones.


	1. Manejo básico de un software de aplicación.

2. Otras aplicaciones.


	
	
	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	
	
	


PLANEACIÓN DE UNIDAD
	Unidad/Tema
	PROGRAMA DE PRESENTACIÓN (6 HORAS)
	Número
	9

	PROPOSITO
	Al finalizar la unidad, el alumno:

Utilizará un programa de presentaciones para la exposición de sus trabajos a través de prácticas dirigidas

	Aprendizajes
	Temática
	Fechas programadas
	Estrategias
	Fechas

reales

	Al terminar la unidad, el alumno:

· Conocerá las herramientas de un software de presentación.

· Utilizará el software de presentación en la elaboración de sus tareas y trabajo final.


	1. Evolución y concepto.

2. Ambiente de trabajo: Uso del asistente.

3. Integración de los elementos en una presentación.


	
	
	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	
	
	


PLANEACIÓN DE UNIDAD
	Unidad/Tema
	TRABAJO FINAL (4 HORAS)
	Número
	10

	PROPOSITO
	Al finalizar la unidad, el alumno:

Presentará el proyecto que desarrolló durante el curso mediante la integración de los conocimientos adquiridos.

	Aprendizajes
	Temática
	Fechas programadas
	Estrategias
	Fechas

reales

	Al terminar la unidad, el alumno:

· Integrará en su proyecto las herramientas incluidas en el programa


	• Entrega del trabajo


	
	
	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	
	
	


* Plan 96 del CCH modificado en 2003.
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